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1. GLOSARIO

Archivo General

Consejo General

Comision de Archivo

Constitucion General

Constitucion Local

Grupo Interdisciplinario

Instituto Electoral

Junta General
Ley Electoral
Ley General
PADA 2025

PADA 2026

Reglamento Interior
SIA

Unidad de Archivo

INFORME DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

Archivo General de la Nacion.

Consejo General Electoral del Instituto Estatal Electoral de Baja
California.

Comisién Especial de Archivo y Gestion Documental del Consejo
General Electoral del Instituto Estatal Electoral de Baja California.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California.
Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto Estatal Electoral de
Baja California.

Instituto Estatal Electoral de Baja California.

Junta General Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Baja
California.

Ley Electoral del Estado de Baja California.

Ley General de Archivos.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Instituto Estatal
Electoral de Baja California.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 del Instituto Estatal
Electoral de Baja California.

Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California.
Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal Electoral de
Baja California.

Unidad de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Baja California.
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2. DEFINICIONES

Archivo de concentracion:
Archivo de tramite:
Archivo histoérico:

Area coordinadora de archivos:

Areas operativas:

Catalogo de disposicion documental:

Cuadro general de clasificacion
archivistica:

Disposicion documental:

Gestion documental:

Grupo interdisciplinario:

INFORME DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

Al integrado por documentos transferidos desde las areas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que
permanecen en él hasta su disposicion documental.

Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los
sujetos obligados.

Al integrado por documentos de conservacién permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter
publico.

A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de
las disposiciones en materia de gestion documental vy
administracion de archivos, asi como de coordinar las areas
operativas del sistema institucional de archivos.

A las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales
son la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de
concentracion y, en su caso, historico.

Al registro general y sistematico que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion
y la disposicion documental.

Al instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con
base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

A la seleccion sistematica de los expedientes de los archivos de
tramite o concentracién cuya vigencia documental o uso ha
prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas
documentales.

Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecuciéon de procesos de produccion,
organizacidon, acceso, consulta, valoracion documental y
conservacion.

Al conjunto de personas que debera estar integrado por el titular del
area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los
titulares de las 4reas de planeacion estratégica, juridica, mejora
continua, érganos internos de control o sus equivalentes; las areas
responsables de lainformacion, asi como el responsable del archivo

histdrico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracién documental.
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Instrumentos de control archivistico:

Instrumentos de consulta:

Inventarios documentales:

Sistema Institucional de Archivos:

Transferencia primaria:

Transferencia secundaria:

Valores primarios:

Valores secundarios:

INFORME DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

A los instrumentos técnicos que propician la organizacion, control y
conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el
catalogo de disposicion documental.

A los instrumentos que describen las series, expedientes o
documentos de archivo y que permiten la localizacién, transferencia
0 baja documental.

A los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
localizacidn para las transferencias o para la baja documental.

Es el conjunto de estructuras organicas; recursos materiales,
humanos y financieros; procesos y criterios que sustentan el
tratamiento de los documentos de archivo y la administraciéon de
archivos de una institucion. En términos de estructura organica, el
Sistema Institucional de Archivos de cada Sujeto Obligado se
integra por un Area Coordinadora de Archivos, una Unidad de
Correspondencia, un Archivo de Concentracién, un Archivo de
Tramite por cada unidad administrativa y, segun sea el caso, un
Archivo Histodrico.

Al traslado controlado y sistematico de expedientes que han
cumplido su plazo de guarda en el archivo de tramite y pueden
transferirse al archivo de concentracion.

Traslado controlado y sistematico de expedientes del archivo de
concentracion al archivo histérico, ya que, luego de haber sido
valorados, se ha determinado que su destino final sea la
conservacion permanente.

Son las caracteristicas que indican la utilidad que tiene un
documento, que puede ser de tipo administrativo, legal o juridico,
fiscal o contable.

Son las caracteristicas de la informacion que se asienta en un
documento y que proveen evidencia, testimonio o informacion sobre
un hecho trascendental o actuaciéon de la autoridad. Esto les
confiere un valor histérico, por lo cual deben ser conservados de

manera permanente en un archivo historico.



IEE INFORME DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

Instituto Estatal Electoral

Baja California

3. INTRODUCCION

El presente informe, tiene como propdsito dar a conocer los avances, resultados y acciones
implementadas por el Instituto Electoral en materia de gestién documental y administracion de

archivos durante el afio 2025.

En este documento, se describe el grado de cumplimiento de las actividades programadas en el
PADA 2025 para el fortalecimiento de la activad archivistica de este 6rgano electoral, asi como
las actividades realizadas a través de las cuales se da cumplimiento a los objetivos especificos

previstos en dicho programa.
Asimismo, se exponen los resultados alcanzados en los procesos archivisticos, tales como:

e Elaboracion de documentos normativos relativos a procesos archivisticos.

o Realizacién del traslado sistematico y controlado de la documentacién del archivo de tramite
al archivo de concentracion.

e Analisis y actualizacion de instrumentos de control y consulta archivistica.

e Analisis y actualizacion del S/A.

e (Capacitacién al personal en materia de archivos.

e Implementacion de medidas para la preservacion digital de documentos de relevancia
institucional.

e Organizacion y descripcion de los documentos en el archivo de concentracion.

e Evaluacion de riesgos y mejora continua.

e Planeaciéon en materia archivistica.

El informe se sustenta con informacion verificable y evidencia documental que respalda las
acciones realizadas durante el periodo. Su finalidad es transparentar la gestion archivistica
institucional, fortalecer la rendicion de cuentas y contribuir a la consolidacién de un archivo

eficiente, ordenado y accesible.

Con base en lo anterior, se presenta el detalle del cumplimiento del PADA 2025.
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4. MARCO NORMATIVO

El articulo 10 de la Ley General, sefala que cada sujeto obligado, como lo es el Instituto Electoral,
es responsable de la administracién, organizacion y conservacién de sus archivos; asi como de
la operacion del sistema institucional de archivos y debera garantizar que no se sustraigan, dafien

o eliminen documentos de archivo y la informacién a su cargo.

A su vez, acorde a lo establecido en el articulo 20 de la Ley General, el sistema institucional de
archivos es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica,

de acuerdo con los procesos de gestidon documental.

Ahora bien, el diverso 23 de la Ley General, prevé que los sujetos obligados que cuenten con un
sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal

electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Por su parte, el articulo 24 de la Ley General, dispone que el programa anual contendra los
elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera
incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros

derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

En ese sentido, el diverso 25 de la multicitada ley, precisa que el programa anual definira las
prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos
disponibles; de igual forma, debera contener programas de organizacion y capacitacion en
gestion documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacién y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control,
migracion de formatos electrénicos y preservacién a largo plazo de los documentos de archivos

electrénicos.

En concordancia con lo anterior, el articulo 26 de la Ley General, establece que los sujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio

de la ejecucion de dicho programa.
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Bajo ese tenor, se rinde el presente informe anual de cumplimiento al PADA 2025, mismo que,
ademas de constituir una obligacion legal para el Instituto Electoral, representa un ejercicio de
rendicion de cuentas, con el objetivo de que las personas e instituciones interesadas en la
materia, y la ciudadania en general, logren visibilizar los avances y la importancia de la cultura

archivistica en cada sujeto obligado.
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5. INFORME DE ACTIVIDADES

A continuacion, de manera detallada se enlistan las actividades realizadas por el Instituto
Electoral, en cumplimiento al PADA 2025.

a) Emision de los Lineamientos para regular el funcionamiento de la oficialia de partes del
Instituto Electoral. E| PADA 2025, contempla la elaboraciéon y emisién de un cuerpo
normativo que contenga disposiciones que sean observadas por el personal de la oficialia de
partes comun, asi como por las areas usuarias del Instituto Electoral. Lo anterior, con la
finalidad de establecer un procedimiento para la recepcion de la documentacion que ingresa
al Instituto Electoral de manera presencial o electrénica, para su correcto registro y despacho.

Ahora bien, es dable precisar que en fecha 29 de octubre de 2024, el Consejo General
mediante Acuerdo IEEBC/CGE173/2024, aprobd la creacion de la Comisién de Archivo, y a
su vez, para su adecuado funcionamiento, doté a dicho 6rgano técnico de diversas
atribuciones dentro de las cuales destaca la relativa a conocer y dictaminar respecto de las
politicas, lineamientos y criterios que rijan el funcionamiento de la oficialia de partes comun
del Instituto Electoral.

En ese sentido, para el cumplimiento de la presente actividad, resulta necesario que la
Comisién de Archivo conozca y dictamine la propuesta de Lineamientos para regular el
funcionamiento de la oficialia de partes comun del Instituto Electoral, y que a su vez, dicho
proyecto sea aprobado en definitiva por el Consejo General.

Por otra parte, no pasa desapercibido que en fecha 1 de enero de 2025, dio inicio el Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025 para la eleccion de personas juzgadoras del Poder
Judicial del Estado de Baja California, en el que fueron elegidos la totalidad de las
magistraturas numerarias y supernumerarias del Tribunal Superior de Justicia y del Tribunal
de Disciplina Judicial, asi como de los cargos de juezas y jueces del Poder Judicial.

Bajo ese tenor, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 5, apartado B, de la Constitucion
Local, en correlacion con el diverso 33 de la Ley Electoral, la organizacion de las elecciones
para renovar los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial es una funcion publica que se realiza
a través de un organismo publico autonomo e independiente denominado Instituto Estatal
Electoral, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio.
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Asimismo, atendiendo a lo establecido en el articulo 35 de la Ley Electoral, son fines del
Instituto Electoral los siguientes:

a) Contribuir al desarrollo de la vida democratica en el Estado;

b) Asegurar a la ciudadania el ejercicio de los derechos politico-electorales y el cumplimiento de
sus obligaciones;

c) Garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones para renovar la integracion de
los Poderes Legislativo y Ejecutivo y los Ayuntamientos del Estado;

d) Preservar la autenticidad y efectividad del sufragio;

e) Realizar los procesos de consulta popular, plebiscito y referéndum en los términos de la ley de la
materia;

f) Llevar a cabo la promocion del voto y coadyuvar al fortalecimiento y difusion de la cultura civica y
politica;

g) Garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres en el
ambito politico y electoral, y;

h) Garantizar el principio de igualdad sustantiva.

En ese contexto, resulta oportuno evidenciar que por lo que corresponde al afio 2025, las
comisiones especiales y permanentes del Consejo General, atendieron y desahogaron de
manera prioritaria los diversos trabajos relacionados a la organizacion y desarrollo del
Proceso Electoral Local Extraordinario referido. Lo anterior, en virtud de que dicha funcién
publica constituye el fin primordial de este organismo electoral.

Dicho lo anterior, es dable sefalar que derivado de la naturaleza de la actividad que se informa
en el presente apartado, la misma no forma parte de aquellas inherentes al Proceso Electoral
Local Extraordinario 2025, toda vez que la emisién de un procedimiento para la recepcion de
la documentacion que ingresa al Instituto Electoral, no constituye una actividad sustancial
para la organizacion y desarrollo de los procesos electorales.

En tal virtud, se informa que derivado del cumulo de actividades inherentes al Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025, la actividad relativa a la elaboracién y emision de los
Lineamientos para regular el funcionamiento de la oficialia de partes comun del Instituto
Electoral, se cumplimenté de manera parcial, toda vez que, atendiendo a la normatividad
interna de este 6rgano electoral, es necesario que previo a su emision, el referido proyecto
sea sometido a consideracion del 6rgano competente del Instituto Electoral para su
aprobacion.
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No obstante, tal y como se advierte del contenido del PADA 2025, la actividad que se informa,
contempla dos vertientes; por una parte, refiere la elaboracion, estudio y analisis del proyecto,

y por otra, la emisién del mismo previa aprobacion definitiva por el 6rgano competente.

En ese sentido, se informa que la primera etapa de la actividad en comento, relativa a la
elaboracion, analisis y estudio ha sido agotada en su totalidad, toda vez que, a la fecha del
presente informe, el area técnica competente cuenta con un anteproyecto de Lineamentos

para regular el funcionamiento de la oficialia de partes comun del Instituto Electoral.

Finalmente, se precisa que dicha actividad se encuentra programada dentro del Programa
Anual de Trabajo que regira las actividades de la Comisién de Archivo para el afio 2026, por

lo que la misma sera cumplimentada en su totalidad durante el afio en curso.

Emision del Reglamento de Archivo del Instituto Electoral. El PADA 2025, contempla la
elaboracion y emisiéon de un cuerpo normativo que contenga disposiciones mediante las
cuales se logren establecer las bases generales para la organizacion de los documentos que
se produzcan en el Instituto Electoral, asi como para coadyuvar a la debida integracion en los
archivos de tramite, concentracion e histérico, conforme a las disposiciones previstas en la

Ley General y demas disposiciones reglamentarias.

Al respecto, es dable precisar que en fecha 29 de octubre de 2024, el Consejo General
mediante Acuerdo IEEBC/CGE173/2024, aprobd la creacion de la Comision de Archivo, y a
su vez, para su adecuado funcionamiento, doté a dicho 6rgano técnico de diversas
atribuciones dentro de las cuales destaca la relativa a conocer y dictaminar las directrices,
criterios, practicas, asi como politicas y programas integrales que, en términos de la
normatividad aplicable, maximicen la organizacion, acceso, consulta y conservaciéon de los

archivos.

Asimismo, en concordancia con el articulo 30, numeral 1, inciso a) del Reglamento Interior,
es atribucién de la Comisién de Reglamentos y Asuntos Juridicos del Consejo General,
conocer y dictaminar los proyectos de reglamentos del Instituto Electoral, asi como proponer

sus reformas y adiciones.
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En ese sentido, para cumplimentar la actividad que se informa, resulta necesario que la
Comisién de Archivo, en una primera etapa conozca y dictamine la propuesta de reglamento,
para efecto de que posterior a su dictaminacion, sea remitida a la Comision de Reglamentos
y Asuntos Juridicos del Consejo General, como érgano técnico competente, para su analisis

y aprobacion en su caso.

Ahora bien, no pasa desapercibido que en fecha 1 de enero de 2025, dio inicio el Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025, para la eleccidon de personas juzgadoras del Poder
Judicial del Estado de Baja California, en el que fueron elegidos la totalidad de las
magistraturas numerarias y supernumerarias del Tribunal Superior de Justicia y del Tribunal

de Disciplina Judicial, asi como de los cargos de juezas y jueces del Poder Judicial.

Bajo ese tenor, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 5, apartado B, de la Constitucion
Local, en correlacion con el diverso 33 de la Ley Electoral, la organizacion de las elecciones
para renovar los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, es una funcién publica que se
realiza a través de un organismo publico auténomo e independiente denominado Instituto

Estatal Electoral, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio.

Asimismo, atendiendo a lo establecido en el articulo 35 de la Ley Electoral, son fines del

Instituto Electoral los siguientes:

a) Contribuir al desarrollo de la vida democratica en el Estado;

b) Asegurar a la ciudadania el ejercicio de los derechos politico-electorales y el cumplimiento de
sus obligaciones;

c) Garantizar la celebracion periddica y pacifica de las elecciones para renovar la integracion de
los Poderes Legislativo y Ejecutivo y los Ayuntamientos del Estado;

d) Preservar la autenticidad y efectividad del sufragio;

e) Realizar los procesos de consulta popular, plebiscito y referéndum en los términos de la ley de la
materia;

f) Llevar a cabo la promocién del voto y coadyuvar al fortalecimiento y difusion de la cultura civica y
politica;

g) Garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres en el
ambito politico y electoral, y;

h) Garantizar el principio de igualdad sustantiva.
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En ese contexto, resulta oportuno evidenciar que por lo que corresponde al afio 2025, las
Comisiones especiales y permanentes del Consejo General, atendieron y desahogaron de
manera prioritaria los diversos trabajos relacionados a la organizacion y desarrollo del

Proceso Electoral Local Extraordinario referido.

Dicho lo anterior, es dable sefalar que derivado de la naturaleza de la actividad que se informa
en el presente apartado, la misma no forma parte de aquellas inherentes al Proceso Electoral
Local Extraordinario 2025, toda vez que la emision de un cuerpo normativo que contenga
disposiciones relativas a la organizacion de los documentos que se producen en el Instituto
Electoral, no constituye una actividad sustancial para la organizacion y desarrollo de los

procesos electorales.

En tal virtud, se informa que derivado del cumulo de actividades inherentes al Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025, la actividad relativa a la emisiéon del Reglamento de
Archivo del Instituto Electoral, resulté inconclusa toda vez que, atendiendo a la normatividad
interna de este 6rgano electoral, es necesario que previo a su emision, el referido proyecto
sea sometido a consideracion del érgano competente del Instituto Electoral para su

aprobacion.

No obstante, se precisa que dicha actividad se encuentra calendarizada dentro del Programa
Anual de Trabajo que regira las actividades de la Comisién de Archivo para el afio 2026, por

lo que la misma sera cumplimentada en su totalidad durante el afio en curso.

Emisién del programa de capacitacion en materia archivistica. El PADA 2025, contempla
la emision de un programa mediante el cual se establezcan de manera organizada las
capacitaciones, cursos y talleres en materia de archivos que seran impartidos a las personas

servidoras publicas de este Instituto Electoral durante el afio 2025.

En ese sentido, es dable precisar que en fecha 24 de abril de 2025, el Consejo General aprobd
el Acuerdo IEEBC/CGE70/2025, por el que se emite el Programa Anual de Capacitaciones
Archivisticas 2025 del Instituto Electoral, mismo que se encuentra consultable a través de la
siguiente liga electrénica:

https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/acuerdo70anexo02025.pdf

12
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Con la emision de dicho programa, se cumplié con el propésito de implementar estrategias
que coadyuven a la formacion del personal que participa en las actividades institucionales en
materia de archivos durante el afio 2025, con acciones que permitieron de manera integral, la
adopcion de competencias profesionales con las que logré hacerse frente a los desafios y

cambios que distinguen, en la época contemporanea, al universo de los archivos.

En ese sentido, el referido programa fue construido en atencion a las necesidades detectadas
al realizar las actividades archivisticas que, de manera cotidiana, se llevan a cabo por la
Unidad de Archivo en coordinacion con las diversas unidades administrativas de este Instituto

Electoral.

Bajo ese tenor, las capacitaciones contenidas en el referido programa, lograron constituir un
mecanismo para la orientacion de acciones que permitio el desarrollo de las funciones de las
personas integrantes del Grupo Interdisciplinario, del SIA y demas personas servidoras

publicas involucradas en el ciclo de vida de los expedientes.

Asimismo, se precisa que el referido programa contemplé capacitaciones impartidas por la
Unidad de Archivo, asi como por el Archivo General a través de su plataforma virtual, lo cual
maximizé la preparacidn técnica de las personas servidoras publicas de este Instituto
Electoral. Lo anterior, toda vez que dicha institucion es el érgano especializado en materia de

archivos a nivel nacional.

Finalmente, se informa que con la emisién del Programa Anual de Capacitaciones
Archivisticas 2025, se cumplimenta en su totalidad la actividad prevista en el PADA 2025, asi
como a los objetivos del mismo y con ello, a los requerimientos y obligaciones contenidas en

la normatividad aplicable.

Procedimiento de transferencia secundaria. EI PADA 2025, prevé la implementacion y
ejecucion de un procedimiento mediante el cual se realice el traslado de aquellos archivos
que por sus valores secundarios deban ser transferidos al archivo histérico para su

conservacion permanente.
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A saber, la Ley General en su articulo 4, fraccion LVII, establece que las transferencias
secundarias constituyen el traslado sistematico y controlado de los expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite a uno de concentracion, y de expedientes que deben

conservarse de manera permanente, del archivo de concentracién al archivo histérico.

En ese sentido, el archivo histérico es aquel que se integra por documentos de conservacion
permanente y de relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico. El
caracter historico de los documentos se determina través de una valoracion documental,
donde de resultar que los documentos poseen valores secundarios, se estarian trasladando
al archivo histdrico a través del procedimiento de transferencia secundaria para llegar a su

destino final que, podria ser la baja documental o su conservacion permanente.

Bajo ese tenor, se informa que, a la fecha del presente documento, el Instituto Electoral no
cuenta con documentos de archivo que derivado de su vigencia documental en el archivo de

concentracion sean susceptibles de ser dados de baja o trasferidos al archivo histérico.

Transferencias primarias. El PADA 2025, considera la realizacion de las transferencias
primarias de los expedientes que hayan cumplido su vigencia documental en el archivo de

tramite, conforme al Catalogo de Disposicion Documental del Instituto Electoral.

A saber, el articulo 4, fraccion LVII, de la Ley General, define a las transferencias primarias
como el traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un
archivo de tramite a uno de concentracion. Asimismo, el Archivo General sefala que la
transferencia primaria es la operacion a través de la cual el archivo de tramite remite a un
archivo de concentracion la documentacion cuya gestion ha concluido, mientras prescribe su

vigencia administrativa.
Por su parte, el articulo 30, fraccion VI de la Ley General, dispone que la persona responsable

del archivo de tramite de cada unidad administrativa tendra dentro de sus funciones la relativa

a realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion.
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De forma similar, el articulo 31, fraccion Il de la Ley General, establece que la persona
responsable del archivo de concentracion, tendra dentro de sus funciones la relativa a recibir
las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades o areas

administrativas productoras de la documentacién que resguarda.

De lo anterior, se desprende que la transferencia primaria es un acto que envuelve un cambio
en la custodia fisica de los documentos, implica el traspaso de la responsabilidad de custodia
de los documentos transferidos, pero en ningun caso involucra el traslado de la propiedad o
de la responsabilidad de la gestion derivada del procedimiento administrativo desde la unidad

productora hacia el archivo de concentracion.

Este proceso, conlleva una serie de actividades que la persona responsable del archivo de
tramite lleva a cabo desde su preparacién y hasta su entrega en el archivo de concentracion,
lo cual implica un trabajo continuo, cuidadoso y por demas importante, para asegurar el
tratamiento de la documentacién producida por la unidad administrativa en el ejercicio de sus

funciones.

En ese contexto, se informa que, durante el ano 2025 se realizaron 5 transferencias primarias
en las que participaron activamente las personas responsables del archivo de tramite de la
unidad administrativa correspondiente, el area coordinadora de archivos y la persona
responsable del archivo de concentracién, mismas que a continuacién se describen en la

siguiente tabla:

Tabla 1. Transferencias primarias realizadas por las personas responsables del archivo de

tramite de las unidades administrativas del Instituto Electoral durante el aino 2025

UNIDAD AREA CANTIDAD | CANTIDAD DE | ANOS DE LOS e
ADMINISTRATIVA | GENERADORA | DE CAJAS | EXPEDIENTES | EXPEDIENTES
Departamento de Oficina de 10 de

Administracién del recursos 1 22 e febrero
Instituto Electoral humanos y 2022 de 2025.
Departamento de Oficina de 10 de

Administracion del recursos 4 26 2022 febrero
Instituto Electoral humanos de 2025.
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UNIDAD AREA CANTIDAD CANTIDAD DE ANOS DE LOS e
ADMINISTRATIVA | GENERADORA | DE CAJAS EXPEDIENTES | EXPEDIENTES
Departamento de Oficina de 21 de

2018,2019,2020

Administracion del contabilidad y 14 74 S0 marzo de
Instituto Electoral finanzas y 2025.
Departamento de Oficina de 21 de

2020,2021y

Administracion del recursos 1 7 2022 marzo de
Instituto Electoral humanos ' 2025.
. 30 de

Coordinacion Area del 2020,2021y o

) 9 162 junio de

Juridica secretariado 2022.

2025.

Fuente: Elaboracion propia

Por lo anterior, se informa que con las acciones citadas con antelacion, se ha dado
cumplimiento total a la presente actividad, y a su vez, con el propdsito de reducir el espacio
que las unidades administrativas dedican a la conservacion de los documentos y mejorar la

eficacia de la gestion de los documentos de uso poco frecuente.

Analisis y actualizacion en su caso, de los instrumentos de control y de consulta. Para
la realizacion de la presente actividad, el PADA 2025 contempla dos vertientes; en una primera
parte, considera la realizacion de acciones tendientes a analizar la efectividad de los
instrumentos referidos, y en una segunda parte, la actualizacion de los mismos en el caso de

que se hubieran recibido propuestas de modificaciones.

A saber, el articulo 4, fracciones Xlll y XX de la Ley General, clasifica como instrumentos de
control al cuadro general de clasificacion archivistica y al catalogo de disposicion documental,
y los define como aquellas herramientas o instrumentos técnicos que propician el orden, el

control y la conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital.
Por su parte, el articulo 13 de la multicitada Ley General, dispone que los sujetos obligados

deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus

atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles.
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Aunado a lo anterior, el articulo 30, fraccion |V de la Ley General, establece que dentro de las
obligaciones de la persona responsable del archivo de tramite se encuentra la relativa a
colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién y actualizacién de los

instrumentos de control archivistico.

De los preceptos citados, se desprende que los instrumentos de control sirven para llevar a
cabo una adecuada organizacién, clasificacion y control, y los de consulta describen el
contenido de los documentos. En otras palabras, los instrumentos de control refieren a la
organizacion, resguardo y clasificacion de los documentos, y los instrumentos de consulta nos

sirven para acceder y consultar los documentos.

En ese contexto, se informa que para analizar la efectividad de los instrumentos técnicos que
propician la organizacion, control, conservacion, acceso y consulta de los documentos de
archivo a lo largo de su ciclo vital, en fecha 7 de noviembre de 2025, mediante oficio
IEEBC/UA/252/2025, se solicité a las titularidades de las unidades administrativas que
cuentan con un archivo de tramite, se sirvieran de realizar observaciones y/o propuestas de

modificacion a los instrumentos referidos.

Bajo ese tenor, se precisa que en fecha 12 de diciembre de 2025, mediante oficio
IEEBC/UT/279/2025, se recibid respuesta por parte de la Unidad de Transparencia del
Instituto Electoral, en la cual solicitd diversas modificaciones a la ficha técnica de valoracion
documental correspondiente a dicha unidad administrativa, mismas que a la fecha del

presente informe ya se encuentran en analisis.

Por cuanto hace al resto de las unidades administrativas consultadas, a la fecha del presente
informe, no se han recibido propuestas de modificacién u observacién alguna relativa a los
instrumentos referidos, por lo que se desprende que los mismos resultan efectivos para los

procesos archivisticos de dichas areas operativas.

Inventarios documentales. Para la ejecucidon de la presente actividad, el PADA 2025
contempla continuar con la elaboracién del inventario general a través del analisis de las cajas
de archivo que se encuentran en el archivo de concentracién, estableciendo como meta para

el afio 2025, el analisis, organizacion y registro de 500 cajas de archivo.
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Bajo ese tenor, se precisa que el archivo de concentracion es aquel integrado por documentos
transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y

que permanecen en él hasta su disposicion documental.

En ese sentido, durante el afio 2025, se llevd a cabo un analisis de los archivos contenidos
en las cajas de archivo que se encuentran el almacén del Instituto Electoral, con la finalidad
de identificar las series documentales y vigencia documental, asi como para dar continuidad
a la elaboracion del inventario general, a través de la descripcion del contenido del interior de

las cajas.

Finalmente, se precisa que a la fecha del presente informe se han revisado 1306 cajas de
archivo de las 2,719 existentes en el almacén, por lo que, durante el ano 2025, se
cumplimenté con la meta establecida relativa a la revisién, organizacion y registro de 500

cajas de archivo.

Actualizaciéon de la estructura del SIA. El PADA 2025, contempla la realizacion de la
presente actividad con la finalidad de mantener actualizada la estructura del sistema
institucional de archivos previamente establecida en la Ley General, ya que a través de ella
transitan los documentos de este Instituto Electoral desde su recepcion, integracion, hasta su

destino final.

Al respecto, el articulo 21 de la Ley General, dispone que el sistema institucional de archivos

de cada sujeto obligado debera integrarse por:

l. Un area coordinadora de archivos, y
1. Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de tramite, por area o unidad;
c¢) Archivo de concentracion, y
d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto

obligado.
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Aunado a lo anterior, relativo a la integracién del sistema institucional de archivos, el articulo
4, fracciones X y Xl, de la Ley General, sehala que el area coordinadora de archivos es la
instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
gestion documental y administracién de archivos, asi como de coordinar las areas operativas
del Sistema Institucional de Archivos y; que las areas operativas, son aquellas que integran
dicho sistema, siendo estas la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de

concentracién y, en su caso, historico.

En ese sentido, la estructura planteada por la legislacidon vigente en materia de archivos, se
plantea a través de dos componentes: en primer término, un area coordinadora de archivos,
y en segundo término, una estructura operativa, dada a partir de las areas de
correspondencia, archivos de tramite, de concentracion e historicos cuyos niveles jerarquicos

podran ser determinados por los sujetos obligados a través de sus titularidades.

En dicha estructura, las areas coordinadoras de archivo se plantean como las encargadas de
la vinculacion de todos los componentes del sistema institucional de archivos. Su
responsabilidad se centra en propiciar su comportamiento adecuado, por lo que estas se

constituyen como las instancias encargadas de favorecer el equilibrio del sistema.

Por su parte, las areas operativas del sistema institucional de archivos constituyen la columna
vertebral del sistema en su conjunto. Reguladas por el area coordinadora de archivos para
evitar su funcionamiento como entidades aisladas, las estructuras operativas del sistema
fundamentan en su funcion en el ciclo vital de los documentos, que permite diferenciar y
especializar su trabajo, los recursos y las relaciones que deben establecerse entre ellas y con

las areas que participan en los procesos archivisticos.

La actividad técnica que efectuan las areas operativas da cuerpo a las relaciones de
coordinacién y vinculacién que se establecen en el interior del sistema. Sdélo de esta forma
puede lograrse su funcionamiento estandarizado para dar cumplimiento a su objetivo
primordial: la administracién, organizacion, conservacién, disponibilidad, integridad y

accesibilidad de los documentos a lo largo de su ciclo de vital.
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Asi, el SIA se encuentra integrado por la persona titular de la Unidad de Archivo; la persona
responsable del area de correspondencia, siendo esta la oficialia de partes comun del Instituto
Electoral, las personas responsables del archivo de tramite de cada unidad administrativa; la
persona responsable del archivo de concentracion y; la persona responsable del archivo

historico.

En ese sentido, para cumplimentar la presente actividad, en fecha 28 de mayo de 2025,
mediante oficios IEEBC/UA/80/2025 al IEEBC/UA/92/2025, se solicitd a las titularidades y
encargadurias de despacho de las unidades administrativas del Institufo Electoral, la
ratificacién o designacién en su caso, del personal a su cargo que fungiria como responsable

de archivo de tramite para ejercer las funciones previstas en el articulo 30 de la Ley General.

Bajo ese tenor, se precisa que en fecha 5 de enero de 2026, mediante oficio
IEEBC/UISYND/02/2026, se recibié respuesta por parte de la persona encargada de
despacho de la Unidad de Igualdad Sustantiva y No Discriminacién del Instituto Electoral, a
través de la cual se designo a la C. Rosalva Guadarrama Diaz, Analista Especializada adscrita

a dicha unidad administrativa, como persona responsable del archivo de tramite.

Por cuanto hace al resto de las titularidades y encagadurias de despacho consultadas, no se
recibieron nuevas designaciones de las personas responsables del archivo de tramite de las
unidades administrativas correspondientes, por lo que, a la fecha del presente informe la

estructura del SIA se encuentra integrada en los siguientes términos:

Tabla 2. Integracién actual del SIA

COMPONENTE PERSONA RESPONSABLE PUESTO
] ) ) ) ) Titular de la Unidad de
Area Coordinadora de Archivos Melissa Gutiérrez Gastélum
Archivo
Area de Correspondencia Gabriel Arturo Llanes Rueda Asistente Ejecutivo
Archivo de tramite de la Secretaria
) ) Violeta Amalia Roiz Cabanillas Asistente Ejecutiva
Ejecutiva
Archivo de tramite de la Coordinacién
Martin Lepe Oliva Auxiliar Especializado
de Comunicacion Social
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COMPONENTE PERSONA RESPONSABLE PUESTO

Archivo de tramite de la Unidad de
Seguimiento al Servicio Profesional ] Profesionista
) . ) Salma Zabdiel Monrroy Valdez o
Electoral y Vinculacion con el Instituto Especializada

Nacional Electoral

Archivo de tramite del Departamento

Yhayrem lvonne Mendoza Sosa Analista Especializada
de Control Interno
Archivo de tramite de la Coordinacion
. Alondra Gastélum Flores Asistente Ejecutiva
Juridica
Archivo de tramite de la Unidad de . o
Eva Marsela Rodriguez Serna Analista Especializada

Transparencia

Encargada de Despacho
de la Oficina de Partidos

Archivo de tramite de la Coordinacion

de Partidos Politicos y Melina Anahi Galindo Contreras . )
) o o Politicos y Candidaturas
Financiamiento Publico )
Independientes

Archivo de tramite de la Coordinacion
de Partidos Politicos y Elisa Fernandez Cisneros Asistente Ejecutiva

Financiamiento Publico

) ) Jefa de la Oficina de
Archivo de tramite del Departamento

Claudia Gisel Ramirez Quintero Planeacion y Desarrollo
de Administracion
Institucional
Archivo de tramite del Departamento ) . ) . Jefe de la Oficina de
. ) Diego Alejandro Carrillo Rivera
de Administracion Control Presupuestal
Archivo de tramite del Departamento Jefa de la Oficina de
Melissa Ruiz Montero
de Administracion Recursos Humanos
Archivo de tramite del Departamento Jefe de la Oficina de
German Francisco Tinoco Gutiérrez
de Administracion Recursos Materiales
Archivo de tramite de la Unidad
] ) Sonia Leticia Aboytes Sandoval Asistente Ejecutiva
Técnica de lo Contencioso Electoral
Archivo de tramite de la Coordinacion ) o o ) ) )
Chieko Cristina Morita Jiménez Asistente Ejecutiva

de Informatica y Estadistica Electoral

) o Encargada del Despacho
Archivo de tramite del Departamento ) ] ) o
Barbara Gisel Esparza Lépez de la Asistencia Técnica de
de Procesos Electorales N
Participacién Ciudadana

Archivo de tramite de la Unidad de
Juana Rocha Nieves Analista especializada
Archivo
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COMPONENTE PERSONA RESPONSABLE PUESTO

Archivo de tramite de la Unidad de
Igualdad Sustantiva y No Rosalva Guadarrama Diaz Analista especializada

Discriminacioén

Archivo de tramite de la Unidad de Profesionista
Vania Berenice Garcia Pedraza
Asuntos Indigenas Especializada
Persona Responsable del Archivo de ) . o
N Juana Rocha Nieves Analista especializada
Concentracion
Persona Responsable del Archivo de ) Profesionista
Claudia Castro Landeros
Histérico Especializada

Fuente: Elaboracién propia.

Finalmente, se informa que la presente actividad ha sido completada en su totalidad, toda vez
que la misma ha cumplido con su propdsito, siendo este el mantener actualizada la estructura
del SIA. Asimismo, es importante destacar que la integracién descrita en la tabla que antecede,

resulta acorde a la estructura mandatada por el articulo 21 de la Ley General.

Imparticion de capacitaciones en materia archivistica. EI PADA 2025, contempla la
imparticion de cursos y talleres con la finalidad de habilitar al personal del Instituto Electoral
que participa en las actividades archivisticas con los conocimientos y competencias necesarias
para la utilizacion de los instrumentos de control y de consulta, asi como de todos los procesos

de gestion documental del SIA, y demas procedimientos en materia de archivos.

En ese sentido, se informa que durante el ano 2025 se llevé a cabo la imparticién de 14
capacitaciones en modalidad virtual, a través de las cuales, las personas servidoras publicas
que participan en los procesos archivisticos de este Instituto Electoral, adquirieron los
conocimientos necesarios que les permitid identificar y desarrollar adecuadamente las

funciones que les ha conferido la Ley General para el desempefio de sus actividades.
Asimismo, les permitié conocer el transito integral de la documentacion a lo largo de su ciclo

vital, el funcionamiento de los instrumentos archivisticos y los procedimientos para llevar a

cabo el traslado controlado de la documentacion generada.
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En ese contexto se precisa que, de las 14 capacitaciones impartidas durante el ano 2025, 5
de ellas fueron impartidas por el area coordinadora de archivos del Instituto Electoral y 9 de
ellas fueron impartidas por el personal del Archivo General, a través de su plataforma virtual,
maximizando asi la preparacion técnica de las personas servidoras publicas de este Instituto
Electoral. Ello, en virtud de que el Archivo General es el érgano especializado en la materia a

nivel nacional.

Bajo ese tenor, a continuacion se presenta una tabla de las 14 capacitaciones en materia de
archivos brindadas durante el afio que se informa, las fechas en que fueron impartidas, los
temas abordados, la instancia que llevé a cabo su imparticién y la cantidad de personas que

asistieron a cada una de ellas:

Tabla 3. Capacitaciones archivisticas impartidas durante el aino 2025

NUMERO DE
. FECHA DE INSTANCIA
CAPACITACION ) PERSONAS
IMPARTICION CAPACITADORA
ASISTENTES
INTRODUCCION A LA LEY GENERAL DE Area Coordinadora
ARCHIVOS Y AL SISTEMA INSTITUCIONAL DE 9 de mayo de 2025 de Archivos del 13
ARCHIVOS Instituto Electoral
Archivo General de
UNIDAD DE CORRESPONDENCIA 12 de mayo de 2025 2
la Nacién
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS. SU Area Coordinadora
IMPORTANCIA Y METODO PARA SU 28 de mayo de 2025 de Archivos del 10
REALIZACION Instituto Electoral
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y DE Archivo General de
, 9 de junio de 2025 7
CONSULTA ARCHIVISTICOS la Nacion
i Area Coordinadora
UTILIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE
. 20 de junio de 2025 de Archivos del 12
CONTROL Y DE CONSULTA ARCHIVISTICOS
Instituto Electoral
; Archivo General de
ARCHIVO DE CONCENTRACION 23 de junio de 2025 2
la Nacion
A Archivo General de
ARCHIVO HISTORICO 21 de julio de 2025 2
la Nacion
CONSERVACION DE ARCHIVOS Y 11 de agosto de Archivo General de -
ADMINISTRACION DE RIESGOS 2025 la Nacion
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NUMERO DE
; FECHA DE INSTANCIA
CAPACITACION ; PERSONAS
IMPARTICION CAPACITADORA
ASISTENTES
] Area Coordinadora
INTRODUCCION AL PROCEDIMIENTO DE 26 de agosto de
de Archivos del 8
TRANSFERENCIA SECUNDARIA 2025
Instituto Electoral
CUMPLIMIENTO NORMATIVO A LA LEY 8 de septiembre de | Archivo General de .
GENERAL DE ARCHIVOS 2025 la Nacion
. Area Coordinadora
GESTION DOCUMENTAL Y CICLO DE VIDA DE | 23 de septiembre de
de Archivos del 10
LOS DOCUMENTOS 2025
Instituto Electoral
. 13 de octubre de Archivo General de
ARCHIVO DE TRAMITE 3
2025 la Nacion
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y DE 27 de octubre de Archivo General de 5
CONSULTA ARCHIVISTICOS 2025 la Nacion
TRAMITE DE DESTINO FINAL: BAJAS Archivo General de
24 de noviembre de
DOCUMENTALES Y TRANSFERENCIAS la Nacion 5

SECUNDARIAS

2025

Fuente: Elaboracion propia.
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Asimismo, con el objeto de garantizar la formacion que reciben las personas servidoras
publicas del Instituto Electoral, las capacitaciones impartidas contemplaron la realizacion de
evaluaciones que fungieron como herramienta clave para: conocer el grado de conocimientos
que se tienen con relacion a los temas brindados; comprobar el alcance de cada capacitacion
y visualizar los conocimientos adquiridos en las mismas; asi como conocer la opinién de las
personas participantes en relacion a la dinamica y el desarrollo de las capacitaciones

brindadas.

En ese sentido, para la evaluacion de las capacitaciones impartidas por el area coordinadora
de archivos del Instituto Electoral, en tiempo real, bajo la modalidad virtual, se realizaron 3
evaluaciones. En primer término, se llevé a cabo una evaluacion diagndstica. Esta fue aplicada
al inicio de la capacitacion correspondiente, con la finalidad de conocer el grado de
conocimientos que se tienen con relacion al tema previo a su imparticion. Las preguntas
realizadas fueron de opcion multiple y versaron sobre el tema de la capacitacion

correspondiente, tal y como se muestra en la siguiente tabla:

Tabla 4. Preguntas realizadas en las evaluaciones diagnodsticas

CAPACITACION PREGUNTAS REALIZADAS
1. Menciona los objetivos de la Ley General de Archivos.
. 2. ;Qué es el Sistema Institucional de Archivos?
INTRODUCCION A LA LEY i » ) o )
3. ¢Como esta integrado el Sistema Institucional de Archivos?
GENERAL DE ARCHIVOS Y AL i o .
4. Menciona las atribuciones de las personas responsables del archivo de

SISTEMA INSTITUCIONAL DE

tramite de las areas operativas.
ARCHIVOS

5. Menciona las atribuciones de la persona responsable del archivo de
concentracion.

1. En concordancia con la Ley General de Archivos, ;Qué es una
transferencia?

2. En concordancia con la Ley General de Archivos, ¢Qué el ciclo vital de
un documento?

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS. 3. ¢Una vez realizada una transferencia primaria, a donde se trasladan los

SU IMPORTANCIA Y METODO documentos de archivo para ser resguardados por un tiempo

PARA SU REALIZACION determinado?

4. Menciona las atribuciones de las personas responsables del archivo de
tramite de las areas operativas.

5. Menciona cuales son los instrumentos de control y de consulta
archivisticos.
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CAPACITACION PREGUNTAS REALIZADAS

1. Menciona cuales son los instrumentos de control y de consulta
archivisticos.

2. Menciona el instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo
UTILIZACION DE LOS con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y | 3. ;Cual es el instrumento que contiene el registro general y sistematico
DE CONSULTA ARCHIVISTICOS que establece los valores documentales, la vigencia documental, los
plazos de conservacion y la disposicion documental?

¢, Qué son los instrumentos de control archivistico?

5. ¢Qué son los instrumentos de consulta archivistica?

1. En concordancia con la Ley General de Archivos, ;Qué es una
transferencia?
¢, Qué es el Procedimiento de Transferencia Secundaria?
¢Una vez realizada una transferencia secundaria, a donde se trasladan

INTRODUCCION AL los documentos de archivo para ser resguardados?

PROCEDIMIENTO DE 4. ;Cuando es viable realizar una transferencia secundaria?
TRANSFERENCIA SECUNDARIA | 5. Segun la teoria de las 3 edades de los documentos, sa qué fase
corresponden los documentos que una vez concluida su vigencia en el
archivo de concentracién y de determinarse que posee valores
secundarios se conservan de manera permanente en el archivo

histérico?

1. En concordancia con la Ley General de Archivos, ;Qué es la gestion
documental?

2. En concordancia con la Ley General de Archivos, ;Qué es el ciclo vital
de un documento?

GESTION DOCUMENTAL Y CICLO | 3. En concordancia con la teoria de las 3 edades de los documentos,

DE VIDA DE LOS DOCUMENTOS ¢, Cuales son las etapas por las que atraviesan los documentos a lo largo
de su ciclo vital?

4. ;Qué procesos archivisticos se deben de realizar para que se pueda dar
el ciclo vital de los documentos?

5. Son valores documentales:

Fuente: Elaboracion propia.

Bajo ese tenor, del analisis de las evaluaciones diagnosticas aplicadas al personal previo a la
imparticion de las capacitaciones brindadas por parte el area coordinadora de archivos se

obtuvieron los siguientes resultados:
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Tabla 5. Resultados de las evaluaciones diagnoésticas

. NUMERO DE
NUMERO DE
) PERSONAS PORCENTAJE | PORCENTAJE
CAPACITACION PERSONAS
PREGUNTAS DE ERROES DE ACIERTOS
EVALUADAS
RELIZADAS
INTRODUCCION A LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y AL
13 5 38.5% 61.5%
SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS
TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS. SU IMPORTANCIA
, 10 5 12.5% 87.5%
Y METODO PARA SU
REALIZACION
UTILIZACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL
12 5 20% 80%
Y DE CONSULTA
ARCHIVISTICOS
INTRODUCCION AL
PROCEDIMIENTO DE
8 5 12.5% 87.5%
TRANSFERENCIA
SECUNDARIA
GESTION DOCUMENTAL Y
CICLO DE VIDA DE LOS 10 5 11.1% 88.9%
DOCUMENTOS

Fuente: Elaboracion propia.

De lo anterior, se desprende que de las evaluaciones diagndsticas aplicadas, se tuvo como

resultado que previo a la imparticién de cada capacitacion, el personal evaluado obtuvo 30%

de respuestas erréneas y el 70% de respuestas acertadas.

En segundo término, se llevé a cabo una evaluacion de conocimientos adquiridos. Esta fue

aplicada al finalizar la capacitacién correspondiente, con la finalidad de comprobar el alcance

de la capacitacion brindada y visualizar los conocimientos adquiridos en la misma. Las

preguntas realizadas fueron de opcién multiple y versaron sobre el tema de la capacitacion

correspondiente, tal y como se muestra en la siguiente tabla:
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Tabla 6. Preguntas realizadas en las evaluaciones de conocimientos adquiridos

CAPACITACION PREGUNTAS REALIZADAS
1. Menciona los objetivos de la Ley General de Archivos.
INTRODUCCION A LA LEY 2. ;Qué es el Sistema Institucional de Archivos?
T IR B A TGS AL 3. g,Cc'Jrr?o esta integ.;rad.o el Sistema Institucional de Archivos? -
T TR TR T 4. Mfanfnona las a’\tnbumones .de las personas responsables del archivo de
TG tramite de las areas operativas.
5. Menciona las atribuciones de la persona responsable del archivo de
concentracion.
1. En concordancia con la Ley General de Archivos, ;Qué es una
transferencia?
2. En concordancia con la Ley General de Archivos, ¢Qué el ciclo vital de
un documento?
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS. 3. ¢Una vez realizada una transferencia primaria, a donde se trasladan los
SU IMPORTANCIA Y METODO documentos de archivo para ser resguardados por un tiempo
PARA SU REALIZACION determinado?
4. Menciona las atribuciones de las personas responsables del archivo de
tramite de las areas operativas.
5. Menciona cuales son los instrumentos de control y de consulta
archivisticos.
1. Menciona cuales son los instrumentos de control y de consulta
archivisticos.
2. Menciona el instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo
UTILIZACION DE LOS con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y | 3. ;Cual es el instrumento que contiene el registro general y sistematico
DE CONSULTA ARCHIVISTICOS que establece los valores documentales, la vigencia documental, los
plazos de conservacion y la disposicion documental?
4. ;Qué son los instrumentos de control archivistico?
5. ¢Qué son los instrumentos de consulta archivistica?
1. En concordancia con la Ley General de Archivos, ;Qué es una

INTRODUCCION AL
PROCEDIMIENTO DE
TRANSFERENCIA SECUNDARIA

transferencia?

¢, Qué es el Procedimiento de Transferencia Secundaria?

¢.Una vez realizada una transferencia secundaria, a donde se trasladan
los documentos de archivo para ser resguardados?

¢,Cuando es viable realizar una transferencia secundaria?

Segun la teoria de las 3 edades de los documentos, sa qué fase
corresponden los documentos que una vez concluida su vigencia en el
archivo de concentracién y de determinarse que posee valores
secundarios se conservan de manera permanente en el archivo

histérico?
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CAPACITACION PREGUNTAS REALIZADAS

1. En concordancia con la Ley General de Archivos, ;Qué es la gestion
documental?

2. En concordancia con la Ley General de Archivos, ;Qué es el ciclo vital
de un documento?

GESTION DOCUMENTAL Y CICLO | 3. En concordancia con la teoria de las 3 edades de los documentos,

DE VIDA DE LOS DOCUMENTOS ¢, Cuales son las etapas por las que atraviesan los documentos a lo largo
de su ciclo vital?

4. ;Qué procesos archivisticos se deben de realizar para que se pueda dar
el ciclo vital de los documentos?

5. Son valores documentales:

Fuente: Elaboracion propia.

Bajo ese tenor, del analisis de las evaluaciones de conocimientos adquiridos, aplicadas al
personal posterior a la imparticion de las capacitaciones brindadas por parte del area

coordinadora de archivos, se obtuvieron los siguientes resultados:

Tabla 7. Resultados de las evaluaciones diagnésticas

. NUMERO DE
NUMERO DE
. PERSONAS PORCENTAJE PORCENTAJE
CAPACITACION PERSONAS
PREGUNTAS DE ERROES DE ACIERTOS
EVALUADAS
RELIZADAS
INTRODUCCION A LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y AL
13 5 10% 90%
SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS.
SU IMPORTANCIA Y METODO 10 5 10% 95%

PARA SU REALIZACION
UTILIZACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 12 5 5% 95%
DE CONSULTA ARCHIVISTICOS
INTRODUCCION AL
PROCEDIMIENTO DE 8 5 10% 90%
TRANSFERENCIA SECUNDARIA
GESTION DOCUMENTAL Y CICLO
DE VIDA DE LOS DOCUMENTOS

10 5 10% 90%

Fuente: Elaboracion propia.
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De lo anterior, se desprende que de las evaluaciones de conocimientos adquiridos aplicadas,
se tuvo como resultado que posterior a la imparticion de cada capacitacién, el personal

evaluado obtuvo 10% de respuestas erroneas y el 90% de respuestas acertadas.

Finalmente, se realizé una evaluacién del contenido de las capacitaciones brindadas y de las
personas capacitadoras. Esta fue aplicada al finalizar cada capacitacién, con el objeto de
conocer la opinién de las personas participantes en relaciéon a la dinamica y el desarrollo de
la capacitacion brindada, asi como el desempefio de las personas que la impartieron. Las

preguntas contenidas en dichas evaluaciones fueron las siguientes:

Tabla 8. Preguntas para la evaluacién del contenido de la capacitacion y de las personas

capacitadoras.

No. Preguntas

1. ¢, Como calificaria la estructura de la capacitacion?

2. ¢Los materiales para la capacitacion permitieron una mejor comprension de los temas?

3. ¢La duracion de la capacitacion fue adecuada?

4. ¢En qué grado considera que el area instructora cuenta con el dominio del tema expuesto?

5. ¢El area instructora desarroll6 de manera didactica la capacitacion, transmitiendo el mensaje principal

de la misma?

o

¢En qué nivel la plataforma empleada para la capacitacion fue adecuada?

¢,Cémo calificaria el aprendizaje que obtuvo de la capacitacién?

Observaciones y comentarios

Fuente: Elaboracion propia.

Asi, de las evaluaciones del contenido de las capacitaciones y de las personas capacitadoras,
se desprendié que el 100% de las personas evaluadas, calificaron como “buena” la estructura

de las 6 capacitaciones brindadas por el area coordinadora de archivos.

Asimismo, el 100% de las personas evaluadas, senalaron que los materiales utilizados en la
imparticion de las 6 capacitaciones brindadas por el area coordinadora de archivos,
permitieron una buena comprension de los temas, asi como que la duracion de las mismas
fue adecuada.
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De forma similar, el 100% de las personas evaluadas, contestaron que la persona instructora
contd con un grado alto de dominio respecto de los temas expuestos en las capacitaciones
ofertadas, asi como que logré desarrollarlas de manera didactica, transmitiendo el mensaje

principal de las mismas.

Seguidamente, con relacién a la pregunta relativa a sefalar en qué nivel la plataforma
empleada para las capacitaciones fue adecuada, el 100% de las personas evaluadas

respondid que el nivel de la misma fue alto.

Por cuanto hace a la pregunta relativa a establecer una calificacion respecto del aprendizaje
obtenido en las capacitaciones, el 100% de las personas consultadas respondieron como

“pbuena” a la misma.

Finalmente, con respecto al cuestionamiento relativo a establecer observaciones y/o
comentarios respecto del contenido de las capacitaciones brindadas y de las personas

capacitadoras, algunos de las personas participantes senalaron las siguientes:

“Clara, precisa y completa”; “Me parece excelente la capacitacion en temas archivisticos,
en mi experiencia no habia recibido ninguna, y creo que es un tema de suma importancia,
en virtud de que la documentacion debe ser tratada con el debido cuidado y mas aun
observar su debido resguardo”; “Muy buena capacitaciéon”; “Informacién clara y precisa”;
“Muy interesante la capacitacion, informativa y esperando la siguiente parte. Informacién
importante, la cual se tratara de aplicar sobre la marcha, y con su guia. Esto es,

aprendiendo de nuestros ejercicios”; “Exposicion amena, clara y concisa”

Por su parte, como mecanismos para la evaluacién de las capacitaciones virtuales impartidas
por el Archivo General, es dable precisar que por lo que se refiere a estas, no se conté con
conocimiento previo del contenido tematico y/o el material didactico que seria utilizado en
dichas capacitaciones, toda vez que el Archivo General es un 6rgano ajeno a este Instituto
Electoral. Por lo anterior, no se llevaron a cabo evaluaciones diagnésticas y de conocimientos

adquiridos.
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Sin embargo, con la finalidad de conocer la eficacia de la incorporacion de capacitaciones
impartidas por érganos diversos al area coordinadora de archivos, se realizaron encuestas de
satisfaccion para conocer la opinién de las personas servidoras publicas participantes, en

relacion al desarrollo de las capacitaciones brindadas por este 6rgano externo.

En ese sentido, al concluir cada capacitacion impartida por el Archivo General, la Unidad de

Archivo remitio a las personas asistentes un cuestionario con las siguientes preguntas:

Tabla 9. Preguntas para la evaluacién de las capacitaciones impartidas por el Archivo General.

No. Preguntas
1. ¢ En qué nivel la plataforma empleada para la capacitacion fue adecuada?
2. ¢, Cree que es necesaria una sesion de seguimiento de esta capacitacion?
3 ¢, Hubo algun tema clave especifico que quisiera aprender que no se incluyé en la
' capacitacion?
4. ¢ Pudo acceder a la capacitacion facilmente?
5. ¢ Le gustaria continuar recibiendo capacitaciones del Archivo General de la Nacion?
6. ¢ Hay algun otro comentario que le gustaria agregar sobre la capacitacion?
7. ¢, Considera que esta capacitacion fue una buena inversion de tiempo?

Fuente: Elaboracion propia

Asi, de las encuestas relativas a las capacitaciones impartidas por el 6rgano especializado a
nivel nacional en materia de archivos, se desprendio que el 100% de las personas evaluadas
fueron coincidentes al sefalar qué la plataforma empleada para las capacitaciones fue

adecuada en un nivel alto.

Asimismo, ninguna de las personas consultadas sefialé algun tema especifico que quisieran

aprender y que no se hubiera incluido en las capacitaciones.

De forma similar, ninguna de las personas consultadas sefalé necesaria la implementacion

de sesiones de seguimiento.

A su vez, el 100% de las personas consultadas contestaron que fue facil acceder a las

capacitaciones, asi como que les gustaria continuar recibiéndolas durante el afio 2026.
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Por otra parte, como estrategia adicional para coadyuvar a la formacion de las personas
servidoras publicas participantes en la actividad archivistica, en el afo 2025 se llevé a cabo
la implementacién de un aula virtual con la finalidad de que las personas interesadas pudieran
acceder a una plataforma virtual en la cual encontraran los contenidos de las capacitaciones
impartidas por el area coordinadora de archivos, mediante presentaciones en power point,
videos, lecturas, y demas materiales didacticos, y asi de manera independiente y a su propio
ritmo, pudieran realizar el estudio de los contenidos, asi como de manera asincroénica realizar

las evaluaciones correspondientes.

Para los efectos citados con antelacion, la Unidad de Archivo, gestioné con la Coordinacion
de Informatica y Estadistica Electoral del Instituto Electoral, la apertura de un espacio en la
plataforma virtual destinada para funcionar como aula virtual, para efecto de llevar a cabo la

carga y disponibilidad de los contenidos y materiales correspondientes.

En ese sentido, a continuacion, se enlistan los temas que se encuentran alojados para su
estudio independiente en el aula virtual, asi como la liga electronica a través de la cual se

encuentras disponibles:

Tabla 10. Capacitaciones disponibles a través del aula virtual del Instituto Electoral.

Capacitacion Liga electronica para su acceso en el aula virtual

Introduccion a la Ley General y al SIA. https://sistemas.ieebc.mx/aula-

virtual/cursos/4/informacion

Transferencias primarias: Su importancia y método https://sistemas.ieebc.mx/aula-
para su realizacion. virtual/cursos/5/informacion

Utilizacion de los instrumentos de control https://sistemas.ieebc.mx/aula-
archivisticos. virtual/cursos/8/informacion

Introduccion al procedimiento de transferencia https://sistemas.ieebc.mx/aula-
secundaria. virtual/cursos/9/informacion

Gestién documental y ciclo de vida de los archivos. https://sistemas.ieebc.mx/aula-

virtual/cursos/10/informacion

Es importante mencionar que, los contenidos, asi como las evaluaciones correspondientes
que se encuentran disponibles en el aula virtual, son una réplica exacta de las capacitaciones

impartidas en tiempo real por la Unidad de Archivo.
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Adicionalmente, se informa que durante el afio 2025, la persona titular de la Unidad de

Archivo, en coordinacion con la persona encargada del archivo de concentracion, brindaron

via presencial y via correo electronico, 17 asesorias personalizadas relativas a la utilizacion

de los instrumentos de control y de consulta, asi como de los procesos de gestion documental

a las personas integrantes del SI/A, para efecto de llevar a cabo adecuadamente las

actividades archivisticas que se suscitaron durante el afio 2025, tal y como se detalla en la

siguiente tabla:

Tabla 11. Asesorias en materia de archivos brindadas por la Unidad de Archivo

FECHA

UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE

TEMA

21 de enero de 2025

Departamento de Procesos
Electorales

Utilizacion de los Instrumentos de Control y de
Consulta, siendo estos el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicién
Documental y Fichas Técnicas de Valoracion

Documental.

22 de enero de 2025

Coordinacion Juridica

Utilizacion de los Instrumentos de Control y de
Consulta, siendo estos el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion
Documental y Fichas Técnicas de Valoracion

Documental.

07 de febrero de 2025

Oficina de Recursos Humanos
del Departamento de
Administracion

Modificaciones al inventario de transferencia

primaria.

10 de febrero de 2025

Departamento de Control
Interno

Modificaciones al inventario de transferencia

primaria.

11 de marzo de 2025

Oficina de Contabilidad y
Finanzas del Departamento de
Administracion.

Utilizacion del formato de inventario de transferencia

primaria.

13 de marzo de 2025

Unidad de Transparencia

Utilizacion de los Instrumentos de Control y de
Consulta, siendo estos el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion
Documental y Fichas Técnicas de Valoracion

Documental.

18 de marzo de 2025

Oficina de Contabilidad y
Finanzas del Departamento de

Administracion

Modificaciones al inventario de transferencia

primaria.

20 de marzo de 2025

Oficina de Recursos Humanos
del Departamento de

Administracion

Modificaciones al inventario de transferencia

primaria.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA
FECHA TEMA
SOLICITANTE

Utilizacion de los Instrumentos de Control y de

. ) Consulta, siendo estos el Cuadro General de
Unidad de Igualdad Sustantiva L L ) o
12 de mayo de 2025 L Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion
y No Discriminacion . L .
Documental, Fichas Técnicas de Valoracion

Documental y formatos de transferencias primarias.

Modificaciones al inventario de transferencia

27 de mayo de 2025 Coordinacion Juridica o
primaria.
Utilizacion de los Instrumentos de Control y de
Unidad del Servicio Consulta, siendo estos el Cuadro General de
29 de mayo de 2025 Profesional Electoral y Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion
Vinculacion con el INE Documental, Fichas Técnicas de Valoracion

Documental y formatos de transferencias primarias.

o ) Remision del Cuadro General de Clasificacion
Coordinacién de Partidos L . L
Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental,

20 de junio de 2025 Politicos y Financiamiento . L »
Pibll Fichas Técnicas de Valoracién Documental y
ublico
formatos de transferencias primarias.
Utilizacion de los Instrumentos de Control y de
Consulta, siendo estos el Cuadro General de
20 de junio de 2025 Secretaria Ejecutiva Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion
Documental, Fichas Técnicas de Valoracion
Documental y formatos de transferencias primarias.
o L . Sugerencia de modificaciones a inventario de
27 de junio de 2025 Coordinacion Juridica o
transferencia primaria.
Utilizacion de los Instrumentos de Control y de
i Consulta, siendo estos el Cuadro General de
23 de septiembre de Departamento de Procesos L L ) oL
Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion
2025 Electorales

Documental, Fichas Técnicas de Valoraciéon

Documental y formatos de transferencias primarias.

25 de noviembre de

i Coordinacioén Juridica Procedimiento de transferencia primaria.

Fuente: Elaboracion propia.

En virtud de lo expuesto, es dable precisar que la actividad que se informa fue completada en
su totalidad, dando cumplimiento al propdsito previsto en el PADA 2025, siendo este habilitar
al personal del Instituto Electoral que participa en las actividades archivisticas con los
conocimientos y competencias para llevar a cabo los procesos de gestién documental y

demas procedimientos en materia de archivos.
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j) Digitalizacion de documentos de relevancia institucional. E| PADA 2025, contempla esta
actividad con la finalidad de continuar con la digitalizacion de las documentales relativas a las
sesiones publicas del Consejo General correspondientes a los anos, 2017, 2018, 2019 y 2020,
en tanto las mismas sean trasladadas del archivo de tramite al archivo de concentracion a

través de una transferencia primaria.

La presente actividad, encuentra su razén en virtud de que, con base en los criterios
establecidos en la Ley General y otros diversos emitidos por el Archivo General, se considera
que las documentales relativas a las sesiones del Consejo General, pueden ser de relevancia
para la memoria nacional, regional o local de caracter publico, de ahi que se les ha

denominado como documentos de relevancia institucional.

Esta denominacion atiende a que, si bien, las documentales referidas por su naturaleza son
de relevancia para la memoria local de caracter publico, las mismas no pueden ser catalogadas
como de caracter histérico pues para ello es necesario agotar los procedimientos de analisis

de valores secundarios y en su caso, la realizacién de una transferencia secundaria.
Bajo ese tenor, se informa que en el afio 2025 se trasladd a formato digital la documentacion
relativa a 20 sesiones ordinarias y 33 sesiones extraordinarias del Consejo General

correspondientes a los afos 2017, 2018 y 2019, tal y como se detalla en la siguiente tabla:

Tabla 12. Documentos de relevancia institucional digitalizados durante el afio 2025

TIPO DE SESION TOTAL
ANO INICIO DEL TOMA DE
ORDINARIA EXTRAORDINARIA
PROCESO PROTESTA

2017 0 0 11 8 18

2018 1 1 12 19

2019 0 0 4 13 17
TOTAL 1 1 20 33 54

Fuente: Elaboracion propia.
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Finalmente, resulta importante evidenciar que dicha actividad comprendio la digitalizacion de
diversas documentales segun la sesion que corresponda, dentro de las que destacan las
siguientes: actas de sesion, listas de asistencia, orden del dia, convocatorias a sesion,
informes de correspondencia recibida y despachada, acuerdos, dictdmenes y resoluciones
aprobados, notificaciones de acuerdos, entre otros; asi como la integracion de los expedientes

fisicos correspondientes a cada una de ellas.

k) Organizacion, revision y registro de las cajas de archivo. El PADA 2025, contempla esta
actividad con la finalidad de continuar con el analisis, organizacién y registro de las cajas de
archivo contenidas en el archivo de concentracion, para efecto de dotar de orden el espacio
en donde se encuentran resguardadas, conocer el contenido de cada una de ellas y de esta

forma estar en posibilidad de concluir con la elaboracién del inventario general.

Bajo ese tenor, al finalizar el afio 2024, se contaba con un total de 2,777 cajas de archivo, de
las cuales 806 ya se encontraban analizadas, organizadas y registradas en el inventario
general. Por tal motivo, en el PADA 2025, se establecié como meta la revision, organizacion y

registro de 500 cajas de archivo.

En ese sentido, se informa que durante el afio 2025 fueron organizadas, revisadas y
registradas 500 cajas de archivo, por lo que se ha dado cumplimiento total a la meta prevista
en el PADA 2025.

Asimismo, de la organizacion y revision realizada, se advirtio que 58 de las 500 cajas revisadas
contenian documentos sin valor institucional ni archivistico, tales como copias simples de
documentos originales, fotocopias e impresiones duplicadas, borradores preliminares sin
anotaciones relevantes, impresiones de paginas electrénicas usados para consultas, entre

otras, por lo que las mismas fueron eliminadas del registro relativo al inventario general.

Dicho lo anterior, se precisa que a la fecha del presente informe se han revisado 1306 cajas

de archivo de las 2,719 existentes en el almacén.

37



IEE INFORME DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

Instituto Estatal Electoral

Baja California
I) Revision de la infraestructura y del mobiliario del almacén del Instituto Electoral. La
presente actividad fue incorporada al PADA 2025 con la finalidad de realizar la verificacion del
estado que guarda el inmueble y el mobiliario destinado al almacén, a fin de instrumentar las

acciones que contribuyan a su adecuada operacion y funcionamiento.

Dicha actividad, encuentra su sustento en el articulo 60 de la Ley General, el cual dispone que
los sujetos obligados deberan adoptar medidas y procedimientos que garanticen la
conservacion de la informacién, minimice los riesgos de pérdida de la misma y maximice la

eficiencia de los servicios.

Para el cumplimiento de la referida actividad, no pasa desapercibido que en concordancia con
el articulo 50, numeral 1, inciso d), fracciones | y V del Reglamento Interior, el Departamento
de Administracion del Instituto Electoral, a través de la Oficina de Recursos Materiales, es la
instancia encargada de administrar las areas de almacenaje de recursos materiales, asi como

de coordinar al personal del servicio de mantenimiento del /nstituto Electoral.

Por lo anterior, en fecha 7 de noviembre de 2025, mediante oficio IEEBC/UA/253/2025, la
Unidad de Archivo realizé una solicitud de informacién sobre el estado que guarda el inmueble
y el mobiliario destinado al almacén del Instituto Electoral, al Departamento de Administracién

del Instituto Electoral, a través de la cual se le consulté lo siguiente:
A. Consulta realizada con la finalidad de evaluar el edificio

El almacén del Instituto Electoral, 4, se encuentra ubicado en una pendiente?

El almacén del Instituto Electoral, 4 se encuentra por encima del nivel de inundacién?
¢, Ofrecen seguridad las conexiones principales de servicios publicos?

El techo del almacén del Instituto Electoral, ¢ es plano?

¢, Se acumula agua en el techo del almacén del Instituto Electoral?

¢ Los desagles y drenajes funcionan adecuadamente y se limpian con frecuencia?
Las ventanas y puertas del almacén del Instituto Electoral, ¢estan bien sellados?

Las ventanas y puertas del almacén del Instituto Electoral, 4 tienen proteccion?

© ® N o g s~ 8w N2

¢ Existen antecedentes de filtraciones u otros problemas estructurales y de construccion en

el almacén del Instituto Electoral?
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B. Consulta realizada con la finalidad de evaluar los sistemas de seguridad e instalaciones

N

© N o g ko

10.
1.
12,

¢ Existen suficientes extinguidores de incendios en el almacén del Instituto Electoral?

Los extinguidores que se encuentran en el almacén del Instituto Electoral, ¢ Se inspeccionan
regularmente?

El almacén del Instituto Electoral, ¢ cuenta con alarmas y sistemas de extincion?

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, ¢ Estan bien mantenidos?

¢, Se encuentran despejadas las vias de escape del almacén del Instituto Electoral?

¢ Qué antigliedad tiene el cableado del almacén del Instituto Electoral?

El cableado del almacén del Instituto Electoral, ;se encuentra buenas condiciones?

Los aparatos eléctricos que se encuentran en el almacén del Instituto Electoral, ¢se
desconectan en la noche?

¢ Se dispone de plantas eléctricas de emergencia en el almacén del Instituto Electoral?

Las tuberias del almacén del Instituto Electoral, ;estan en buen estado?

¢ Existen alarmas contra robo en el almacén del Instituto Electoral?

En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, ¢ funcionan las alarmas contra robo?

Derivado de lo anterior, en fecha 19 de noviembre de 2025, mediante oficio

IEEBC/DA/1622/2025, el Departamento de Administracion remitié la respuesta emitida por la

Oficina de Recursos Materiales, mediante la cual se atiende la consulta realizada, de la cual

se desprendio lo siguiente:

A.

Respuesta a la consulta realizada con la finalidad de evaluar el edificio

El almacén del Instituto Electoral no se encuentra ubicado en una pendiente.

El almacén del Instituto Electoral si se encuentra por encima del nivel de inundacion.

Las conexiones principales de servicios publicos correspondientes al almacén del Instituto Electoral

si se encuentran seguras.

El techo del almacén del Instituto Electoral si es plano.

No existen acumulaciones de agua en el techo del almacén del Instituto Electoral, en virtud de que

el mismo cuenta con desagies.

Los desagles y drenajes funcionan adecuadamente y periédicamente se le solicita al arrendador

el servicio de los mismos.
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7. El almacén del Instituto Electoral no cuenta con ventanas y las puertas son a base de cortinas
metalicas con empaques de hule que sellan contra el piso, por lo que estas se encuentran
debidamente selladas.

El inmueble no cuenta con ventanas y las puertas estan debidamente protegidas.
Existen antecedentes de filtraciones por desaglies tapados en el techo del inmueble, sin embargo,
los mismos han sido atendidos por la persona arrendadora. Asimismo, no existen otros problemas

estructurales y de construccion.

B. Respuesta a la consulta realizada con la finalidad de evaluar los sistemas de seguridad e

instalaciones

1. Si se cuenta con los extinguidores de incendios necesarios en el almacén del Instituto Electoral.

2. Los extinguidores que se encuentran en el almacén del Instituto Electoral, se cambian cada afo, y
son inspeccionados y probados por la persona proveedora.

3. El almacén del Instituto Electoral no cuenta con alarmas y/o sistemas eléctricos de extincion.

4. Sise encuentran despejadas las vias de escape del almacén del Instituto Electoral.

5. Se desconoce la antigiedad del cableado del almacén del Instituto Electoral, sin embargo, el
cableado se encuentra buenas condiciones.

6. En el almacén del Instituto Electoral, solo se cuenta con equipos de computo y camaras de
vigilancia y estos no se desconectan por la noche.

7. No se cuenta con una planta de emergencia en el almacén del Instituto Electoral, pero el Instituto
posee generadores de electricidad que pudieran utilizarse en caso de requerirse para abastecer
energia basica.

8. Las tuberias del almacén del Instituto Electoral si se encuentran en buen estado.

9. El almacén del Instituto Electoral si cuenta con un sistema de alarma contra robo, con sensores de
movimiento, sensores de vibracién. Ademas, cuenta con un sistema de camaras para vigilancia

propio y dichos sistemas funcionan correctamente.

m) Elaboracién y presentacion de los informes de correspondencia recibida y despachada
en la oficialia de partes del Instituto Electoral. La presente actividad ademas de tener por
finalidad cumplir con lo mandatado por la Ley Electoral, tiene por objeto fungir como una
herramienta de transparencia y rendicion de cuentas, mediante la cual la ciudadania podra
consultar y conocer el actuar de este Instituto Electoral, garantizando con ello el acceso a la

informacién publica de manera oportuna.
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A saber, el articulo 29 de la Ley General, prevé que las areas de correspondencia son
responsables de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la documentacién para la

integracion de los expedientes de los archivos de tramite.

Por su parte, el articulo 49, fraccion 1V, de la Ley Electoral, establece que le corresponde a la
Secretaria del Consejo General la atribucidon de dar cuenta de la correspondencia recibida y

despachada.

Asimismo, en concordancia con los articulos 51, parrafo 2, inciso g) y 64 TER, parrafo 1, inciso
b), del Reglamento Interior, la Unidad de Archivo se encuentra adscrita a la Secretaria

Ejecutiva.

De los preceptos anteriores, se desprende que la Unidad de Archivo, como area responsable
de la recepcién y el despacho de la documentacion que ingresa al Instituto Electoral, elaborara
un informe mensual, con la finalidad de que este sea remitido oportunamente a la Secretaria
del Consejo General, para efecto de que, en cumplimiento a lo mandatado por la Ley Electoral,
se dé cuenta de los documentos que fueron recibidos y despachados por este érgano electoral

durante el periodo que corresponda.
Bajo ese tenor, se informa que durante el afio 2025, fueron remitidos y rendidos en tiempo y
forma, 12 informes relativos a la correspondencia recibida y despachada por la Oficialia de

Partes Comun del Instituto Electoral, tal y como se detalla a continuacion:

Tabla 13. Informes de correspondencia recibida y despachada remitidos y rendidos durante

el ano 2025
OFICIO MEDIANTE EL SESION ORDINARIA EN LA
PERIODO QUE SE FECHA DE ;
CUAL SE REMITE A LA QUE SE RINDIO EL
INFORMA ) REMISION
SECRETARIA EJECUTIVA INFORME
2 de diciembre de 12 sesion ordinaria
27 de enero de
1. 2024 al 19 de enero de IEEBC/UA/005/2025 2028 de fecha
2025. ’ 30 de enero de 2025.
22 sesion ordinaria
20 de enero al 16 de 19 de febrero de
2. IEEBC/UA/008/2025 de fecha
febrero de 2025. 2025.
27 de febrero de 2025.
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OFICIO MEDIANTE EL SESION ORDINARIA EN LA
PERIODO QUE SE FECHA DE .
CUAL SE REMITE A LA . QUE SE RINDIO EL
INFORMA . REMISION
SECRETARIA EJECUTIVA INFORME
3?2 sesion ordinaria
17 de febrero al 16 de 21 de marzo de
3. IEEBC/UA/015/2025 de fecha
marzo de 2025. 2025.
27 de marzo de 2025.
42 sesion ordinaria
17 de marzo al 13 de .
4. . IEEBC/UA/020/2025 17 de abril de 2025. de fecha
abril de 2025. )
24 de abril de 2025.
. 5?2 sesion ordinaria
14 de abril al 18 de 26 de mayo de
5. IEEBC/UA/061/2025 de fecha
mayo de 2025. 2025.
29 de mayo de 2025.
62 sesion ordinaria
19 de mayo al 15 de L
6. o IEEBC/UA/113/2025 24 de junio de 2025. de fecha
junio de 2025. A
26 de junio de 2025.
- 72 sesion ordinaria
16 de junio al 11 de L
7. o IEEBC/UA/123/2025 21 de julio de 2025. de fecha
julio de 2025. o
24 de julio de 2025.
o 8?2 sesion ordinaria
14 de julio al 17 de 21 de agosto de
8. IEEBC/UA/163/2025 de fecha
agosto de 2025 2025.
28 de agosto de 2025.
. 92 sesion ordinaria
18 de agosto al 11 de 18 de septiembre de
9. . IEEBC/UA/207/2025 de fecha
septiembre de 2025 2025. .
25 de septiembre de 2025.
. 102 sesion ordinaria
12 de septiembre al 19 22 de octubre de
10. IEEBC/UA/249/2025 de fecha
de octubre de 2025 2025.
30 de octubre de 2025.
. 112 sesién ordinaria
20 de octubre al 16 de 21 de noviembre de
1. . IEEBC/UA/274/2025 de fecha
noviembre de 2025 2025. .
27 de noviembre de 2025.
) . 122 sesion ordinaria
18 al 30 de noviembre 4 de diciembre de
12. IEEBC/UA/279/2025 de fecha
de 2025 2025. .
11 de diciembre de 2025.

Fuente: Elaboracion propia.

Adicionalmente, se precisa que los informes descritos con antelacion se encuentran

publicados en el portal institucional y son consultables a través de las siguientes ligas

electronicas:

Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 02
de diciembre de 2024 al 19 de 2025:

https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/infooficialiadepartes1ordcge
25.pdf

enero de
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Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 20
de enero al 16 de febrero de 2025:

https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/infooficialiadepartes2ordcge

25.pdf

Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 17
de febrero al 16 de marzo de 2025:
https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/infop3ordcge25.pdf

Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 17
de marzo al 13 de abril de 2025:
https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/infop4ordcge25.pdf

Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 14
de abril al 18 de mayo de 2025:

https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/infop5ordcge25.pdf

Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 19
de mayo al 15 de junio de 2025:
https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/infop6ordcge25.pdf

Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 16
de junio al 11 de julio de 2025:
https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/infop6ordcge25-JULIO.pdf

Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 14
de julio al 17 de agosto de 2025:
https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/Infop8ordcge25.pdf
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Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 18
de agosto al 11 de septiembre de 2025:
https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/infop9ordcge25.pdf

Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 12
de septiembre al 19 de octubre de 2025:
https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/infop10ordcge25.pdf

Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 20
de octubre al 16 de noviembre de 2025:

https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/Infop11ordcge25.pdf

Informe que presenta la Secretaria del Consejo General relativo a la correspondencia recibida y
despachada por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral durante el periodo comprendido del 18
al 30 de noviembre de 2025:
https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/Infop12ordcge25.pdf

Por otra parte, de los citados informes mensuales, se desprende que durante el afio 2025

fueron recibidos un total de 3,049 documentos, y fueron despachados un total de 2,772

documentos por la Oficialia de Partes del Instituto Electoral, mismos que a continuacion se

detallan:

Tabla 14. Cantidad de documentos recibidos y despachados en la Oficialia de Partes del

Instituto Electoral.

DOCUMENTOS DOCUMENTOS
PERIODO
RECIBIDOS DESPACHADOS
2 de diciembre de 2024 al 19 de enero de
1. 293 199
2025.

20 de enero al 16 de febrero de 2025. 306 329

17 de febrero al 16 de marzo de 2025. 314 255

17 de marzo al 13 de abril de 2025. 336 254
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TS DOCUMENTOS DOCUMENTOS

RECIBIDOS DESPACHADOS
5. 14 de abril al 18 de mayo de 2025. 312 313
6. 19 de mayo al 15 de junio de 2025. 319 407
7. 16 de junio al 11 de julio de 2025. 249 313
8. 14 de julio al 17 de agosto de 2025 245 194
9. 18 de agosto al 11 de septiembre de 2025 168 166
10. 12 de septiembre al 19 de octubre de 2025 206 121
1. 20 de octubre al 16 de noviembre de 2025 201 141
12. 18 al 30 de noviembre de 2025 100 80

TOTAL 3,049 2,772

Fuente: Elaboracién propia.

Asimismo, por cuanto hace a los 3,049 documentos que ingresaron a través de la Oficialia de

Partes Comun del Instituto Electoral durante el ano 2025, a continuacion, se inserta una

numeralia de los mismos atendiendo a diversas clasificaciones:

Tabla 15. Numeralia de la correspondencia recibida clasificada en atencion a quien la remite

REMITENTE CANTIDAD

Instituto Nacional Electoral 846
Instituto Electoral 260
Tribunales 398
Instituciones Publicas 479
Organismos Publicos Locales 107
Partidos Politicos 303
Organizaciones Ciudadanas 0

Otros 656

TOTAL 3,049

Fuente: Elaboracion propia.
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Tabla 16. Numeralia de la correspondencia recibida clasificada en atencion a quien se dirige

DESTINATARIO CANTIDAD
Consejo General 1,275
Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral 795
Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral del -
Instituto Electoral
Otras 548
TOTAL 3,049

Fuente: Elaboracion propia.

Tabla 17. Numeralia de la correspondencia recibida clasificada en atencion al asunto

ASUNTO CANTIDAD
Dictamenes 45
Invitaciones 328
Contestaciones en relacion a procedimientos 185
sancionadores
Medios de impugnacién 118
Quejas y denuncias 36
Notificaciones 444
Respuestas 367
Solicitudes 360
Otros 1,166
TOTAL 3,049

Fuente: Elaboracion propia.

Ahora bien, por cuanto hace a los 2,772 documentos que fueron despachados a través de la

Oficialia de Partes Comun del Instituto Electoral durante el ano 2025, a continuacion, se

plasma una numeralia de los mismos atendiendo a diversas clasificaciones:
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Tabla 18. Numeralia de la correspondencia despachada clasificada en atencién a quien se

dirige
REMITENTE CANTIDAD

Integrantes del Consejo General 1586
Comisiones Especiales y Permanentes 156
Instituto Nacional Electoral 132
Partidos Politicos 167
Instituciones Publicas 36
Tribunales Electorales 176
Instituciones Académicas 75
Organismos Publicos Locales 18
Otros 426

TOTAL 2,772

Fuente: Elaboracion propia.

Tabla 19. Numeralia de la correspondencia despachada clasificada en atencién al asunto

ASUNTO CANTIDAD
Notificaciones 1156
Convocatorias 747
Invitaciones 366
Solicitudes 40
Respuestas 25
Remisiéon de Medio de Impugnacién 121
Otros 317
TOTAL 2,772

Fuente: Elaboracion propia.

n) Refrendo de inscripcion y actualizacion de la informacion del Instituto Electoral en el
Registro Nacional de Archivos. El Registro Nacional de Archivos es una plataforma
informatica administrada por el Archivo General, que tiene por finalidad concentrar la
informacion respecto a los sistemas institucionales de archivos de los sujetos obligados, para

efecto de difundir el patrimonio documental.
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De conformidad con el articulo 79 de la Ley General, la inscripcién al Registro Nacional es
obligatoria para los sujetos obligados y para los propietarios o poseedores de archivos
privados de interés publico, quienes deberan actualizar anualmente la informacién requerida
en dicho Registro Nacional, de conformidad con las disposiciones que para tal efecto emita el

Consejo Nacional.

Cabe senalar que, el Instituto Electoral ya se encuentra debidamente inscrito, por lo que, en
el PADA 2025, la presente actividad contempla la incorporacién de la nueva informacion

generada en cumplimiento a lo mandatado por la Ley General.

En ese contexto, se informa que en fecha 16 de julio de 2025, se realizé la actualizacion de
la informacion en materia de archivos correspondiente al Instituto Electoral, en la cual se

atendieron los siguientes requerimientos:

1. Sefialar el nombre completo, cargo, correo electrénico institucional de la persona encargada
del area coordinadora de archivos del sujeto obligado.

2. Sefalar los datos del nombramiento de la persona encargada del area coordinadora de
archivo del sujeto obligado.
Sefalar el domicilio del sujeto obligado y numero telefénico.
Senalar el nombre y correo electrénico institucional de la persona titular del sujeto obligado.
Senalar si el sujeto obligado cuenta con un area coordinadora de archivos y cual es el su
nivel jerarquico de la persona que coordina dicha éarea.

6. Sefialar si se realiz6 el Programa Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente al afio en
curso, y adjuntar la liga electrénica en donde se encuentra consultable.

7. Senalar si se cuenta con un catalogo de disposicidon documental, y en caso afirmativo, si se
encuentra validado y por qué institucion u érgano.

8. Sehfalar si el sujeto obligado cuenta con una Oficialia de Partes, y en caso afirmativo, si esta
cuenta con un manual de procedimientos para realizar sus actividades diarias.

9. Sefialar silos expedientes se resguardan en archivo de tramite testifican asuntos concluidos.

10. Sefialar el numero de archivos de tramite identificados en el sujeto obligado, que afios que
abarca la documentacién en archivo de tramite, tipo de contenedor en el que se resguarda
la documentacion y lugar donde se encuentra la documentacion.

11. Sefialar si se cuenta con un manual de procedimientos para realizar las actividades diarias.

12. Sefialar si se han realizado transferencias primarias y secundarias.
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13. Sefialar si el sujeto obligado cuenta con archivo de concentracion, y en caso afirmativo, que
afios abarca la documentacion, tipo de contenedor en el que se resguarda la documentacion,
lugar donde se encuentra la documentacion.

14. Sefalar si existe un nombramiento oficial para cada responsable del archivo de
concentracion.

15. Sefialar si el inmueble donde se resguarda la documentacién es propio, rentado o prestado.

16. Sefialar si el sujeto obligado cuenta con archivo histérico, y en caso afirmativo, que afios
abarca la documentacion, tipo de contenedor en el que se resguarda la documentacion,

lugar donde se encuentra la documentacion.

Bajo es tenor, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 11, fracciéon IV y 79 de la Ley
General, se gener6 la constancia de refrendo ante el Registro Nacional de Archivos, con una

vigencia hasta el 16 de julio de 2026, misma que a continuacion se inserta:

Registro Nacional
aNACION ana O Archivos

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Instituto Estatal Electoral de Baja California (IEEBC)

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracién:

17 1

Cédigo de Registro

MX/420/16072025

Emision
2025-07-16

Vigencia:
2026-07-16

o) Elaboracién y publicacion del informe de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 del Instituto Electoral. De conformidad con lo establecido en
el articulo 26 de la Ley General, los sujetos obligados deberan elaborar un informe, detallando
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el ultimo

dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.
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Bajo ese tenor, se informa que en fecha 30 de enero de 2025, fue publicado en el portal de
este Instituto Electoral el informe de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, mismo que se encuentra consultable en la siguiente liga

electronica:https://ieebc.mx/archivos/ConsejoGeneral/Sesiones/Ordinarias/2025/infopadaior

dcge25.pdf

Elaboracion y aprobacion del PADA 2026. En concordancia con el articulo 23 de la Ley
General, los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Asimismo, el articulo 24 de la Ley General, dispone que el programa anual contendra los
elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y
debera incluir un enfoque de administracion de riesgos, protecciéon a los derechos humanos
y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

De forma similar, el diverso 25 de la multicitada ley, precisa que el programa anual definira las
prioridades institucionales integrando los recursos econdémicos, tecnoldgicos y operativos
disponibles; de igual forma, debera contener programas de organizacién y capacitacion en
gestién documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacion y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control,
migracién de formatos electrénicos y preservacién a largo plazo de los documentos de
archivos.

Ahora bien, de conformidad con los articulos 36, fraccion I, inciso b), 50 y 51, fraccion | de la
Ley Electoral; y 43, numeral 1, inciso b), del Reglamento Interior, la Junta General es un
organo ejecutivo del Instituto Electoral, el cual dentro de sus atribuciones tiene la relativa a
proponer al Consejo General las politicas y programas generales del organismo electoral para
el adecuado cumplimiento de las atribuciones que le confiere la legislacion nacional y estatal.

A su vez, es dable precisar que en fecha 29 de octubre de 2024, el Consejo General mediante
Acuerdo IEEBC/CGE173/2024, aprobd la creacion de la Comision de Archivo, y a su vez, para
su adecuado funcionamiento, doté a dicho érgano técnico de diversas atribuciones dentro de
las cuales destaca la relativa a conocer y dictaminar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Instituto Electoral.
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En ese contexto, se precisa que para el cumplimiento total de la actividad prevista, resulta
necesario agotar tres etapas. En primer término, es necesaria la aprobacién por parte de la
Junta General de la propuesta para someter a consideracion del Consejo General el PADA
2026. Posteriormente, resulta necesario que la Comisién de Archivo conozca y dictamine la
propuesta de PADA 2026, para que finalmente se este en posibilidades de agotar la tercera
y ultima etapa, siendo esta la aprobacion en definitiva del PADA 2026, por parte del 6rgano
superior de direccion del Instituto Electoral.

En virtud de lo expuesto, se informa que en fecha 4 de diciembre de 2025, la Junta General,
mediante Acuerdo IEEBC/JGE08/2025, aprobd someter a consideracion del Consejo General
el PADA 2026, mismo que se encuentra consultable en la siguiente liga electrénica:

https://ieebc.mx/archivos/IEEBC/JuntaGeneralEjecutiva/Sesiones/Ordinarias/2025/acuerdo0

8jge2025.pdf

Derivado de lo anterior, en fecha 4 de diciembre de 2025, mediante oficio
IEEBC/JGE/245/2025, en cumplimiento al Acuerdo IEEBC/JGE08/2025, la Secretaria de la
Junta General, remitié a la Presidencia de la Comisién de Archivo el Proyecto de PADA 2026,
para su analisis y estudio.

Finalmente, se informa que derivado de los ordenamientos legales y reglamentarios vigentes,
a la fecha de elaboracion del presente informe, la actividad que nos ocupa en el presente
apartado se encuentra parcialmente completada.

Metodologia para la administracién de riesgos vinculada al funcionamiento y objetivos
del SIA. La presente actividad prevé la construccion de un procedimiento a través del cual se
establezcan estrategias para la deteccion, medicion de impacto y control de los posibles
riesgos que puedan obstaculizar o impedir el funcionamiento del S/A.

A saber, el SIA es una estructura de personas servidoras publicas del Instituto Electoral,
encargadas de la gestidén documental, asi como de las actividades archivisticas de este
organismo electoral, el cual, en concordancia con el articulo 21 de la Ley General, se
encuentra integrado por la persona titular de la Unidad de Archivo; la persona responsable
del area de correspondencia, siendo esta la oficialia de partes comun del Instituto Electoral,
las personas responsables del archivo de tramite de cada unidad administrativa; la persona
responsable del archivo de concentracion y; la persona responsable del archivo historico.

51


https://ieebc.mx/archivos/IEEBC/JuntaGeneralEjecutiva/Sesiones/Ordinarias/2025/acuerdo08jge2025.pdf
https://ieebc.mx/archivos/IEEBC/JuntaGeneralEjecutiva/Sesiones/Ordinarias/2025/acuerdo08jge2025.pdf

IEE INFORME DE CUMPLIMIENTO PADA 2025

Instituto Estatal Electoral

Baja California
Aunado a lo anterior, relativo a la integracién del sistema institucional de archivos, el articulo
4, fracciones X y Xl, de la Ley General, sefiala que el area coordinadora de archivos es la
instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
gestion documental y administracién de archivos, asi como de coordinar las areas operativas
del sistema institucional de archivos y; que las areas operativas, son aquellas que integran
dicho sistema, siendo estas la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de

concentracién y, en su caso, historico.

Al respecto, es dable precisar que en fecha 29 de octubre de 2024, el Consejo General
mediante Acuerdo IEEBC/CGE173/2024, aprobd la creacion de la Comisiéon de Archivo, y a
su vez, para su adecuado funcionamiento, doté a dicho 6rgano técnico de diversas
atribuciones dentro de las cuales destaca la relativa a conocer y dictaminar las directrices,
criterios, practicas, asi como politicas y programas integrales que, en términos de la
normatividad aplicable, maximicen la organizacién, acceso, consulta y conservacion de los

archivos.

Ahora bien, no pasa desapercibido que en fecha 1 de enero de 2025, dio inicio el Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025, para la eleccion de personas juzgadoras del Poder
Judicial del Estado de Baja California, en el que fueron elegidos la totalidad de las
magistraturas numerarias y supernumerarias del Tribunal Superior de Justicia y del Tribunal

de Disciplina Judicial, asi como de los cargos de juezas y jueces del Poder Judicial.

Bajo ese tenor, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 5, apartado B, de la Constitucion
Local, en correlacion con el diverso 33 de la Ley Electoral, la organizacion de las elecciones
para renovar los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, es una funcién publica que se
realiza a través de un organismo publico auténomo e independiente denominado Instituto

Estatal Electoral, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio.

Asimismo, atendiendo a lo establecido en el articulo 35 de la Ley Electoral, son fines del

Instituto Electoral los siguientes:
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a) Contribuir al desarrollo de la vida democratica en el Estado;

b) Asegurar a la ciudadania el ejercicio de los derechos politico-electorales y el
cumplimiento de sus obligaciones;

c) Garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones para renovar la
integracion de los Poderes Legislativo y Ejecutivo y los Ayuntamientos del Estado;
d) Preservar la autenticidad y efectividad del sufragio;

e) Realizar los procesos de consulta popular, plebiscito y referéndum en los términos
de la ley de la materia;

f) Llevar a cabo la promocién del voto y coadyuvar al fortalecimiento y difusion de la
cultura civica y politica;

g) Garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las
mujeres en el ambito politico y electoral, y;

h) Garantizar el principio de igualdad sustantiva.

En ese contexto, resulta oportuno evidenciar que por lo que corresponde al afio 2025, las
Comisiones especiales y permanentes del Consejo General, atendieron y desahogaron de
manera prioritaria los diversos trabajos relacionados a la organizacion y desarrollo del

Proceso Electoral Local Extraordinario referido.

Dicho lo anterior, es dable sefialar que derivado de la naturaleza de la actividad que se informa
en el presente apartado, la misma no forma parte de aquellas inherentes al Proceso Electoral
Local Extraordinario 2025, toda vez que la construccion de un procedimiento a través del cual
se establezcan estrategias para la deteccion, medicién de impacto y control de los posibles
riesgos que puedan obstaculizar o impedir el funcionamiento de la estructura conformada por
la persona titular de la Unidad de Archivo, la persona responsable de la oficialia de partes
comun del Instituto Electoral; las personas responsables del archivo de tramite de cada area
operativa; la persona responsable del archivo de concentracion y; la persona responsable del
archivo historico, no constituye una actividad sustancial para la organizacién y desarrollo de

los procesos electorales.

En tal virtud, se informa que derivado del cumulo de actividades inherentes al Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025, la actividad que nos ocupa en el presente apartado,
resultd inconclusa. No obstante, a la fecha del presente del presente informe la misma se

encuentra en estudio y analisis por parte del area técnica correspondiente.
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r) Guia para la salvaguarda de los documentos de archivo del Instituto Electoral en
circunstancias de riesgo. Esta accion estd encaminada a la elaboracion de un plan
mediante el cual se logren definir los mecanismos y actividades para la prevencion y el manejo
de posibles eventos que pongan en riesgo los documentos de archivo del Instituto Electoral.
Lo anterior, con la finalidad de reducir la probabilidad de deterioro o perdida de los

documentos de archivo en circunstancias de desastres naturales.

Bajo ese tenor, se informa que en fecha 11 de diciembre de 2025, mediante oficio
IEEBC/SE/3523/2025, la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral remitié a la Titularidades
de las areas ejecutivas de direccion y unidades técnicas la Guia para la salvaguarda y el
tratamiento de los documentos de archivo del Instituto Electoral siniestrados y en

circunstancias de riesgo, para efecto de que se difundiera con el personal a su cargo.

El referido documento, prevé criterios y recomendaciones tanto para el tratamiento de los
documentos que producen y reciben los 6rganos y areas operativas de este Instituto Electoral
que pudieran encontrarse afectados por diversos factores tales como agua, fuego, humedad

y desastres naturales, asi como para prevenir los dafios que puedan ser causados por estos.

Finalmente, se informa que el documento referido, ademas de cumplimentar en su totalidad
la actividad prevista en el PADA 2025, a su vez coadyuva a la construccion de una cultura
archivistica sélida, pues constituye una herramienta util para las personas servidoras publicas
que en el ejercicio de sus funciones, atribuciones y competencias reciben, producen, archivan
y resguardan documentos administrativos, logren mantenerlos y conservarlos en optimas

condiciones.
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6. INFORME DEL CUMPLIMIENTO A LOS OBJETIVOS ESPECFICOS

A continuaciéon de manera enunciativa se enlistan las actividades realizadas por el Instituto
Electoral, a través de las cuales se dio cumplimiento a los objetivos especificos previstos en el
PADA 2025.

a) En relacion al objetivo especifico relativo a “Promover y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones en materia de gestion documental y administraciéon de archivos, asi como

de coordinar las areas operativas del SIA”; se llevaron a cabo las siguientes actividades:

Emision del Programa Anual de Capacitaciones Archivisticas 2025.

Ejecucion de transferencias primarias.

Andlisis y actualizacion de los instrumentos de control y de consulta archivistico.
Elaboracion de inventarios documentales.

Actualizacién de la estructura del SIA.

Imparticiéon de capacitaciones en materia archivistica.

Digitalizacion de documentos de relevancia institucional.

© No gk owbd-=

Organizacion, revision y registro de las cajas de archivo resguardadas en el almacén del

Instituto Electoral.

9. Revision de la infraestructura y del mobiliario del almacén del Instituto Electoral.

10.Elaboracion y presentacion de los informes de correspondencia recibida y despachada en la
oficialia de partes del Instituto Electoral.

11.Refrendo de inscripcién y actualizacion de la informacion del Instituto Electoral en el Registro
Nacional de Archivos.

12.Elaboracion y publicacion del informe de cumplimiento del PADA 2024.

13.Elaboracion y aprobacion del PADA 2025.

14.Elaboracion y difusidén de la Guia para la salvaguarda de los documentos de archivo del

Instituto Electoral en circunstancias de riesgo.
b) En relacion al objetivo especifico relativo a “Elaborar procedimientos efectivos en materia
de organizacién, conservacion y transferencias de archivos”; se realizaron las siguientes

acciones:

1. Elaboracion y difusién de la Guia para la salvaguarda de los documentos de archivo del

Instituto Electoral en circunstancias de riesgo.
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Revision de la infraestructura y del mobiliario del almacén del Instituto Electoral.
Digitalizacién de documentos de relevancia institucional.

Organizacion, revision y registro de las cajas de archivo resguardadas en el almacén del
Instituto Electoral.

Elaboracion del anteproyecto de Lineamientos de Oficialia de Partes Comun del Instituto

Electoral.

c) En relacion al objetivo especifico relativo a “Implementar los instrumentos de control y

consulta archivistica, asi como la construccion de inventarios documentales”, se

llevaron a cabo las siguientes actividades:

o b=

Ejecucion de transferencias primarias.

Andlisis y actualizacion de los instrumentos de control y de consulta archivistico.
Elaboracion de inventarios documentales.

Digitalizacion de documentos de relevancia institucional.

Organizacion, revision y registro de las cajas de archivo resguardadas en el almacén del

Instituto Electoral.

d) En relacion al objetivo especifico relativo a “Clasificar, organizar y analizar la

documentacion que se encuentra en resguardo en el almacén y conservar los

documentos de relevancia para del Instituto Electoral’; se llevaron a cabo las siguientes

actividades:

Elaboracion de inventarios documentales.
Digitalizacién de documentos de relevancia institucional.
Organizacion, revision y registro de las cajas de archivo resguardadas en el almacén del

Instituto Electoral.

En relacion al objetivo especifico relativo a “Capacitar a las areas para la realizaciéon de

transferencias ordenadas y programadas, asi como sobre la utilidad de los

instrumentos de control y consulta archivistico, y el ciclo vital de los documentos en

cada una de sus etapas”, se llevaron a cabo las siguientes acciones:
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. Imparticién de la capacitaciéon denominada: “Introduccioén a la Ley General de archivos y al

SIA”

2. Imparticion de la capacitacion denominada: “Unidad de Correspondencia”.

3. Imparticion de la capacitacion denominada: “Transferencias primarias. Su importancia y

método para su realizacion”.

Imparticion de la capacitacion denominada: “Instrumentos de control y de consulta
archivisticos”.

Imparticién de la capacitacion denominada: “Utilizacién de los instrumentos de control y de

consulta archivisticos”.

6. Imparticién de la capacitacion denominada: “Archivo de Concentracién”.

7. Imparticiéon de la capacitacién denominada: “Archivo histérico”.

8. Imparticiéon de la capacitacion denominada: “Conservacion de archivos y administracion de

10.
11.

12.
13.

14.

riesgos”.

Imparticion de la capacitacion denominada: “Introduccién al procedimiento de transferencia
secundaria”.

Imparticion de la capacitacion denominada: “Cumplimiento normativo a la Ley General’.
Imparticion de la capacitacion denominada: “Gestion documental y ciclo de vida de los
documentos”.

Imparticion de la capacitacion denominada: “Archivo de Tramite”.

Imparticion de la capacitaciéon denominada: “Tramite de destino final: bajas documentales y
transferencias secundarias”.

Asesorias personalizadas relativas a la utilizacién de los instrumentos de control y de
consulta, asi como de los procesos de gestion documental a las personas integrantes del
SIA.
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