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PRESENTACIÓN 

 

En concordancia con los artículos 51, párrafo 2, inciso g) y 64 TER, párrafo 1, inciso 

b), del Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California, la 

Unidad de Archivo se encuentra adscrita a la Secretaría Ejecutiva y tiene como 

función principal la organización, administración y conservación de los archivos de 

trámite, concentración e histórico del Instituto Estatal Electoral de Baja California, 

así como la implementación de actividades destinadas a la modernización y 

automatización de los procesos archivísticos y a la gestión de documentos 

electrónicos de las áreas operativas. 

 

En ese sentido, el presente informe de actividades refleja el esfuerzo realizado por 

parte de la Unidad de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Baja California 

durante el periodo que se reporta; y a su vez, constituye un mecanismo que permite 

hacer de conocimiento a la ciudadanía, de manera detallada, puntual y concisa, las 

acciones y los resultados de las actividades institucionales competencia de la 

Unidad de Archivo. 

 

Bajo ese tenor, el informe está compuesto por tres apartados fundamentales que 

representan el ejercicio de las facultades legales y reglamentarias a cargo de esta 

área: presentación, resumen ejecutivo y cuantitativo de actividades realizadas 

durante el periodo que se reporta, así como las actividades que se encuentran en 

trámite.  
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RESUMEN EJECUTIVO DE ACTIVIDADES 

 

En forma sintética y durante el periodo objeto del presente informe, se destacan las 

siguientes actividades: 

 

A) INFORME DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y DESPACHADA DE LA 

OFICIALÍA DE PARTES DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA 

CALIFORNIA. 

Durante la 1ª sesión ordinaria del Consejo General Electoral, celebrada el 29 de 

enero de 2026, se presentó el informe de correspondencia recibida y despachada 

en la Oficialía de Partes por el periodo comprendido del 1 de diciembre de 2025 al 

18 de enero de 2026, mediante el cual se informaron trescientos sesenta y nueve 

(369) documentos, dentro de los cuales doscientos treinta y cinco (235) fueron 

recibidos y ciento treinta y cuatro (134) fueron despachados. 

 

B) GUARDIAS EN LA OFICIALÍA DE PARTES  

Se llevaron a cabo tres (3) guardias con motivo de la posible interposición de 

diversos medios de impugnación en contra de las determinaciones del Consejo 

General Electoral y/o vencimiento de término de oficios, mismas que fueron 

realizadas por el personal adscrito a la Unidad de Archivo de este Instituto Electoral: 

 

No. FECHA  

1 6 de enero de 2026 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral 

2 13 de enero de 2026 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral 

3 27 de enero de 2026 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral 

 

Es importante mencionar que, independientemente de la solicitud de guardia hasta 

las 23:59 horas, el personal responsable de la Oficialía de Partes, atendió en todo 
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momento en tiempo y forma la recepción de documentos en cumplimiento a las 

disposiciones de ley o por instrucciones de la Secretaría Ejecutiva.  

 

C) ORGANIZACIÓN, REVISIÓN, REGISTRO DE LAS CAJAS DE ARCHIVO. 

Durante el periodo que se informa continuamos con la actividad de la revisión y 

registro del contenido de las cajas de archivo que se encuentran en resguardo en el 

almacén, teniendo un avance de mil trescientas cincuenta y cinco (1,355) cajas 

registradas. 

 

D) ASISTENCIA A CURSOS Y TALLERES POR PARTE DEL PERSONAL DE LA 

UNIDAD DE ARCHIVO. 

En seguimiento a la Circular IEEBC/DCI/009/2025, personal adscrito a esta Unidad 

de Archivo recibieron mediante videoconferencias las capacitaciones obligatorias 

para la prevención y erradicación de todo tipo de violencia hacia las mujeres, 

conforme a lo establecido en la Ley de Capacitación en Materia de Género. 

 

En seguimiento a los trabajos relacionados con el operativo de captura y verificación 

de las firmas de apoyo que respaldan la Iniciativa Ciudadana en la que se reforman 

y adicionan diversos artículos del Código Penal, del Código Civil y de la Ley para la 

Protección y Defensa de los Derechos de las Niñas, Niños y Adolescentes del 

Estado de Baja California; el viernes 30 de enero, personal adscrito a la Unidad de 

Archivo que fue designado para apoyar en la captura de registros, asistió de manera 

virtual y presencial en la capacitación del uso del sistema de captura. 

 

E) ASESORÍAS AL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. 

Se brindó asesoría a la persona responsable de archivo de trámite de la 

Coordinación de Informática y Estadística Electoral, respecto de las transferencias 

primarias, remitiendo por correo electrónico: Cuadro General de Clasificación 
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Archivística, Catálogo de Disposición Documental, Fichas Técnicas de Valoración 

Documental, Procedimiento y Formatos de Transferencia Primaria.  

 

F) PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA.  

Durante el periodo que se informa, se realizó la carga de información en la 

Plataforma Nacional de Transparencia de las formatos anuales y trimestrales 

obligatorias para la Unidad de Archivo. 

 

G) PROGRAMA OPERATIVO ANUAL.  

Se informó del avance del Programa Operativo Anual correspondientes al cuarto 

trimestre de 2025, elaborando los informes correspondientes.  

 

H) COMITÉ DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA.  

De conformidad al artículo 11, fracción II, del Reglamento de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública del Instituto Estatal Electoral de Baja California, la 

persona Titular de la Unidad de Archivo del Instituto Electoral, fungirá como vocal 

del Comité de Transparencia y Acceso a la Información del Instituto Estatal Electoral 

de Baja California, participando en la 1ª sesión ordinaria celebrada el 16 de enero 

de la presente anualidad.  

 

I) ACCESO Y CONSULTA DE ARCHIVOS. 

Atendiendo las solicitudes de consulta de documentos que se encuentran en 

resguardo en almacén por parte de las unidades administrativas, se atendieron las 

siguientes consultas:  

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRÉSTAMO  

Oficina de Planeación y Desarrollo Institucional 1 

Coordinación Jurídica 1 

TOTAL 2 
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J) PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2026 E INFORME 

RELATIVO AL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO 

ARCHIVÍSTICO 2025. 

El 29 de enero se celebró la 1ª sesión ordinaria del Consejo General, mediante 

Acuerdo IEEBC/CGE03/2026 se aprobó el Programa Anual de Desarrollo 

Archivístico 2026 del Instituto Estatal Electoral de Baja California”.  

Durante la misma sesión se rindió el Informe relativo al Cumplimiento del Programa 

anual de Desarrollo Archivístico 2025 

 

Una vez aprobado el programa y presentado el informe, se procede a su publicación 

en el portal institucional, dando así cumplimiento a lo establecido en los artículos 23 

y 26 de la Ley General de Archivos. 

 

K) COMISIÓN ESPECIAL DE ARCHIVOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL  

Durante el mes de enero, la Comisión Especial de Archivo y Gestión Documental 

celebró reunión de trabajo y sesión pública como se menciona a continuación:  

 

FECHA/ EVENTO ASUNTO 

20 de enero de 2026  

Reunión de Trabajo 

Presentación y análisis del Dictamen Número Uno de la 

Comisión Especial de Archivo y Gestión Documental por el 

que se propone al Consejo General la aprobación del 

Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2026 del Instituto 

Estatal Electoral de Baja California.  

Presentación y análisis del Informe relativo al Cumplimiento 

del Programa anual de Desarrollo Archivístico 2025  

23 de enero de 2026  

Sesión Pública 

Aprobación en su caso, del Dictamen Número Uno de la 

Comisión Especial de Archivo y Gestión Documental por el 

que se propone al Consejo General la aprobación del 
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FECHA/ EVENTO ASUNTO 

“Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2026 del Instituto 

Estatal Electoral de Baja California”,  

Informe relativo al Cumplimiento del Programa anual de 

Desarrollo Archivístico 2025 del Instituto Estatal Electoral de 

Baja California  

 

L) ACCIONES PROGRAMAS Y RESULTADOS DE LA PROMOCIÓN, RESPETO, 

PROTECCIÓN Y GARANTÍA DE LOS DERECHOS HUMANOS 

El presente apartado cumple con el artículo 7, párrafo segundo, de la Constitución 

Política del Estad Libre y Soberano de Baja California que dispone que Las 

personas titulares de los Poderes Públicos, de los Órganos Constitucionales 

Autónomos del Estado, así como de los Ayuntamientos, deberán publicar dentro de 

la primera semana del mes de julio de cada año, en sus páginas oficiales de internet, 

un informe en el que se señalen las acciones, programas y resultados de la 

promoción, respeto, protección y garantía de los derechos humanos, conforme lo 

establezcan las leyes respectivas. 

 

Las atribuciones de esta Unidad de Archivo, mismas que además de buscar dar 

cumplimiento a la Ley General de Archivo y al Reglamento Interior del Instituto 

Estatal Electoral de Baja California, así como coadyuvar en la mejora de la gestión 

documental de este Instituto, a su vez buscan garantizar el derecho humano a la 

información prevista en el artículo 7 apartado c) de la Transparencia y Acceso a la 

Información Pública. 

 

Por lo anterior se señala que durante el periodo que se informa las acciones y 

programas tendientes a garantizar el derecho humano de acceso a la información 

son las que se identifican en los incisos: A), C), E), F), H), I), J) y K).    
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ACTIVIDADES COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE ARCHIVO QUE SE 

ENCUENTRAN EN TRÁMITE 

 

Del mismo modo, es dable informar que, a la fecha del presente informe la Unidad 

de Archivo se encuentra realizado las actividades siguientes: 

 

a) Organización, revisión y registro de las cajas de archivo.  

b) Brindar asesoría técnica para la operación de los archivos. 

c) Coordinar las transferencias primarias solicitadas por las áreas operativas. 

d) Coordinar con las áreas generadoras la revisión de los instrumentos de control 

archivístico, en base a su experiencia en la implementación de los instrumentos 

aprobados.  

e) Elaboración y análisis de los Lineamientos que rigen el funcionamiento y 

operación de la Oficialía de Partes Común del Instituto Electoral.  

f) Digitalización de documentos de relevancia institucional. 

 

Lo anterior, se informa para los efectos legales correspondientes. 

 

A T E N T A M E N T E 

 

 

 

MELISSA GUTIÉRREZ GASTÉLUM 

TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVO 


