IEE UNIDAD DE ARCHIVO

Insmyto Estatal Electoral
Baja California

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO
DEL 1 AL 31 DE MARZO DE 2026

Abril de 2026




IEE UNIDAD DE ARCHIVO

Instituto Estatal Electoral

Baja California

PRESENTACION

En concordancia con los articulos 51, parrafo 2, inciso g) y 64 TER, parrafo 1, inciso
b), del Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California, la
Unidad de Archivo se encuentra adscrita a la Secretaria Ejecutiva y tiene como
funcidn principal la organizacién, administracién y conservacion de los archivos de
tramite, concentracion e histérico del Instituto Estatal Electoral de Baja California,
asi como la implementaciéon de actividades destinadas a la modernizacién vy
automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion de documentos

electronicos de las areas operativas.

En ese sentido, el presente informe de actividades refleja el esfuerzo realizado por
parte de la Unidad de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Baja California
durante el periodo que se reporta; y a su vez, constituye un mecanismo que permite
hacer de conocimiento de la ciudadania, de manera detallada y puntual, las
acciones y los resultados de las actividades institucionales que son competencia de
la Unidad de Archivo.
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RESUMEN EJECUTIVO DE ACTIVIDADES

De manera sintetizada, se advierte que durante el periodo en que se informa, se

destacaron las siguientes actividades:

A) INFORME DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y DESPACHADA DE LA
OFICIALIA DE PARTES DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA
CALIFORNIA.

Durante la 32 sesidon ordinaria del Consejo General Electoral, celebrada el 26 de
marzo de 2026, se presento el informe de correspondencia recibida y despachada
en la Oficialia de Partes por el periodo comprendido del 16 de febrero al 15 de
marzo de 2026, mediante el cual se informaron trescientos sesenta y ocho (368)
documentos, dentro de los cuales doscientos veintidos (222) fueron recibidos

y ciento cuarenta y seis (146) fueron despachados.

B) GUARDIAS EN LA OFICIALIA DE PARTES

Se llevaron a cabo cinco (5) guardias con motivo de la posible interposicion de
diversos medios de impugnacion en contra de las determinaciones del Consejo
General Electoral y/o vencimiento de término de oficios, mismas que fueron

realizadas por el personal adscrito a la Unidad de Archivo de este Instituto Electoral:

No. FECHA AREA SOLICITANTE
1 10 de marzo de 2026 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
2 13 de marzo de 2026 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
3 17 de marzo de 2026 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
4 20 de marzo de 2026 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
5 23 de marzo de 2026 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
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En relacion a lo anterior, es dable advertir que las guardias en la oficialia de partes
son fundamentales para garantizar la recepcion continua y oportuna de
documentos, aun fuera del horario habitual de labores. Su implementacion permite
dar cumplimiento a los plazos legales y administrativos, asegurando que los
escritos, promociones y comunicaciones oficiales sean recibidos, registrados y
canalizados de manera adecuada. Asimismo, contribuyen a brindar certeza juridica
a los usuarios y a mantener la eficiencia en la gestion institucional, evitando retrasos

en los procesos y fortaleciendo la atencién al publico.

De igual forma, es importante mencionar que, independientemente de la solicitud
de guardia hasta las 23:59 horas, el personal responsable de la Oficialia de Partes,
atendi6 en todo momento la recepcion de documentos en cumplimiento a las
disposiciones de ley y a las instrucciones de la Secretaria Ejecutiva. Lo anterior
contribuye de manera efectiva a la certeza juridica y a la eficiencia en la gestion

institucional, evitando retrasos en los procesos juridicos y administrativos.

C) ORGANIZACION, REVISION, REGISTRO DE LAS CAJAS DE ARCHIVO.

Durante el periodo que se informa se dio seguimiento a la actividad de revision y
registro del contenido de las cajas de archivo que se encuentran en resguardo en el
almacén, teniendo un avance de mil cuatrocientas cincuenta (1,450) cajas
registradas. Estas actividades permiten asegurar la integridad y disponibilidad de la
informacién, facilitan la rendicion de cuentas y fortalecen la transparencia
institucional. Asimismo, contribuyen al cumplimiento de la normatividad en materia
archivistica, evitando extravios, duplicidades o deterioro documental, y asegurando
que los expedientes puedan ser consultados de manera agil y confiable cuando asi

se requiera.
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D) ASESORIAS AL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

Durante el periodo que se informa se brindaron asesorias para asistir a otras areas
que integran a este érgano electoral. A saberse, estas dos asesorias versaron sobre
la implementacién de los instrumentos de control y consulta, asi como al
procedimiento de transferencia primaria a las personas responsables de archivo de

tramite, en concordancia a la informacion proporcionada mediante la siguiente tabla:

FECHA UNIDAD ADMINISTRATIVA TEMA
SOLICITANTE
23/03/2026 Oficina de Planeacion y Desarrollo | Utilizacion del formato de inventario de
Institucional transferencia primaria.

24/03/2026 y Coordinaciéon de Informatica y | Utilizacion de los instrumentos de control y
26/03/2026 Estadistica Electoral consulta siendo estos el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y Fichas Técnicas

de Valoracion Documental.

Es dable manifestar, que a través de estas acciones se promueve la adopcién de
criterios uniformes en la organizacion, clasificacion, conservacion y disposicion

documental, fortaleciendo el cumplimiento de la normatividad aplicable.

E) ACCESO Y CONSULTA DE ARCHIVOS EN RESGUARDO DE LA UNIDAD DE
ARCHIVO.

Atendiendo las solicitudes de consulta de documentos que se encuentran en
resguardo en almacén por parte de las unidades administrativas, se informa que
durante el periodo al que se hace referencia, se realiz6é un préstamo de archivo para

consulta en los términos que se exponen mediante la siguiente grafica:

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRESTAMO | DEVOLUCION FECHA

Coordinacion de  Partidos  Politicos vy 1 1 3/03/2026

Financiamiento
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F) INFORME ANUAL 2025 DE LA COMISION ESPECIAL DE ARCHIVOS Y
GESTION DOCUMENTAL

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 23, numeral 4 del Reglamento Interior
del Instituto Estatal Electoral de Baja California, el 23 de marzo, la Comisién
Especial de Archivo y Gestion Documental celebré reunidon de trabajo para la

presentacion y analisis del Informe Anual correspondiente al afio 2025.

Aunado a lo anterior, se realizaron las observaciones solicitadas por las personas
integrantes de la Comisién y se remitio el informe de referencia, a la Presidencia del

Consejo General para los efectos conducentes.

G) ASISTENCIA A CURSOS Y TALLERES POR PARTE DEL PERSONAL DE LA
UNIDAD DE ARCHIVO.

El dia 27 de marzo de 2026 se realizo la asistencia virtual de la capacitacion relativa
a la “Administracion y gestion documental’, impartida por el Centro de
Profesionalizacién y Desarrollo de Capital Humano de la Oficialia Mayor del
Gobierno del Estado. Dicha actividad tuvo como propdsito fortalecer los
conocimientos y habilidades en materia de organizacién, control, conservacion y
adecuada gestion de los documentos, conforme a la normatividad aplicable.
Asimismo, permitié reforzar criterios técnicos para la correcta integracion,
clasificacion y resguardo de los archivos, contribuyendo a la mejora de los procesos

administrativos y al cumplimiento de las disposiciones en materia archivistica.

H) ACCIONES, PROGRAMAS Y RESULTADOS DE LA PROMOCION, RESPETO,
PROTECCION Y GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANOS

El presente apartado tiene por finalidad dar cumplimiento al articulo 7, parrafo
segundo, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California,
el cual dispone que las personas titulares de los Poderes Publicos, de los Organos

Constitucionales Autonomos del Estado, asi como de los Ayuntamientos, deberan
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publicar dentro de la primera semana del mes de julio de cada afio, en sus paginas
oficiales de internet, un informe en el que se senalen las acciones, programas y
resultados de la promocién, respeto, protecciéon y garantia de los derechos

humanos, conforme lo establezcan las leyes respectivas.

Como se logra advertir en el presente informe, las actividades de esta Unidad de
Archivo, procuran cumplimentar lo mandatado por la Ley General de Archivos y el
Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California, asi como
coadyuvar en la mejora de la gestion documental de este Instituto Electoral y
garantizar el derecho humano a la informacion prevista en el articulo 6, de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Por lo anterior se sefala que durante el periodo que se informa, las acciones y
programas tendientes a garantizar el derecho humano de acceso a la informacion

son las que se identifican en los incisos: A), B), C), E) y F).

Lo anterior se informa para los efectos legales correspondientes en términos de lo
dispuesto por los principios de integridad, disponibilidad y accesibilidad a la

informacién confiable y susceptible de consulta oportuna.

ATENTAMENTE

(RUBRICA)
CARLOS ALBERTO RODRIGUEZ DELGADILLO
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA UNIDAD DE ARCHIVO



