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PRESENTACION

En concordancia con los articulos 51, parrafo 2, inciso g) y 64 TER, parrafo 1, inciso
b), del Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California, la
Unidad de Archivo se encuentra adscrita a la Secretaria Ejecutiva y tiene como
funcioén principal la organizacion, administracion y conservacion de los archivos de
tramite, concentracion e histérico del Instituto Estatal Electoral de Baja California,
asi como la implementacién de actividades destinadas a la modernizacién y
automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion de documentos
electronicos de las areas operativas.

En ese sentido, el presente informe de actividades refleja el esfuerzo realizado por
parte de la Unidad de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Baja California
durante el periodo que se reporta; y a su vez, constituye un mecanismo que permite
hacer de conocimiento a la ciudadania, de manera detallada, puntual y concisa, las
acciones y los resultados de las actividades institucionales competencia de la
Unidad de Archivo.

Bajo ese tenor, el informe estad compuesto por tres apartados fundamentales que
representan el ejercicio de las facultades legales y reglamentarias a cargo de esta
area: presentacion, resumen ejecutivo y cuantitativo de actividades realizadas
durante el periodo que se reporta, asi como las actividades que se encuentran en

tramite.
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RESUMEN EJECUTIVO DE ACTIVIDADES

En forma sintética y durante el periodo objeto del presente informe, se destacan las

siguientes actividades:

A) IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE OFICIALIA DE PARTES.
Continuamos con la implementacion del Sistema de Oficialia de Partes, con la
finalidad de agilizar y simplificar el transito de la correspondencia recibida y

despachada a través de la Oficialia de Partes.

B) INFORME DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y DESPACHADA DE LA
OFICIALIA DE PARTES DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA
CALIFORNIA.

Enla52sesiéon ordinaria del Consejo General Electoral, celebrada el 23 de mayo
de 2024, se present6 el Informe de correspondencia recibida y despachada en la
Oficialia de Partes por el periodo comprendido del 13 de mayo al 16 de junio de
2024, mediante el cual se informaron mil seiscientos veintidés (1,622)
documentos, dentro de los cuales ochocientos veinticinco (825) fueron

recibidos y mil siete (1,007) fueron despachados.

C) GUARDIAS REALIZADAS POR LA OFICIALIA DE PARTES DEL INSTITUTO
ELECTORAL.

En el periodo que se informa, se llevaron a cabo nueve (9) guardias con motivo de
la posible interposicion de diversos medios de impugnacion en contra de las

determinaciones del Consejo General Electoral, mismas que fueron realizadas por
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el personal adscrito a la Unidad de Archivo de este Instituto Electoral, las cuales a

continuacion se especifican:

Es importante mencionar que, independientemente de la solicitud de guardia hasta
las 23:59 horas, el personal responsable de la Oficialia de Partes, atendidé en todo
momento en tiempo y forma la recepcion de documentos en cumplimiento a las
disposiciones de ley o por instrucciones de la Secretaria Ejecutiva, derivadas del
Proceso Electoral 2023-2024.

D) PROYECTO DE BAJA DOCUMENTAL

Se elabor6 el proyecto de baja documental de los archivos del Instituto Estatal
Electoral de Baja California, mismo que fue presentado para al Grupo
Interdisciplinario de Archivos para su aprobacion.

No FECHA AREA SOLICITANTE
1 01 de junio de 2024 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
2 5 de junio de 2024 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
3 10 de junio de 2024 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
4 12 de junio de 2024 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
5 15 de junio de 2024  Coordinacion de Partidos Politicos y Financiamiento
6 16 de junio de 2024  Coordinacion de Partidos Politicos y Financiamiento
7 18 de junio de 2024 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
8 21 de junio de 2024 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
9 26 de junio de 2024 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral

E) SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
Durante el periodo que comprende este informe se recibieron 2 designaciones de
responsables de archivo de tramite, sumando un total de 9 respuestas recibidas de

las unidades administrativas.



IEE UNIDAD DE ARCHIVO

Insilfpfo Esiatql Electo_rql
Baja California

F) COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Asistencia como vocal propietaria del Comité de Transparencia y Acceso a la
Informacién del Instituto Estatal Electoral de Baja California a la 62 sesion

extraordinaria, celebrada el 01 de julio de 2024.
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ACTIVIDADES COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE ARCHIVO QUE SE
ENCUENTRAN EN TRAMITE

Del mismo modo, es dable informar que, a la fecha del presente informe la Unidad
de Archivo se encuentra realizado las actividades siguientes:

a) Revision y registro del contenido de las cajas de archivo que se encuentran en
resguardo en el almacén.

b) Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos.

c) Coordinacion de los procesos de valoracion y disposicion documental realizados
por las areas operativas.

d) Coordinar con las areas generadoras la revision de los instrumentos de control
archivistico, en base a su experiencia en la implementacion de los instrumentos
aprobados.

e) Elaboracién del proyecto de Lineamientos para regular el funcionamiento y
operacion de la Oficialia de Partes de la Unidad de Archivo.

f) Actualizacion de la informacion y refrendo de inscripcion en el Registro Nacional

de Archivos.
Lo anterior, se informa para los efectos legales correspondientes.

ATENTAMENTE

MELISSA GUTIERREZ GASTELUM
ENCARGADA DEL DESPACHO
DE LA UNIDAD DE ARCHIVO



