Insiltyio Esiutql Elecio_rql
Baja California

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO
DEL 1 AL 28 DE NOVIEMBRE DE 2025

Diciembre de 2025




IEE UNIDAD DE ARCHIVO

Institpio Esk:in_l Elecio_rcll
Baja California

PRESENTACION

En concordancia con los articulos 51, parrafo 2, inciso g) y 64 TER, parrafo 1, inciso
b), del Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California, la
Unidad de Archivo se encuentra adscrita a la Secretaria Ejecutiva y tiene como
funcién principal la organizacién, administracion y conservacion de los archivos de
tramite, concentracién e histérico del Instituto Estatal Electoral de Baja California,
asi como la implementacion de actividades destinadas a la modernizacion vy
automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion de documentos

electrénicos de las areas operativas.

En ese sentido, el presente informe de actividades refleja el esfuerzo realizado por
parte de la Unidad de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Baja California
durante el periodo que se reporta; y a su vez, constituye un mecanismo que permite
hacer de conocimiento a la ciudadania, de manera detallada, puntual y concisa, las
acciones y los resultados de las actividades institucionales competencia de la
Unidad de Archivo.

Bajo ese tenor, el informe esta compuesto por tres apartados fundamentales que
representan el ejercicio de las facultades legales y reglamentarias a cargo de esta
area: presentacién, resumen ejecutivo y cuantitativo de actividades realizadas
durante el periodo que se reporta, asi como las actividades que se encuentran en

tramite.
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RESUMEN EJECUTIVO DE ACTIVIDADES

En forma sintética y durante el periodo objeto del presente informe, se destacan las

siguientes actividades:

A) INFORME DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y DESPACHADA DE LA
OFICIALIA DE PARTES DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA
CALIFORNIA. Durante la 112 sesion ordinaria del Consejo General Electoral,
celebrada el 27 de noviembre de 2025, se presento el informe de correspondencia
recibida y despachada en la Oficialia de Partes por el periodo comprendido del 20
de octubre al 16 de noviembre de 2025, mediante el cual se informaron
trescientos cuarenta y dos (342) documentos, dentro de los cuales doscientos

uno (201) fueron recibidos y ciento cuarenta y uno (141) fueron despachados.

B) GUARDIAS EN LA OFICIALIA DE PARTES Se llevaron a cabo cuatro (4)
guardias con motivo de la posible interposicion de diversos medios de impugnacion
en contra de las determinaciones del Consejo General Electoral y/o vencimiento de
término de oficios, mismas que fueron realizadas por el personal adscrito a la

Unidad de Archivo de este Instituto Electoral:

No. FECHA
1 11 de noviembre de 2025  Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
2 18 de noviembre de 2025  Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
3 25 de noviembre de 2025  Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
4 28 de noviembre de 2025  Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral

Es importante mencionar que, independientemente de la solicitud de guardia hasta
las 23:59 horas, el personal responsable de la Oficialia de Partes, atendié en todo
momento en tiempo y forma la recepcion de documentos en cumplimiento a las

disposiciones de ley o por instrucciones de la Secretaria Ejecutiva.
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C) PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACIONES ARCHIVISTICAS 2025. Durante

este mes se llevd a cabo la capacitacion con el tema “Tramite de destino final: bajas

documentales y transferencias secundarias”.

FECHA TEMAS ASISTENCIA
24 de noviembre de 2025  Tramite de destino final: bajas documentales y

transferencias secundarias

D) ORGANIZACION, REVISION, REGISTRO DE LAS CAJAS DE ARCHIVO.
Durante el periodo que se informa continuamos con la actividad de la revision y
registro del contenido de las cajas de archivo que se encuentran en resguardo en el

almacén, teniendo un avance de mil doscientos ocho (1,275) cajas registradas.

E) ASISTENCIA A CURSOS Y TALLERES POR PARTE DEL PERSONAL DE LA
UNIDAD DE ARCHIVO. Asistencia virtual a la capacitacion "NUEVA
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA”, impartida por Nubia Elena
Rodriguez Yee, Directora Juridica de Responsabilidades y Situacion Patrimonial y
Mario Alan Villa Ibarra, Jefe del Departamento Juridico Contencioso, celebrada el 31
de octubre de 2025.

Asimismo, se cono con la asistencia virtual a la capacitacion "PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO”, impartida por Gustavo Ulises Hernandez
Villanueva, Jefe de la Direccion de Desarrollo Archivistico del Archivo General de la

Nacion, celebrada los dias 26. 27 y 28 de noviembre de 2025.

F) ACCESO Y CONSULTA DE ARCHIVOS. Atendiendo a las solicitudes de consulta
de documentos que se encuentran en resguardo en almacén por parte de las
unidades administrativas, se atendié la siguiente consulta y devolucion de

documentacion:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA  PRESTAMO DEVOLUCION

Coordinacion Juridica 1
Secretaria Ejecutiva 1 1
TOTAL 1 2

G) ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL. En fecha 7 de
noviembre se remiti6 oficio IEEBC/UA/252/2025, a las Titularidades de los
Departamentos, Coordinaciones y Unidades Técnicas del Instituto Estatal Electoral
de Baja California, solicitando nos informen si se requiere de actualizacion de los
instrumentos de control archivistico, siendo estos el cuadro general de clasificacion
archivistica y el catalogo de disposicion documental, tales como la creacién o baja de
series documentales, o bien la modificacion de plazos de conservacion tanto en

archivo de tramite, como en el archivo de concentracion.

Al cierre del presente informe se ha recibido respuesta de unidades administrativas:

S| REQUIERE ACTUALIZACION NO REQUIERE ACTUALIZACION

Unidad de Transparencia Coordinacion de Comunicacioén Social

H) ASESORIAS AL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. Se brind6
asesoria al responsable de archivo de tramite de la Coordinacion de Comunicacion
Social, respecto de las transferencias primarias, remitiendo la informacién

correspondiente mediante correo electronico.

I) ASUNTOS EN TRAMITE. Atendiendo las instrucciones de la Secretaria Ejecutiva
se elaboré y remitio informe de los asuntos en tramite en la Unidad de Archivo con
corte al 12 de noviembre de 2025.
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J) COMISION ESPECIAL DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

1. DESIGNACION DE PRESIDENCIA. En fecha 6 de noviembre se informa a la
Presidencia del Consejo General Electoral que es voluntad de las personas
integrantes de la Comisién, nombrar de comun acuerdo, al consejero electoral
Héctor Ricardo Haro Solorio para asumir la Presidencia de este 6érgano técnico del

Consejo General y quedar conformado como se muestra a continuacion:

Comisién Especial de Archivo y Gestion Documental
Presidencia Héctor Ricardo Haro Solorio
Vocalia Javier Bielma Sanchez
Vocalia Guadalupe Flores Meza
Secretaria Técnica Titularidad de la Unidad de Archivo

2. PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2026. En atencién al oficio
IEEBC/CGE/2602/2025, se elabord el Programa Anual de Trabajo 2026, de la

Comisién Especial de Archivo y Gestion Documental.

3. REUNION DE TRABAJO. En fecha 25 de noviembre de 2025, se celebrd reunion
de trabajo en la que se presentd y analizé el Programa Anual de Trabajo para el afio
2026, de la Comision Especial de Archivo y Gestion Documental, remitiéndose a la

Presidencia del Consejo General para los efectos conducentes.

K) PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026
En fecha 28 de noviembre de 2025, se remitié a la Secretaria de la Junta General
del proyecto de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, para los efectos

conducentes.

L) REUNION INFORMATIVA. Con motivo de la reforma al articulo 6° constitucional

en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
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Datos Personales y de la aprobacion de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y Apertura Institucional para el Estado de Baja California y de
la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico del Estado de Baja
California, se atendié la reunién informativa convocada por la Unidad de

Transparencia del IEEBC.

M) CAMPANA INTERNACIONAL “16 DIAS DE ACTIVISMO 2025: ACABAR CON
LA VIOLENCIA DIGITAL CONTRA TODAS LAS MUJERES Y NINAS.
Participacion del personal de la Unidad de Archivo en el Acto de arranque de la

campanfa, el martes 25 de noviembre de 2025.

N) CAPACITACION “PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.
Asistencia y participacion por parte de la Titular de la Unidad, los dias 26, 27 y 28
de noviembre al curso virtual denominado “Programa Anual de Desarrollo

Archivistico”, impartido por el Archivo General de la Nacion.
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ACTIVIDADES COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE ARCHIVO QUE SE
ENCUENTRAN EN TRAMITE

Del mismo modo, es dable informar que, a la fecha del presente informe la Unidad

de Archivo se encuentra realizado las actividades siguientes:

a) Organizacion, revision y registro de las cajas de archivo.

b) Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos.

c) Coordinar las transferencias primarias solicitadas por las areas operativas.

d) Coordinar con las areas generadoras la revision de los instrumentos de control
archivistico, en base a su experiencia en la implementaciéon de los instrumentos
aprobados.

e) Elaboraciéon y analisis de los Lineamientos que rigen el funcionamiento y
operacion de la Oficialia de Partes Comun del Instituto Electoral.

f) Digitalizacion de documentos de relevancia institucional.
Lo anterior, se informa para los efectos legales correspondientes.

ATENTAMENTE

MELISSA GUTIERREZ GASTELUM
TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVO



