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PRESENTACION

En concordancia con los articulos 51, parrafo 2, inciso g) y 64 TER, parrafo 1, inciso
b), del Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California, la
Unidad de Archivo se encuentra adscrita a la Secretaria Ejecutiva y tiene como
funcién principal la organizacién, administracion y conservacion de los archivos de
tramite, concentracion e histérico del Instituto Estatal Electoral de Baja California,
asi como la implementacion de actividades destinadas a la modernizacion y
automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion de documentos

electrénicos de las areas operativas.

En ese sentido, el presente informe de actividades refleja el esfuerzo realizado por
parte de la Unidad de Archivo del Instituto Estatal Electoral de Baja California
durante el periodo que se reporta; y a su vez, constituye un mecanismo que permite
hacer de conocimiento a la ciudadania, de manera detallada, puntual y concisa, las
acciones y los resultados de las actividades institucionales competencia de la
Unidad de Archivo.

Bajo ese tenor, el informe estad compuesto por tres apartados fundamentales que
representan el ejercicio de las facultades legales y reglamentarias a cargo de esta
area: presentacion, resumen ejecutivo y cuantitativo de actividades realizadas
durante el periodo que se reporta, asi como las actividades que se encuentran en

tramite.
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RESUMEN EJECUTIVO DE ACTIVIDADES

En forma sintética y durante el periodo objeto del presente informe, se destacan las

siguientes actividades:

A) INFORME DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y DESPACHADA DE LA
OFICIALIA DE PARTES DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA
CALIFORNIA.

Durante la 32 sesion ordinaria del Consejo General Electoral, celebrada el 27 de
marzo de 2025, se presentd el informe de correspondencia recibida y despachada
en la Oficialia de Partes por el periodo comprendido del 17 de febrero al 16 de
marzo de 2025, mediante el cual se informaron quinientos sesentay nueve (569)
documentos, dentro de los cuales trescientos catorce (314) fueron recibidos y

doscientos cincuentay cinco (255) fueron despachados.

B) GUARDIAS EN LA OFICIALIA DE PARTES

Se llevaron a cabo siete (7) guardias con motivo de la posible interposicion de
diversos medios de impugnacion en contra de las determinaciones del Consejo
General Electoral, mismas que fueron realizadas por el personal adscrito a la Unidad

de Archivo de este Instituto Electoral, las cuales a continuacién se especifican:

10 de marzo de 2025 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
11 de marzo de 2025 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
18 de marzo de 2025 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
19 de marzo de 2025 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
24 de marzo de 2025 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
25 de marzo de 2025 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
26 de marzo de 2025 Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
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Es importante mencionar que, independientemente de la solicitud de guardia hasta
las 23:59 horas, el personal responsable de la Oficialia de Partes, atendié en todo
momento en tiempo y forma la recepcion de documentos en cumplimiento a las
disposiciones de ley o por instrucciones de la Secretaria Ejecutiva, derivadas del
Proceso Electoral Local Extraordinario 2025.

C) PROYECTO DE INFORME ANUAL DE LA COMISION ESPECIAL DE
ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

En fecha 13 de marzo, se remite el Proyecto de informe Anual de la Comisién de
Archivo y Gestion Documental. correspondiente al periodo comprendido del 04 de
noviembre al 31 de diciembre de 2024. Lo anterior en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 23, numeral 4, del Reglamento Interior del Instituto Estatal
Electoral de Baja California, se elaboré el proyecto de Informe Anual de La Comision

Especial de Archivo y Gestidon Documental Actividades.

D) PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION ARCHIVISTICA
En fecha 11 de marzo de 2025, se remiti®6 mediante oficio IEEBC/UA/012/2025, el

Programa Anual de Capacitacion Archivistica 2025.

E) TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

Durante el periodo de este informe se realizaron dos transferencias primarias:

Oficina de Contabilidad y 14 74
Finanzas
Oficina de Recursos Humanos 1 7
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F) ASESORIAS AL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

Se brind6 asesoria a las responsables de archivo de trdmite del Departamento de
Administracion, respecto de las transferencias primarias, remitiendo la informacion
correspondiente por correo electrénico.

G) DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE RELEVANCIA INSTITUCIONAL.
Se digitalizaron 57 documentos, de 8 sesiones extraordinarias, del Consejo General
Electoral celebradas durante 2017.

Se expedientaron y cosieron los expedientes, imprimiendo portada, caratula y hoja
de contenido, los cuales se integran por orden del dia, acta de la sesion, puntos de
acuerdo, dictamenes, informes, convocatorias y listas de asistencia, entre otros.

H) ORGANIZACION, REVISION, REGISTRO DE LAS CAJAS DE ARCHIVO.
Durante el periodo que se informa continuamos con la actividad de la revision y
registro del contenido de las cajas de archivo que se encuentran en resguardo en el
almacén, teniendo un avance de novecientas setenta (970) cajas.

) ENTREVISTAS PARA LAS PERSONAS ASPIRANTES A SUPERVISORES Y
CAPACITADORES ASISTENTES ELECTORALES, DURANTE EL PROCESO
ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2025, PARA LA ELECCION DE LAS
PERSONAS JUZGADORAS DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA

Atendiendo la instruccion de la Secretaria Ejecutiva para efecto de brindar apoyo en
las entrevistas de las personas aspirantes a supervisores y capacitadores asistentes
electorales, el sdbado 22 de marzo, se recibi6 de manera virtual la capacitacion
impartida por la Coordinacion de Educacion Civica, sobre las actividades a realizar
durante la aplicacion de entrevistas.

Posteriormente, con la informacion proporcionada por el Departamento de Procesos
Electorales se realizaron entrevistas los dias 26, 27, 28 y 31 de marzo de 2025.
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J) GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
En fecha 5 de marzo, el Grupo Interdisciplinario de Archivos, celebré su primera

sesion ordinaria en la que se aprobé el acta de la 42 sesion ordinaria de 2024.

K) COMISION ESPECIAL DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

El 19 de marzo, se celebré reunion de trabajo de la Comision Especial de Archivo y
Gestion Documental, con motivo de la presentacion y analisis del Informe Anual de
la Comision. Reunidn en la que participaron las personas integrantes de la Comision

y el representante propietario del Partido del Trabajo.
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ACTIVIDADES COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE ARCHIVO QUE SE
ENCUENTRAN EN TRAMITE

Del mismo modo, es dable informar que, a la fecha del presente informe la Unidad

de Archivo se encuentra realizado las actividades siguientes:

a) Organizacion, revision y registro de las cajas de archivo.

b) Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos.

c) Coordinar las transferencias primarias solicitadas por las areas operativas.

d) Coordinar con las areas generadoras la revision de los instrumentos de control
archivistico, en base a su experiencia en la implementacion de los instrumentos
aprobados.

e) Elaboracién y analisis del Programa Anual de Capacitaciones Archivisticas del
Instituto Estatal Electoral de Baja California para el afio 2025.

f) Elaboracion y analisis de los Lineamientos que rigen el funcionamiento y
operacion de la Oficialia de Partes Comun del Instituto Electoral.

g) Digitalizacién de documentos de relevancia institucional.

Lo anterior, se informa para los efectos legales correspondientes.

ATENTAMENTE

MELISSA GUTIERREZ GASTELUM
TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVO



