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1. Presentacion

1.1 Aviso de Confidencialidad.

El presente documento es para uso exclusivo del personal que designe el Organismo Publico Local (OPL)
y el Instituto Nacional Electoral (INE), para realizar las actividades relativas al uso del Sistema de Captacion
de Datos para Procesos de Participacion Ciudadana y Actores Politicos.

1.2 Introduccion

El presente manual indica cémo utilizar el Mddulo Web correspondiente al Sistema de Registro de
Solicitantes, para aspirantes a los procesos de Candidatura Independiente; con esta herramienta se facilita
y realiza la gestion y administracion de los Solicitantes, asi mismo permite consultar los estadisticos de los
avances, referentes a cada uno de los solicitantes.

1.3 Objetivo

Describir las funciones del uso y manejo de los médulos Web, correspondientes al Sistema de Registro del
Solicitante aspirante a Candidatura Independiente Local, asi como a la revision de Mesa de Control de los
registros recibidos mediante la aplicacion movil de Apoyo Ciudadano, y captura de datos manual de apoyos
ciudadanos correspondientes a zonas de Régimen de Excepcion.
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2. Requerimientos

Con la finalidad de contar con los elementos que permitan utilizar el Médulo Web de Registro de Solicitantes,
es necesario considerar lo siguiente:

1. Contar con una cuenta de correo institucional (@ine.mx).

2. Acceso a Internet.

3. Registro del usuario en el “Sistema de Captacion de Datos para Procesos de Participacion
Ciudadana y Actores Politicos”.

4. Navegador de internet (Google Chrome)

€

Icono del navegador Chrome

IMPORTANTE

@ Si no tienes instalado el navegador Chrome utiliza la siguiente liga que te
indica como descargar e instalar este navegador.
https://support.google.com/chrome/answer/953462?co=GENIE.P
latform®%3DDesktop&hl=es-419

3. Ligade Acceso

Para acceder al modulo Web de Registro de Solicitantes, se debe registrar la siguiente URL en la barra de
direcciones del navegador.

https://apoyoportal.ine.mx/portal _captacion/access/access INE.xhtml

& C O | & Esseguro | https://apoyociudadano.ine.mx/portal_captacion/access/access_INE.xhtml

Liga de acceso al Médulo Registro de Solicitantes.
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4. Autenticacion

Al ingresar a la liga mencionada en el punto anterior, el sistema despliega la pantalla “Inicio de sesion Administrador
INE” tal y como se visualiza la siguiente imagen, en la cual se observan los datos solicitados para realizar la
autenticacion en el sistema.

& C 0 | @ Esseguro | https://apoyociudadano.ine.mx/portal_captacion/access/access INExhtml

€ INE

Instituto Nacional Electoral

Inicio de sesion Administrador INE

Usuario

Contrasefia

Captcha

© Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Pantalla de Autenticacion para acceder al Modulo de Registro.

1. Usuario: En este apartado se debe ingresar el usuario (cuenta de correo institucional).
2. Contraseina: Registrar la contrasefia correspondiente al usuario ingresado.
3. Captcha: Capturar los caracteres de la imagen que se visualiza a la derecha.

Una vez que se registraron los datos, seleccionar el boton “Acceder”.

Pagina 5|54



‘;‘ I NE Manual de Usuario OPL

Instituto Nacional Electoral ~ Sistema de Captacion de Datos para Procesos de Participacion Ciudadana y Actores Politicos

5. Mddulo de Gestion de procesos y registros de
aspirantes, Candidaturas Independientes Locales.

Una vez que has ingresado al sistema, se visualiza la pantalla principal, en la que se indica el menu de
navegacion principal en la parte superior, y en la parte central un menu de recuadros con el detalle de cada
opcidn, mediante las cuales se realiza el Registro de Procesos, Registro de Aspirantes, Avance de captura
de apoyos, Seguimiento de Apoyos Capturados que han sido enviados, Generacion de listado de Apoyos
Ciudadanos con Verificacion de Situacion Registral y Captura manual de registros.

; IN E Solicitantes * Periodos * Resumen Ejecutivo * Reportes de avances/Estadisticas + Mesa de Control = Menfj Su perior

Instituto Nacional Electoral

Solicitantes Periodos Resumen Ejecutivo
* Registro OPLE * Registro + Reporte de avance por solicitante
» Consulta OPLE = Consulta + Resumen por Candidaturas
Reportes de avances/Estadisticas Mesa de Control
 Reporte de avance * Operar mesa de control
« Consulta y descarga de registros = Operar derecho de audiencia M -
» Captura manual de registros enu
= Consulta de captura manual de registros
« Consulta de atencién derecho de Recuad ros
audiencia
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Descripcion de opciones del menu principal de navegaciéon (superior y recuadros).

Solicitantes
Registro OPLE. Opcién para dar de alta a los Aspirantes a Candidatura Independiente Local.
Consulta OPLE. Opcion para visualizar los Aspirantes registrados.

Periodos
Registro. Permite realizar el alta del proceso y periodos en la Entidad correspondiente.
Consulta. Opcion para visualizar los procesos que se han dado de alta para la Entidad.

Resumen Ejecutivo
Resumen por Candidaturas. Permite visualizar la informacion por candidatura segun la entidad
Reporte de avance por solicitante. Permite visualizar informacion cuantitativa (graficas) correspondiente al solicitante.

Reporte de avance/Estadisticas

Reporte de avance. Permite visualizar informacion cuantitativa (graficas) correspondientes a los procesos registrados, de
acuerdo al folio de la solicitud.

Consultay descarga de registros. Opcion para visualizar los registros captados por solicitante, por proceso, por cargo
entre otros criterios de busqueda, asimismo permite la descarga de resultados a través de Excel.

Mesa de control

Operar mesa de control. Opcién que permite validar imagenes y clarificar los registros no encontrados, permitiendo la
descarga de los resultados a través de Excel.

Operar derecho de audiencia. Opcion que permite revisar y/o validar, imagenes y datos de los registros enviados a traves
de la aplicacion.

Captura manual de registros. Permite capturar los registros de cédula en papel, casos de excepcion.

Consulta de captura manual de registros. Opcion para visualizar los registros de cédula en papel, por periodo, tipo de
proceso y folio de solicitud.

Consultade atencion de derecho de audiencia. Permite visualizar la informacién de los registros obtenida de la atencién
en derecho de audiencia realizada con la opcién de revisar en sus campos, la fecha de atencién de derecho de audiencia.

5.1 Periodos

5.1.1 Registro del “Periodo”
Previo al Registro de Solicitantes se debe realizar el Registro del Periodo, en el cual se establece la fecha
de inicio y fin que va a tener el Aspirante para manifestarse como Candidato Independiente, y realizar la
captacion de apoyo ciudadano.

Para llevar a cabo el Registro del Periodo, a continuacién, se describen los pasos a seguir:

1. Ingresar al menu “Periodos” y dar clic en la opcion “Registro™:

Periodos

» Registro
+ Consulta E
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2. Se visualiza la siguiente pantalla:

Nuevo Periodo

Datos del periodo

Fecha inicio: * Fecha fin: *
Nombre * Activo: * | Activo
Ambito: * | Elige una opcion X Entidad: | Elige una opcién -
Tipo de proceso: * | Elige una opcion v

Comentario:

3. Capturar la informacion requerida, conforme a lo siguiente.

Datos del Periodo

e Fechainicio: Dar clic en el recuadro para introducir la fecha inicio, se despliega el calendario para
seleccionar afio, mes, dia y hora para el inicio del periodo (fecha basada en hora centro).

e Fechade fin: Dar clic en el recuadro para introducir la fecha fin, se despliega el calendario para
seleccionar afio, mes, dia y hora de fin del periodo (fecha basada en hora centro).

o Nombre: Capturar el nombre que identifica el periodo.

e Activo: Para activar el periodo, dar clic en el botén gris, solo se podra asignar los periodos con
estatus Activo durante el registro del Solicitante, si no lo activaste se puede activar en la opcion
“Consulta de procesos” del ment de Periodos, en la Ultima columna de los resultados de la
bldsqueda, en el combo de opciones (Habilitar y Deshabilitar).

e Ambito: Seleccionar “Local”.

e Entidad: Seleccionar la Entidad correspondiente.

e Tipo de proceso: Seleccionar “01. CANDIDATO INDEPENDIENTE”

e Comentario: En este campo se puede realizar de manera opcional, cualquier comentario.

Para finalizar da clic en el botén Guardar.

5.1.2 Consulta del Periodo registrado
Para realizar la consulta es necesario aplicar los siguientes pasos:

1. Seleccionar del menu principal, el M6dulo de Periodos y dar clic en “Consulta” como lo muestra
la siguiente imagen:
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Periodos Resumen Ejecutivo -

Registro
=~ | S—

2. Aldar clic en Consulta te aparecera la siguiente pantalla:

Consulta de procesos
Filtros de busqueda
Nombre: Periodo: | Inicio Fin Entidad
Ambito: | LOCAL - Estatus: | Elige una opcion - Tipo de proceso: | 01. CANDIDATO INDEPEN =
Resultados de busqueda
15 v 1-1de1
No. Tipo de proceso Fecha inicio ¢ Fechafin ¢ Entidad & Nombre = Ambito & Comentario & EStitu
18/09/2020 08/01/2021 .
1 1 17-00:00 235050 09. CIUDAD DE MEXICO PROCESO 2020-21 LOCAL PROCESO 2020-21 TUTORIAL Vigent
<
15 v 1-1de1

3. Ingresar los datos para filtrar la busqueda, conforme a lo siguiente:
Filtros de busqueda:

o Nombre: Nombre que identifica al Proceso.

e Periodo: Fecha de inicio y fin del Proceso.

e Entidad: Elegir la Entidad correspondiente.

e Ambito: Local.

o Estatus: Elegir el estatus “Vigente” (Activo) o “No Vigente” (Inactivo). Cabe sefialar que el Estatus
depende directamente de la persona (s) que este (n) gestionando el Portal. La aplicacién permite la
captacion hasta el dia establecido en la fecha fin a las 23:59:59 horas.

e Tipo de proceso: Elegir tipo de proceso 1

Es posible introducir uno o més filtros y se visualizaran los resultados que tengan coincidencia con la
basqueda.

Botén Limpiar: Dar clic en el boton “Limpiar” para borrar los campos capturados.
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Botén Buscar: Dar clic en el boton “Buscar” para visualizar los resultados que coinciden con los datos
ingresados en los filtros de busqueda,

Icono Excel: Permite la descarga de informacion que se visualiza en pantalla a través de un archivo en
formato de Excel..

Resultado de Busqueda.

En esta seccidn se visualiza el total de procesos que se tienen dados de alta y en caso de realizar una
consulta por medio de los “Filtros de busqueda”, se visualizan sélo las coincidencias encontradas de acuerdo
a los criterios de busqueda.

Para modificar el ordenamiento de las columnas, se debe seleccionar la columna y moverla a la posicion
gue se requiera de acuerdo a las necesidades.

5.2 Solicitantes

5.2.1 Registro OPLE

Después de concluir el alta del Periodo de Captacion, se debe realizar el Registro del Solicitante.

Para dar de alta a los Solicitantes se deben realizar los siguientes pasos:

1. En el Modulo “Solicitantes” seleccionar la opcion “Registro OPLE”

Solicitantes Periodos ~
Registro OPLE _
\WS

Consulta OPLE

1 g
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2. Se visualiza la siguiente pantalla:

Nuevo Solicitante

PEICEE NI Datos personales || Credencial para Votar | Datos de al portal | Recepcion de expediente || Confirmar datos

Datos del proceso

Tipo de proceso:  REGISTRO DE SOLICITANTE PARA CANDIDATURA Ambito: LOCAL
INDEPENDIENTE

Cargo:* | Elige una opcién v Entidad: * | Elige una opcién v

Distrito: Municipio.

Periodo:* | Elige una opcion =

Siguiente

3. En este submenu se deben llenar sucesivamente todos los formularios que se visualizan en cada
una de los apartados.

El primer apartado solicita los datos del proceso, los cuales se refieren a la informacién del proceso
para el cual es aspirante, cargo para el que se postula, proceso para el que se va a recabar el apoyo
ciudadano, ambito (en este caso es Local), Entidad, Distrito Municipio, segin corresponda.

Datos del proceso:

e Tipode proceso: Este campo se muestra de manera no editable, se establece de forma automatica
por el sistema, en este caso es “Registro de Solicitante para Candidato Independiente”

e Ambito: Este campo se muestra de manera no editable, se establece de forma automatica por el
sistema y es “Local”.

e Cargo: Los Cargos a seleccionar son los siguientes:

Presidente Municipal / Alcalde

Diputado Local.

Gobernador / Jefe de Gobierno

Regidor / Concejal / Junta Municipal / Sindico

Es de caracter obligatorio, por lo que es necesario que selecciones una opcion.

IMPORTANTE

Es importante seleccionar primero el Cargo y posteriormente
elegir la Entidad para continuar con el Registro y se habiliten las
opciones correspondientes.

e Entidad: Elegir la Entidad correspondiente. Es de caracter obligatorio.

e Distrito: Se despliegan los distritos correspondientes a la Entidad. Es de caracter obligatorio
para Diputado Local.
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e Municipio: Es de caracter obligatorio para los cargos de Presidente Municipal / Alcalde y Regidor
/ Concejal / Junta Municipal / Sindico.

e Periodo: Elegir el proceso que le corresponde al Solicitante a registrar. Es de caracter
obligatorio.

Finalmente dar clic en el botén m para continuar.

Al dar clic en el boton siguiente, se visualiza la pantalla de Datos personales referente a datos del
aspirante, como Nombre, Apellidos, Género, Lugar de nacimiento, Fecha de nacimiento, entre otros.

Nuevo Solicitante
Datos del proceso JsEIGIHTISIEIEEN | Credencial para Votar || Datos de acceso al portal || Recepcion de expediente | Confirmar datos

Datos personales del Solicitante

Cargo: PRESIDENTE MUNICIPAL / ALCALDE

Nombre(s): * Sobrenombre:

Apellido Paterno: Lugar de nacimiento: * | Elige una opcion -
Apellido Materno: Fecha de nacimiento: *
Género” * | Elige una opcion v Teléfono movil:
Teléfono del domicilio: Teléfono de oficina

Suplente: SLYETIOTETI  Capturar suplente

Datos personales del Solicitante:

e Cargo: Refiere el cargo que seleccionaste en Datos del proceso.

e Nombre(s): En este campo se captura(n) el(los) Nombre(s) de Solicitante. Es de caracter
obligatorio.

e Apellido Paterno: En este campo se captura el Apellido Paterno del Solicitante.
Aunque no es de caracter obligatorio se sugiere capturar al menos un Apellido ya sea el Paterno
o el Materno.

e Apellido Materno: En este campo se captura el Apellido Materno del Solicitante.
Aunqgue no es de caracter obligatorio se sugiere capturar al menos un Apellido ya sea el Paterno
o el Materno.

e Género: Indicar el Género del Solicitante, puede ser. Femenino o Masculino. Es de caracter
obligatorio.

e Sobrenombre: Capturar el Nombre que el Solicitante desea Registrar para que se le identifique
més facilmente. Es de car4cter opcional.

e Lugar de nacimiento: Seleccionar el Lugar de nacimiento del Solicitante. Es de caracter
obligatorio.
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e Fecha de nacimiento: Seleccionar en el calendario la fecha de nacimiento del Solicitante.
Indicar primero afio después mes y enseguida dia. Es de caracter obligatorio.

e Teléfono movil: Capturar el nimero de teléfono moévil del Solicitante. Es de caracter obligatorio
capturar al menos un teléfono de contacto.

e Teléfono de oficina: Capturar el teléfono de oficina del Solicitante. Es de caracter obligatorio
capturar al menos un teléfono de contacto.

e Teléfono del domicilio: En este campo se captura el teléfono del domicilio perteneciente al
Solicitante. Es de caracter obligatorio capturar al menos un teléfono de contacto.

e Suplente: Dar clic sobre el boton “Capturar Suplente” en caso de que el Solicitante desee
registrar alguno. En el Anexo 1 vienen instrucciones del registro. Esta de caracter opcional.

Dar clic en el boton para visualizar o modificar los “Datos del proceso”.
Al concluir la captura de todos los campos obligatorios, dar clic en el boton m para continuar.

Se visualiza la pantalla con el formulario para ingresar los Datos de la credencial para Votar del Solicitante,
los cuales son: Clave de elector, Entidad, Seccion, OCR/CIC y Municipio.

Credencial para Votar:

Nuevo Solicitante

Datos del proceso || Datos personales [oCLEMEINLEICRTIEIM | Datos de acceso al portal || Recepcién de expediente || Confirmar datos

Datos de la Credencial para Votar

Cargo: PRESIDENTE MUNICIPAL / ALCALDE

Clave de elector: * OCR/CIC: * CIc

Entidad: * | Elige una opcion - Municipio: * | Elige una opcion -

Seccion electoral: *

e Clave de elector: Capturar la Clave de elector correspondiente a la Credencial para Votar del
Solicitante. Es de caracter obligatorio.

IMPORTANTE
@ Este campo solo guardara el estricto formato que lo compone:

G a 1 3
ED: :E: SED: numeros

letras numeros letra
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e Entidad: Seleccionar la Entidad correspondiente a la CPV del Solicitante. Es de caracter
obligatorio.

e Seccion electoral: Capturar la seccion electoral correspondiente a la CPV del Solicitante. Es de
caracter obligatorio.

e OCR/ CIC: Capturar el OCR o CIC correspondiente a la CPV del Solicitante. Es de caréacter
obligatorio.
Este campo se visualiza de manera editable y mediante un boton switch permite seleccionar si
es OCR o CIC.

e Municipio: Capturar el Municipio correspondiente a la CPV del Solicitante. Es de caracter
obligatorio.

Dar clic sobre el botén en caso de que requieras visualizar o modificar los “Datos personales”.

Una vez que se capturaron todos los campos obligatorios, haz clic en el boton m para
continuar.

Se visualiza la pantalla para ingresar Datos de acceso al portal, los cuales son: correo electrénico y tipo

de cuenta. Es importante mencionar que la cuenta debe pertenecer a Google o Facebook, para que el
Solicitante pueda hacer uso del Portal donde dara de alta a sus Auxiliares/Gestores y podra ver su avance.

Datos de acceso al portal:

Nuevo Solicitante

Datos del proceso || Datos personales || Credencial para Votar [ R G LGSR E | Recepcion de expediente | Confirmar datos

Datos de acceso al portal

Cargo: PRESIDENTE MUNICIPAL / ALCALDE

Correo electrénico: * Tipo de cuenta * | Elige una opcién v

Corroborar correo electrénico: *

e Correo electrénico: Capturar el correo electrénico del Solicitante, mismo con el que va a utilizar
para ingresar al Portal Web y debe estar vinculado a una cuenta de Facebook o Google. Es de
caracter obligatorio.

e Corroborar correo electrénico: Capturar nuevamente el correo, para evitar un posible error al
haberlo ingresado; el sistema identificara si coinciden o no.

e Tipo de cuenta: Seleccionar tipo de cuenta al que pertenece el correo electrénico del Solicitante,
con éste tendra acceso al Portal Web del Solicitante, los tipos de cuenta permitidos son como ya
se menciono:

-Google
-Facebook
Es de caracter obligatorio.
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Dar clic sobre el botén en caso de que requieras visualizar o modificar los “Datos de la
credencial para votar”.

Una vez que se capturaron todos los campos obligatorios, haz clic en el boton m para
continuar.

Se visualiza la pantalla, donde ingresas a Recepcién de expediente, y se ingresan los datos: Fecha de
manifestacion, Folio interno, Observaciones, Emblema del Solicitante, y un Nimero de oficio o referencia.

Datos de recepcién de expediente:

Nuevo Solicitante

Datos del proceso = Datos personales = Credencial para Votar || Datos de acceso al portal JUESSISTHLEFSHELERICE Confirmar datos

Datos de recepcion de expediente

Cargo: PRESIDENTE MUNICIPAL / ALCALDE

+ Elegir archivo

Eliminar archivo

e Fechade manifestacién: Capturar la fecha y hora de manifestacion. El formato es dd/mm/aaaa
y hh:mm:ss. Es de caracter obligatorio.

e Numero de oficio o referencia: Indicar el Numero de oficio o referencia que se le asigné en el
momento del Registro. Es de caracter obligatorio. 30 caracteres como maximo.

e Folio interno: Capturar el Folio de control interno. Es de caracter obligatorio.

e Observaciones: Permite realizar algun comentario referente al Registro del Solicitante.

Es de caracter opcional.

e Emblema del solicitante: En caso de que el Solicitante requiera registrar su Emblema, debe
ser en archivo digital, dar clic en el botén “Elegir archivo” y selecciona el archivo correspondiente
al Emblema, (Ver Anexo 2). Es de caracter opcional. El Tamafio méaximo es de 512 KB.

e Botdn Eliminar archivo: Permite eliminar el Emblema, dar clic en el botdn “Eliminar archivo” y
el archivo queda eliminado. Ver Anexo 2
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Dar clic sobre el botén en caso de que requieras visualizar o modificar los “Datos de
acceso al portal”.

Una vez que se capturaron todos los campos obligatorios, dar clic en el boton m para
continuar.

Se visualiza el apartado Confirmar datos, dar clic en “Imprimir registro” para que el Solicitante verifique sus
datos, si existe algun dato erroneo dar clic en el boton Anterior ubicado en la parte inferior izquierda para
modificar y posteriormente dar clic en Guardar.

Es importante que el Solicitante tenga su cédula impresa con sus datos correctos.

Al dar clic en Guardar, se envia un correo electronico al “Aspirante a Candidato Independiente”, mediante
el cual se notifican los siguientes datos, con referencia a su registro:

Nombre del Solicitante.

Cargo.

Periodo de captacion del proceso.

Identificador de Proceso del Solicitante (Id Proceso).

Tipo de autenticacion. (Google o Facebook)

Usuario (correo electrénico que proporciond en su registro).
Acceso al Portal Web. (Botdn para acceder al portal Solicitante)
Informacioén requerida para el registro de los Auxiliares/Gestores.
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Nuevo Solicitante

Datos del proceso || Datos personales | Credencial para Votar || Datos de acceso al portal || Recepcion de expediente | [ReWITLISIZRTRY

Solicitante
Datos del praceso Datos personales del Solicitante
Tipo de proceso:  REGISTRO DE SOLICITANTE PARA CANDIDATO INDEPENDIENTE Nombre(s): NOMBRE
Ambito:  LOCAL Apellido Patemo:  APELLIDO PATERNO
Cargo: PRESIDENTE MUNICIPAL / ALCALDE Apellido Materno:  APELLIDO MATERNO
Entidad: 13, HIDALGO ‘Sobrenombre:
Periodo: PRUEBA OPLE 2 (29-01-2020 11:59:50 - 30-01-2020 11:5%:59) Lugar de nacimiento:  HIDALGO
Distrito: Fecha de nacimiento:  17/06/1956
Municipio: 001, AGATLAN Género: F
Datos de la Credencial para Votar Datos de contacto
Clave de elector: VIZ345678MI99 Tetéfono del domicilio:
OCRICIC: 123456789 Teléfono de oficina:
Entidad: 13 HIDALGO Teléfono mévil: 11T
Municipio: 001 ACATLAN
Seccidn electoral: 213
Datos de acceso al portal
Comeo electrénico: comeo_aspirante@gmail com
Tino de cuenta:
Datos de recepcidn de expediente
Fecha de manifestacion: 10/01/2020 090000 Niimero de oficio o referencia: - 0000001/PRUEBA
Folio interno: - 00000000001
Observaciones:
Suplente
Datos personales del suplente Datos de la Credencial para Votar
Nombrefs): -Ho aphca- Clave de elecior: -No aplica-
Apellido Paterno: Mo aphca- OCRICIC: -No apiica-
Apellido Materno: -No apica- Entidad: -No apiica-
Sobrenombre: o apica- Municipio: -No aplica-
Lugar de nacimiento: -No apca- Seccion electoral: Mo aplica-

Fecha de nacimiento: -No apica.
Género: Mo aphca-

Teiéfono del domicilio: -Mo aphca-
Teléfono de oficina: -No apica-
Teléfono mévil: Mo apica-

Correo electrdnico: -No aphea-

G. NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
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Nuevo Solicitante

[PEIGER NG| Datos personales || Credencial para Votar || Datos de acceso al portal | Recepcion de expediente || Confirmar datos

Datos del proceso

Registro(s) guardado correctamente

0 de proceso:  REGISTRO DE SOLICITANTE PARA CANDIDATO LOCAL

INDEPENDIENTE

argo: * Elige una opcion Elige una opcion

Periodo: * [ Elige una opcion

Una vez finalizado el procedimiento, se visualiza la siguiente pantalla, para continuar con el registro del
siguiente Solicitante.

5.2.2 Consulta OPLE

Esta opcion permite visualizar el total de registros de solicitantes (aspirantes) realizados, de acuerdo a los
filtros solicitados, asi mismo también permite editar, deshabilitar e imprimir cédulas de registro de los

solicitantes que se han registrado en el Portal.
Para realizar la Consulta de los Solicitantes, sigue los siguientes pasos:

1. Seleccionar del menu de Solicitantes la opcién de “Consulta OPLE” como se muestra en la siguiente

Solicitantes Periodos «

Registro OPLE

pantalla:

Consulta OPLE

2. Dar clic en “Consulta OPLE” y se visualizara la siguiente pantalla:
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Consulta de solicitudes

[ e [N
Resultados de busqueda E
LA 1-1de1
No. Folio & Folio interno + Cargo & _“‘:""“ e . Ertaas Cistrto Muncipio Periodo
5 1-1det

Filtros de busqueda:

o Folio: Capturar el Folio asignado al realizar el registro del Solicitante.

e Nombre: Capturar el (los) Nombre (s) correspondiente (s) al Solicitante.

e Apellido Paterno: Capturar el Apellido Paterno del Solicitante.

e Apellido Materno: Capturar el Apellido Materno del Solicitante.

e Sobrenombre: Capturar el Nombre que el Solicitante solicitdé Registrar para que se le identifique
mas facilmente.

e Cargo: Seleccionar el Cargo del aspirante.

e Folio interno: Capturar el Folio de control interno.

e  Estatus: Capturar el Estatus en el que se encuentra el Solicitante, las opciones son:
-Vigente
-No vigente

e Municipio: Seleccionar un municipio en caso de que el cargo sea Presidente Municipal / Alcalde
0 Regidor / Concejal / Junta Municipal / Sindico.

e Entidad: Seleccionar la Entidad correspondiente.

e Distrito: Capturar el Distrito Federal con el que se registré el Solicitante en caso de Diputado
Local.

e Fecha de manifestacion de “Inicio” y “fin”: Este campo de blusqueda permite capturar:
-Un Proceso o rango de fechas, para la busqueda de multiples Registros.
-Un dia, para visualizar todos los Registros que tienen la misma fecha de manifestacion.
-Si so6lo requieres buscar los registros de un dia en especifico, capturar la misma fecha de

manifestacion en el campo de “Inicio” y en el campo “Fin”.

Botén Limpiar: Dar clic sobre el botén “Limpiar” para borrar los campos capturados.
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Botén Buscar: Dar clic en el boton “Buscar” para visualizar los resultados que coinciden con los datos
ingresados en los filtros de busqueda,

Icono Excel: Permite la descarga de informacién que se visualiza en pantalla a través de un archivo en
formato de Excel. Permite guardar los resultados de la basqueda.

Resultado de Busqueda.

En esta seccidn se visualiza el total de procesos que se tienen dados de alta y en caso de realizar una
consulta por medio de los “Filtros de busqueda”, se visualizan sélo las coincidencias encontradas de acuerdo
a los criterios de busqueda.

Para modificar el ordenamiento de las columnas, se debe seleccionar la columna y moverla a la posicion
gue se requiera de acuerdo a las necesidades.

Editar, Deshabilitar e Imprimir:
Para poder realizar cualquiera de estas opciones despldzate hacia la derecha y localiza los siguientes

iconos:
x F e Fa

Icono de Editar: - dar clic para editar el registro del Solicitante, se pueden editar todos las apartados con
excepcion de “Datos del Proceso” y “Datos de acceso al portal”, se puede editar el correo solo si el aspirante
no ha realizado registros de Auxiliar/Gestor.”

pe . : . . . i 2 Lo
Icono ver detalle: dar clic para visualizar la cédula del solicitante, esta opcion también permite imprimir
registro del Solicitante.

Icono para deshabilitar: dar clic para quitar el acceso del portal y la Aplicacion, al Solicitante, se
visualiza el siguiente recuadro:

En el cual se debe indicar el motivo por el cual se desea dar de baja y posteriormente dar clic en deshabilitar,
el estatus cambiara a “No vigente”.

Deshabilitar Solicitante x

Solicitante: NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

Folio: 2001041301001
Estatus ~ Motivo: *

Vigente x| 0| &
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Al deshabilitar un solicitante, el icono cambia

Para habilitar al Solicitante, seleccionar el icono, y de igual manera se visualiza un recuadro para describir
el motivo por el cual se va a reactivar, posterior a esto el estatus del solicitante cambiaréa a Vigente.

Habilitar Solicitante x

Solicitante: NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNOC
Folio: 2001041301001

Motivo: *

Estatus «

Mo vigente .ﬁp v

5.3 Resumen Ejecutivo

Permite revisar el Reporte de avance por solicitante y el resumen de apoyos ciudadanos por candidaturas.

5.3.1 Reporte de avance por Solicitante

1. Paravisualizar el Reporte de avance por Solicitante, da clic en la opcion Resumen Ejecutivo y
elige esta opcidn, como se muestra en pantalla:

Resumen Ejecutivo Reportes de avances/Estadisticas =

Reporte de avance
por solicitante

Resumen por
Candidaturas
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2. Se visualizard la siguiente pantalla:

Reporte de avance por solicitante

= Filtros de busqueda

Aspirante: | Ver A Tipo de graficas. | Barras >

= Reportes generales

Descripcién de los campos de filtros de busqueda:

Aspirante: Selecciona el nombre del aspirante que deseas visualizar del menu desplegable o
introduce el folio de solicitud.

Tipo de gréficas: Selecciona el tipo de gréfica: Elige el tipo de grafica con el que deseas visualizar
la informacién; selecciona tipo Barras o Pastel.

Y por ultimo da clic en el boton Buscar para que el sistema muestre la informacién
correspondiente.

Descripcion de lainformacion.

Datos del proceso (Informacién del proceso y del aspirante).

Nombre del Solicitante: Muestra el nombre del solicitante

Tiempo restante: Periodo de tiempo restante para realizar la captacion de apoyo ciudadano.
Folio de la solicitud: folio identificador Unico asignado al realizar el registro del Solicitante.
Periodo: describe el nombre del proceso en el cual fue inscrito, asi como las fechas establecidas
para el periodo de captacion de apoyo ciudadano.

Ambito: Local.

Cargo: nombre del cargo al que aspira.

Entidad: se visualizara la entidad correspondiente al solicitante.

Distrito: se visualizara el distrito correspondiente al solicitante, solo si aplica.
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Datos del avance, son los Apoyos Ciudadanos que ha obtenido el Solicitante a través de la Aplicacién movil
o de cédulas (correspondientes a casos de excepcion), y los cuales son clasificados de acuerdo a lo
siguiente:

Apoyos ciudadanos enviados al INE: Registros que se han enviado al INE a través de la
aplicacion movil y/o se capturaron mediante el sistema (Registros de casos de Régimen de
Excepcion).

Apoyos ciudadanos en Lista Nominal: Registros verificados y encontrados en Lista Nominal.
Apoyos Ciudadanos Duplicados mismo aspirante: Este rubro se presenta en cero, derivado que
es el OPL quién realiza los cruces de informacion finales de acuerdo a su normatividad.

Apoyos ciudadanos Duplicados con otros aspirantes: Registros identificados como duplicados
con otros aspirantes. (Aplica solo para Candidaturas Independiente Federales, la informacién se
carga cerca de la fecha de conclusion del proceso de captacion segun el cargo.)

Apoyos ciudadanos en otra Situacién Registral: Son los registros verificados e identificados
como Bajas del Padron Electoral, Encontrados en Padron (No en Lista Nominal), asi como los
registros en Fuera de ambito Geo-Electoral distinto al que le corresponde al aspirante a
candidatura independiente o bien Datos no encontrados por el sistema de verificacion.

Apoyos ciudadanos con inconsistencias: Son los registros que durante la revision y validacion
en mesa de control se identificaron como:

Atribuible a los apoyos ciudadanos captados con la App.

Credencial no valida

Firma no valida

Fotocopia de credencial para votar

Simulacion

Sin firma

Foto no valida

Otra (Este rubro Unicamente se aplica a las CPV que se encuentran completamente
ilegibles, es decir no se puede obtener informacion del anverso ni reverso de la misma)

8. Sinimagen

Nogagkrwbr

Atribuible a los apoyos ciudadanos captados en Cédula correspondientes a los casos de
excepcion.

Cédula en copia

Fuera de régimen de excepcion
Sin copia de credencial

Sin leyenda

PN E

Apoyos ciudadanos en procesamiento: Registros que se encuentran en espera de verificacion
por los sistemas informaticos del INE.

Apoyos ciudadanos en Mesa de Control: Registros que estan siendo procesados por la mesa de
control (revisién de las imagenes y datos enviados a través de la Aplicacién mévil).

Representacién grafica de resultados: Muestra los resultados de forma gréfica y en funcién al tipo de
grafico seleccionado (barras o pastel).

Proceso de Verificaciéon de Situacion Registral.

En Lista Nominal.
Duplicados.
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e Datos no encontrados

e En Padrén (No en Lista Nominal).
e Bajas.

e [Fuera de &mbito Geo-Electoral

Registros por tipo de inconsistencia.

e Cédulaen copia: no se presente el documento original (para los apoyos ciudadanos bajo el régimen
de excepcion).

e Credencial no valida: registros que presentan una credencial diferente a la credencial para votar.

e Firma no valida: registros cuya firma no coincide con la de la credencial de elector del ciudadano.

e Foto no valida: registros cuya foto no corresponde a la del ciudadano en su credencial para votar
(la fotografia es opcional).

e [Fotocopiade credencial para votar: registros que presentan imagenes de la credencial para votar
en copia.

e [Fuera régimen de excepcidn: registros que no se encuentran dentro de zonas marginadas o
categorizadas como zonas de régimen de excepcion.

e Otra: Este rubro Unicamente se aplica a las CPV que se encuentran completamente ilegibles, es
decir no se puede obtener informacion del anverso ni reverso de la misma.

e Simulacion: registros que aparentar ser de credenciales originales, pero tienen detalles en su
estructura que no coinciden con una credencial para votar.

e Sin copia de la Credencial: los datos contenidos en la cédula de respaldo, no vengan
acompafiados de una copia de la credencial (para los apoyos ciudadanos bajo el régimen de
excepcion).

e Sin firma: la cédula de respaldo, no se encuentre acompafiada de la firma de la persona (para los
apoyos ciudadanos bajo el régimen de excepcion).

e Sin leyenda: Se refiere a la manifestacion expresa de apoyar voluntariamente al aspirante (para los
apoyos ciudadanos bajo el régimen de excepcion).

5.3.2 Resumen por candidaturas

1. Para ingresar a esta opcion dar clic, en el ment de Resumen Ejecutivo, en la opcidon de Resumen por
candidaturas, como se muestra a continuacion:

RN GEL RV  Feportes de avances/Estadisticas -

Reporte da avance
por solicitante

Resumen por

Candidaturas
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2. Al dar clic se visualizara la siguiente pantalla:

Resumen por Candidaturas

Filtros de bisqued

Resumen por Candidaturas

Apoyos Apoyos Apoyos Ciudadanos en otra situacion registral
Ciudadanos Ciudacanos
i En Padron Fuera de o
Duplicados Duplicagos Datos No
P e (No en Lista Bajas ambito Geo
aspirante a3pirantes Nominal) Electoral

Apoyos Apoyos Apoyos
Ciudadanos  Ciudadanos  Ciudadanos
con en en Mesa de

P U control

Apoyos Apoyos

Nombre del  Ciudadanos  Ciudadanos
aspirante enviados al en Lista
INE Nominal

No

Total 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Descripcion de los campos de filtros de busqueda:

Cargo: Selecciona el cargo para visualizar solo informacién de un cargo en especifico y da clic en el botén
de Buscar.

El Resumen por Candidaturas contiene lo siguiente:

N°

Nombre del aspirante

Apoyo ciudadano enviado al INE: Son los registros que se han enviado al INE.

Apoyo ciudadano en Lista Nominal: Son los registros verificados y encontrados en Lista Nominal.

Apoyo ciudadano Duplicado mismo aspirante: Son los registros duplicados al interior del apoyo,

del mismo aspirante.

e Apoyo ciudadano Duplicados con otros aspirantes: Son los registros duplicados con otros
aspirantes. (Aplica solo para Candidaturas Independiente Federales, la informacion se carga cerca
de la fecha de conclusién del proceso de captacién segun el cargo.)

e Apoyos ciudadanos en otra Situacion Registral: Son los registros verificados e identificados
como Bajas del Padrén Electoral, Encontrados en Padron (No en Lista Nominal), asi como los
registros Fuera de ambito geografico-electoral distinto al que le corresponde al aspirante a
candidatura independiente o bien Datos no encontrados por el sistema de verificacion.

e Apoyos ciudadanos con inconsistencias: Son los registros que durante la revision y validacién
en mesa de control se identificaron con una inconsistencia en las imagenes captadas o en los
formatos de Régimen de Excepcion.

e Apoyos ciudadanos en Procesamiento: Registros que se encuentran en espera de verificacién
por los sistemas informaticos del INE.

e Apoyos ciudadanos en Mesa de Control: Registros que estan siendo procesados por la mesa

de control (revision de las imagenes y datos enviados a través de la Aplicacion movil).
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5.4 Reporte de avances/Estadisticas

5.4.1 Reporte de avance

Permite visualizar el avance de los Solicitantes, es decir, el estatus de los apoyos enviados, la situacion
registral de los apoyos, asi como si existe alguna inconsistencia en estos y la consulta y descarga de

registros del aspirante.

1. En el menu “Reportes de avances/Estadisticas” dar clic en la opcidon Reporte de avance:

I CEGEEVE e S e (=13 Mesa de Control +

Reporte de avance

Consulta y descarga
de registros

2. Aldar clic se visualiza la siguiente pantalla:

Reportes de avance

Filtros de busqueda

Periodo: * | Ver X Tipo de graficas: | Barras

Folio de la solicitud: * | Ver -

Datos del proceso

Reportes generales

Datos Preliminares

Descripcion de los campos de filtros de busqueda:

Periodo: Seleccionar el nombre del periodo requerido.

Folio de la solicitud: Seleccionar el folio del solicitante o bien introducir el folio de solicitud; Unicamente
apareceran folios vinculados con el periodo seleccionado con anterioridad.

Tipo de gréfica: Elegir el tipo de grafica para visualizar el avance del Solicitante, existen dos tipos de gréafica
los cuales se muestran en formato de barras o formato de pastel.
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Datos del proceso:

Datos del proceso (Informacidon del periodo y del aspirante).

Nombre del Solicitante.

Folio de la solicitud.

Tiempo restante, que tiene para realizar la captacién de apoyo ciudadano.
Cargo, nombre del cargo al que aspira.

Entidad, se visualizara la entidad correspondiente al OPL.

Reportes generales

Proceso de descifrado y validacién de paquetes:

Esta gréafica muestra el nimero de Pre-registros con los siguientes estatus: En proceso de Descifrado, En
Proceso de verificacion de paquetes, No exitosos y Exitosos para Verificacion.

En proceso de Descifrado: pre-registros que estan esperando a ser atendidos.
En Proceso de verificacion de paquetes: pre-registros que se encuentran en proceso de
descifrado.

e No Exitosos: pre-registros que no se pudieron descifrar o descomprimir.

e Exitosos para Verificacion: pre-registros descifrados y descomprimidos exitosamente.

Proceso de verificaciéon de Situacién registral:

Esta grafica muestra el nimero de Registros que tienen los siguientes estatus en situacion registral: En Lista
nominal, Datos no encontrados, Padrén (No en lista nominal) y Bajas.

e En Lista nominal: Registros encontrados con respuesta de Situacion Registral "en la Lista
Nominal”, (este universo no considera ningun tipo de duplicado).

e Datos no encontrados: Registros que no fueron localizados por el Servicio Web de Verificacion de
Situacion Registral.

e En Padrén (No en lista nominal): Registros encontrados con respuesta de Situacion Registral en
“Padroén Electoral”.

e Bajas: Registros encontrados con respuesta de Situacion Registral "Baja" (este universo no
considera ningun tipo de duplicado)

Registros por tipo de Inconsistencia

Esta grafica muestra el nimero de Registros identificados con alguna inconsistencia de acuerdo a lo
siguiente:

e Cédulaen copia: no se presente el documento original (para los apoyos ciudadanos bajo el régimen
de excepcion).

e Credencial no valida: registros que presentan una credencial diferente a la credencial para votar.

e Firma no valida: registros cuya firma no coincide con la de la credencial de elector del ciudadano.

e Foto no valida: registros cuya foto no corresponde a la del ciudadano en su credencial para votar.
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e Fotocopiade credencial para votar: registros que presentan imagenes de la credencial para votar
en copia.

e Fuera de régimen de excepcion: registros que no estan en zonas de régimen de excepcion.

e Otra: registros que presentan credenciales para votar ilegibles.

e Revision total: debido al nimero de inconsistencias que presente los (as) aspirantes en sus
registros, puede haber una revision total.

e Simulacién: registros que aparentan ser de credenciales originales, pero tienen detalles en su
estructura que no coinciden con una credencial para votar.

e Sin copia de la Credencial: los datos contenidos en la cédula de respaldo, no vengan
acompafiados de una copia de la credencial (para los apoyos ciudadanos bajo el régimen de
excepcion).

e Sin firma: la cédula de respaldo, no se encuentre acompafiada de la firma de la persona (para los
apoyos ciudadanos bajo el régimen de excepcion).

e Sin leyenda: Se refiere a la manifestacion expresa de apoyar voluntariamente al aspirante (para los
apoyos ciudadanos bajo el régimen de excepcion).

5.4.2 Consultay descarga de registros
Al elegir esta opcion se mostrard la siguiente pantalla donde se puede introducir la informacién necesaria para

encontrar un registro en especifico, asi como visualizar la cédula del apoyo ciudadano

1. En el menu “Reportes de avances/Estadisticas” dar clic en la opcion Consulta y descarga de
registros:

3Gl CER CEVER R SSEL IS (=3 Mesa de Control =

Reporte de avance

Consulta y descarga

de registros
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Escribe el Nombre del Solicitante o bien selecciona un folio de solicitud para visualizar los registros de
# | ese Aspirante.

Consulta de registros

Nota: Estimado(a) Aspirante, con la finalidad de agilizar el seguimiento diario de los apoyos p yen al INE, y con el fin de contribuir a hacer mas eficiente
la de la infor on, se le disp la descarga de la informacion que i los apoyos ci p en el dia y hasta el momento de su descarga. Asimismo,
le recordamos que la informacién nominativa con el acumulado total de los apoyos ciudadanos de cada dia, se encuentra disponible para su descarga en su pantalla de inicio del
Portal Web denominada “Avisos”, por medio del boton llamado “Descargar Registros”.

- Filtros de busqueda

Folio de la solicitud: NOMBRE APELLIDO PATERNO AP, = Fecha de recepcion: nicio -|Fin
Folio del registro: Tipo de Inconsistencia OTRA -
Registro capturado | Elige una opcion - Id auxiliar
manualmente:
Id dispositivo:
Estatus: | Elige una opcion v
Coinciden los biomeétricos: | Elige una opcién =
Motivo de baja: | Elige una opcién x
Resultados de busqueda
15 1-1de 1
N Folio de la - & otk g - - . .
0. i Cargo ¢ Ambito Auxiliar / Gestor < Id auxiliar | Id dispositivo Folio del registro
solicitud &
GOBERNADOR /
Pl 1 L2001061300001 JEFE DE LOCAL Caso de excepcion 0 0 L2001061300001-0-0-3 LIDIJ
GOBIERNO
15y 1-1de1

Descripcion de filtros de busqueda

Folio de la solicitud: Folio del Solicitante o Nombre del solicitante.

Folio de registro: Folio con el que se guardo el registro enviado a través de la Aplicacion mévil. Se conforma de:
Folio de solicitud + Id auxiliar + Id dispositivo + Id de registro.

Registro capturado manualmente: Tienes dos opciones
e Si (Casos de excepcion, cédulas de apoyo)
¢ No (Apoyos ciudadanos capturados a través de la Aplicacion movil)

Estatus: Existen varias opciones
e Lista nominal
e Bajas
e Padron electoral
e En procesamiento
e Datos no encontrados
e Con inconsistencia
e Duplicado

Pagina 29| 54



‘;‘ IN E Manual de Usuario OPL

Instituto Nacional Electoral ~ Sistema de Captacion de Datos para Procesos de Participacion Ciudadana y Actores Politicos

e [Fuera ambito Geogréfico
e En mesa de control

Motivo de baja: Existen varios tipos de baja
e Cancelacion de tramite

Datos irregulares

Defuncién

Domicilio irregular

Duplicado

Menores de edad

Migracioén

Perdida de Nacionalidad

Perdida de vigencia

Suspension de derechos

Usurpacion

Fecha de recepcidon: Selecciona la fecha de inicio y fecha fin de los registros.

Tipo de inconsistencia: Existen distintos tipos de inconsistencias

e Cédula en copia: no se presento el documento original (para los apoyos ciudadanos bajo el régimen
de excepcion).

e Credencial no valida: registros que presentan una credencial diferente a la credencial para votar

e Firma no valida: registros cuya firma no coincide con la de la credencial de elector del ciudadano.

e Foto no valida: registros cuya foto no coincide con la de la credencial de elector del ciudadano.

e Fotocopiade credencial para votar: registros que presentan imagenes de la credencial para votar en
copia.

e Fueraderégimen de excepcién: registros que no estan en zonas de régimen de excepcion.

e Otra: registros que presentan otro tipo de inconsistencia (se podra observar en el nominativo con que
se cuenta en la opcion de consulta de registros).

e Revision total MC: debido al nimero de inconsistencias que presente los (as) aspirantes en sus
registros, puede haber una revision total. Simulacion: registros que aparentan ser de credenciales
originales, pero tienen detalles en su estructura que no coinciden con una credencial para votar.

e Sin copia de credencial: los datos contenidos en la cédula de respaldo, no vengan acomparfiados de
una copia de la credencial (para los apoyos ciudadanos bajo el régimen de excepcion).

¢ Sin firma: la cédula de respaldo, no se encuentre acompafnada de la firma de la persona (para los
apoyos ciudadanos bajo el régimen de excepcion).

e Sin leyenda: Se refiere a la manifestacion expresa de apoyar voluntariamente al aspirante (para los
apoyos ciudadanos bajo el régimen de excepcion).

Id auxiliar: A cada Auxiliar/Gestor al realizar el registro se le asigna un Id, el Solicitante 0 Representante puede
saber el id del auxiliar a través del Portal Solicitante.

Id dispositivo: Cada dispositivo que usa la aplicacion tiene un id asignado.
Una vez que hayas puesto los filtros de busqueda deseados, al dar clic en el boton “Buscar” visualizaras el total

de registros de los apoyos del Solicitante o Representante obtenidos a través de la Aplicacién mévil o cedulas
(casos de excepcidn), visualizando las coincidencias encontradas segun los criterios utilizados.
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En caso de que requieras visualizar las columnas en diferente orden, podras seleccionar la columna de tu
preferencia y moverla en el lugar deseado

5.5 Mesa de Control

5.5.1 Operar mesa de control

Esta opcion permite visualizar los datos e imagenes de los registros ciudadanos que fueron captados con
la aplicacion mavil y los cuales estan asignados para realizar la revision de los requisitos necesarios en los
apoyos ciudadanos, asi como realizar alguna clarificacion de los datos captados por la aplicacion.

Para operar la mesa de control, realizar los siguientes pasos:

1. En el menl “Mesa de control” da clic en la opcién “Operar mesa de control™

Mesa de Control

Operar mesa de
control

Operar derecho de S
audiencia

Captura manual de
registros

Consulta de captura
manual de registros

Consulta de atencion
derecho de audiencia

Pagina 31|54



‘v! I N E Manual de Usuario OPL

Instituto Nacional Electoral ~ Sistema de Captacion de Datos para Procesos de Participacion Ciudadana y Actores Politicos

2. Se visualiza la siguiente pantalla:

Operar mesa de control

= Filtros de busqueda

Aspirante: [ Ver - Registro capturado manualmente: | Elige una opcion -
Folio del registro

Clave de elector onsultas en situacion Registral

Apeliido Paterr
Apeliido Materno Tipo de inconsistencia: | Elige una opcion .

rreo electronico del auxiliar oinciden los biométricos: | Elige una opcidn N

"~
,
Resultados de busqueda
15 v 1-3de3d
o Fecha de Fecha de Consultas en OEC“;':::";, Rospun? doltl.tuulén Registro Tipode Detalle de la _ e
> & Registral & s e X2 x ¥
) 1 No JATOS_NO_ENCONTRADOS No ENRIQUE
» 2 o9 1 No DATOS_NO_ENCONTRADOS No el o
» 1 No DATOS_NO_ENCONTRADOS No LUIS ENRIOUE
15 v 13de3
—

Existen dos maneras de operar mesa de control, la primera es Filtrar segun el criterio de basqueda
deseado, o bien de los registros que se muestran ir verificando la informacion con las imagenes y los datos
del formulario que estan en cada registro que puedes visualizar a través del siguiente icono:

B
“Ilcono ver detalle”

Filtros de busqueda:

e Aspirante: En este campo puedes capturar el Folio de la solicitud, este Folio es el asignado a la
Solicitud de registro del Candidato Independiente o bien introducir o seleccionar el nombre del
aspirante segun las opciones.

e Folio del registro: En este campo puedes capturar el Folio de registro, este Folio del registro tiene
el siguiente formato siguiente: Folio de solicitud + Id Auxiliar+ Id dispositivo+ Id de registro.

e Clave de elector: En este campo de blsqueda se captura la Clave de elector que tienen el siguiente
formato definido: 6 letras + 8 nimeros + 1 letra + 3 ndmeros, que aparece en la Credencial para

Votar.

o Nombre, Apellido paterno, Apellido materno, OCR/CIC: Son datos del ciudadano que dio su
apoyo.

e Correo electronico del auxiliar: En este campo puedes capturar el correo con que fue registrado
el auxiliar.

e Registro capturado manualmente: Tienes dos opciones
-Si (Casos de excepcién, cédulas de apoyo en papel)
-No (Apoyos ciudadanos capturados a través de la Aplicacion movil)
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e Consultas en situacion Registral: En este campo de blsqueda se captura el numero de Consultas
gue han pasado por Situacion Registral.
e Tipo de Proceso: En este campo de busqueda se selecciona el Tipo de proceso: Candidato
Independiente.
e Estatus: En este campo de busqueda se selecciona si son Datos no encontrados o Sin respuesta
en situacion.
e Tipo deinconsistencia: Existen distintos tipos de inconsistencias
e -Cédula en copia
e -Credencial no valida
e -Firma no vélida
e -Foto no valida
-Fotocopia de credencial para votar
-Otra
-Sin copia de credencial
-Sin firma
e -Sinleyenda

Botdén Limpiar: Dar clic sobre el botén “Limpiar” en caso de que requieras borrar los campos capturados.

Botén Buscar: Una vez que se capturaron todos los campos necesarios para realizar la busqueda, haz clic
en el botén “Buscar” para visualizar los resultados que coinciden con los datos capturados

icono Excel: En caso de que se requiera guardar los registros resultados de la blsqueda, se podran
exportar en un archivo en Excel.

La visualizacion de las columnas serd idéntica al de la tabla Resultados de blsqueda, por lo tanto, si
requieres visualizar en diferente orden las columnas en el Excel, deberas mover las columnas segln tu
eleccién en el recuadro de los Resultados de busqueda.

Resultado de Busqueda

En esta seccion podras visualizar el total de registros. En caso de que hayas realizado una consulta por
medio de los “Filtros de busqueda”, podras visualizar las coincidencias encontradas segun los criterios de
basqueda.

Si requieras visualizar las columnas en diferente orden, podras seleccionar la columna de tu preferencia y
moverla en el lugar deseado.

Botén “Ver detalle” o

Haz clic sobre el boton “Ver detalle” en caso de que requieras corregir los datos del Ciudadano en caso de
gue estos sean incorrectos o selecciones el tipo de inconsistencia que le pertenece a cada registro estas
inconsistencias son:

Cédula en copia

Credencial no vélida

Firma no valida

Foto no valida

Fotocopia de Credencial para Votar
Fuera de régimen de excepcién
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e Otra (Que se podra detallar en el campo “Detalles de inconsistencia” atribuibles a registros que
presentan credenciales para votar ilegibles.)

Revision total MC

Simulacién

Sin copia de credencial

Sin firma

Sin Leyenda

Imagenes: Podras visualizar las imagenes enviadas del Apoyo Ciudadano:

Credencial para Votar anverso
Credencial para Votar reverso
Foto viva del Ciudadano
Firma autégrafa

Informacioén: Podras visualizar los datos enviados del Apoyo Ciudadano

e Nombre

e Apellido Paterno

e Apellido Materno

e Clave de elector

¢ Vigencia

e Numero de emision

e OCR

e Tipos de inconsistencia

e Detalles de la inconsistencia

Boton “Guardar”
e Una vez que se verificd que los datos coinciden con el anverso, reverso de la credencial e imagen
de la firma si es necesario se modifican o bien si se identifica una inconsistencia se selecciona la
inconsistencia encontrada, se da clic en el botén “Guardar”.

El Portal Web muestra la notificacién “Estatus modificado correctamente. Los registros fueron
cambiados de estatus de manera exitosa.” y desaparecera el registro del recuadro “Resultado de la
busqueda”.

5.5.2 Operar derecho de audiencia

Esta opcion permite visualizar los registros para revision con el Aspirante para su derecho de audiencia y
realizar las correcciones, de ser necesario, los registros que se pueden visualizar son aquellos que tienen
el estatus de: “DATOS_NO_ENCONTRADOS”, “BAJAS’, “PADRON”, “INCONSISTENCIAS" vy/o
“‘FUERA_AMBITO_GEOGRAFICO".

Para operar derecho de audiencia, se debe realizar los siguientes pasos:
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1. En el menu “Mesa de control” da clic en la opcién “Operar derecho de audiencia™

Mesa de Control

Operar mesa de ‘
control

Operar derecho de

audiencia

Captura manual de
registros

Consulta de captura
manual de registros |

Consulta de atencion
derecho de audiencia

2. Se visualiza la siguiente pantalla:

Operar derecho de audiencia

= Filtros de busqueda

Aspirante: [Ver - Registro capturado manualmente: [Elige una opcion -
Folio del registro OCRICIC
Clave de electo Consultas en situacién Registral

Nombre: Tipo de proceso: | Elige una opcin -

Apeliido Patemo: Estatus: [DATOS_NO_ENCONTRADOS -

Apellido Matemo: Tipo de inconsistencia: |Elige una opcion -

Correo electrinico del auxifiar Coinciden los biométricos: [Elige una opcion -

Resultados de busqueda

15 1-Tdei
Fecha de Fechade | Consultasen | Enviadoa ) ; .
No recepcion captacion situacin OCR central Eespash “"I“ﬁ""““" T LR T Pl Nombre & Apcliido Paierno sk
s ry Rogistral & = registral & & & & & Materno
09122019 | 091272019 | R UESE RAMIREZ NZA
) 1 T T No DATOS_NO_ENCONTRADOS No LUES ENRIQUE RAMIREZ GONZALE
1722019 | 1712em8 T 5 — .
r] 2 4 el No DATOS_NO_ENCONTRADOS No LUIS ENRIQUE RAMIREZ GONZALE
] 3 e | Ani2Ret 1 No DATOS_NO_ENCONTRADOS No LUIS ENRIQUE RAMIREZ GONZALE
1 17:3042
18122019 | 16/122019 . T o P
r 4 e e 2 si DATOS_NO_ENCONTRADOS No MIRANDA CORDOVA | MARTHALOU
) B Ml | maate No DATOS_NO_ENCONTRADOS No MARGARITA GOMEZ VELAZQU
; 171212019 171212019 4 R —_— ——
s 6 sy P No DATOS_NO_ENCONTRADOS No MARGARITA OV SOME GS VELAZQUH
) 7 G e No DATOS_NO_ENCONTRADOS No GOMEZ
15% 17 de 7

Los registros que se visualizan pueden ser filtrados por:

Aspirante

Folio de registro

Clave de elector

Nombre (del ciudadano que dio el apoyo)

O O O O

Pagina 35|54



‘v! I N E Manual de Usuario OPL

Instituto Nacional Electoral ~ Sistema de Captacion de Datos para Procesos de Participacion Ciudadana y Actores Politicos

Apellido paterno (del ciudadano que dio el apoyo)
Apellido materno (del ciudadano que dio el apoyo)
Correo electrénico del auxiliar

Registro capturado manualmente

OCR/CIC (del ciudadano que dio el apoyo)
Consulta en Situacion Registral

Tipo de proceso

Estatus

Tipo de inconsistencia

O 0O O O O O O O O

En resultados de la blsqueda apareceran los registros que coinciden con los filtros capturados, en
caso de no capturar ningun filtro apareceran todos los registros que se le hayan asignado para
operar derecho de audiencia.

5.5.3 Captura Manual de registros

Esta opcion permite capturar los datos de los ciudadanos que ejercieron su apoyo ciudadano a los aspirantes
a Candidaturas Independientes mediante cédulas en formato impreso, las cuales corresponden a los apoyos
ciudadanos por Régimen de Excepcién.

Cabe mencionar que, esta opcidn es para uso de la captura de los apoyo por Régimen de Excepcién
Unicamente, es decir, para los aspirantes que utilicen la aplicacion movil y dentro de la demarcacion
geogréfica en la cual deban recabar sus apoyos existan zonas con Régimen de Excepcion.

Para los aspirantes que no utilicen la aplicacion mévil, se debera generar un archivo plano (.txt, .csv, etc.),
conteniendo los datos de los apoyos ciudadanos los cuales se atenderan por fuera del sistema, por lo cual
el OPL tendra que enviar la solicitud formal al INE para compulsar dichos datos.

Para realizar la captura manual realiza los siguientes pasos:

1. En el menu “Mesa de Control” dar clic en la opcion de “Captura manual de registros”

Mesa de Control

Operar mesa de
control

Operar derecho de
audiencia

Captura manual de

registros

Consulta de captura
manual de registros

Consulta de atencion
derecho de audiencia
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1. Se visualizara la siguiente pantalla

| Captura manual de registros

Filtros de busqueda

Proceso* | Ver v Tipo de proceso | Ver A

Folio de la solicitud: * | Ver M

Datos del proceso

Folio de la solicitud: ---
Tiempo restante: ---
Cargo: ---

Entidad: ---

= Captura de nuevo registro

Numero de referencia: * Comentario:

Nombre: *

Apellido Patemno: Tipos de inconsistencia: | Elige una opcion -

Apellido Materno

Clave de elector: *

OCRICIC: *

Descripcion de filtros de busqueda
e Filtros de basqueda

o Proceso: Nombre del proceso al que pertenece el Aspirante.
o Folio de solicitud: Introducir el Folio del Solicitante 0 nombre del solicitante.
o Tipo de proceso:

= Presidente Municipal / Alcalde

= Diputado Local.

= Gobernador / Jefe de Gobierno

= Regidor / Concejal / Junta Municipal / Sindico

e Datos del proceso (Informacién del proceso y del aspirante).
o Nombre del Solicitante
o Folio dela solicitud
o Tiempo restante, que tiene para realizar la captacion de apoyo ciudadano.
o Cargo, nombre del cargo al que aspira.
o Entidad, se visualizard la entidad correspondiente al OPL.
e Captura de nuevo registro
o Captura el nimero de referencia del documento (cédula de apoyo), obligatorio.
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o Capturalos datos del Ciudadano, que viene en la cédula:

= Nombre (obligatorio)

= Apellido Paterno (Al menos un Apellido)
= Apellido Materno (Al menos un Apellido)
= Clave de Elector (obligatorio)

= OCR (obligatorio)

= Comentario (opcional)

o Tipo de Inconsistencia. En caso de detectar alguna inconsistencia en los formatos de
Régimen de Excepcion, se puede elegir alguna de las siguientes opciones que se tienen de
inconsistencia:

= Cédula en copia

» Credencial no vélida

* Firma no valida

» Foto no vélida

= Fotocopia de credencial para votar
= Otra

= Sin copia de credencial

» Sin firma

= Sin leyenda

Una vez introducida toda la informacion necesaria dar clic en el boton de Guardar.

5.5.4 Consulta de captura manual de registros

Esta opcion permite consultar los registros de Apoyo Ciudadano que fueron capturados en el sistema a
causa de recibir formatos de apoyos ciudadanos correspondientes al Régimen de Excepcion.

Para realizar la consulta de captura manual de registros seguir los pasos a continuacion:

1. Ir al mend Mesa de control y elegir la opcién de Consulta de captura manual de registros:

Mesa de Control

Operar mesa de
control

Operar derecho de
audiencia

Captura manual de
registros

Consulta de captura

manual de registros

Consulta de atencion
derecho de audiencia
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2. Se visualizard la siguiente pantalla:

Consulta de captura manual de registros

Filtros de busqueda

Proceso: | Ver - Tipo de proceso: | Ver -

Folio de la solicitud: * | Ver -

Datos del proceso

Baja de

Credel

Folio de la solicitud: ---
en el

Bile

©co o o o o

Tiempo restante: --- Duplicado
Cargo: --- Duplicado entre.
Entidad: ---

5]
L]
g
g

En lista nomi
En otra Eni

B

]
]
i
H

en Lista
Nominal)
Inconsistencia |1

EI
g
8|2

— Estadisticas.

Registros por estatus Registros con inconsistencia detectados en mesa de control
Registros Valor Registros Valor

Na records found No records found.

Registros con inconsistencia detectados en captura manual
Registros Valor

No records found

Descripcion de filtros de busqueda

e Filtros de busqueda
o Proceso: Nombre del proceso al que pertenece el Aspirante.
o Folio de solicitud: Introducir el Folio del Solicitante o nombre del solicitante.
o Tipo de proceso:
= Presidente Municipal / Alcalde
= Diputado Local.
» Gobernador / Jefe de Gobierno
= Regidor / Concejal / Junta Municipal / Sindico

Datos del proceso (Informacién del proceso y del aspirante).

Nombre del Solicitante

Folio de la solicitud.

Tiempo restante, que tiene para realizar la captacion de apoyo ciudadano.
Cargo, nombre del cargo al que aspira.

Entidad, se visualizara la entidad correspondiente al OPL.

O O O O O

o Datos del avance, se visualizaran los registros capturados manualmente con la respuesta
de situacién registral correspondiente:
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= Bajade Padrén

= Credencializacién en el extranjero
= Duplicado

= Duplicado entre Candidatos

= En listanominal

» En otra Entidad

= En Padrén (No en Lista Nominal)
* Inconsistencia

* No localizado

Estadistica

o Registros por estatus, clasificados en:

o Capturados

o Procesados

o Terminados
o Registros con inconsistencias detectados en captura manual.
o Registros con inconsistencia detectados en mesa de control

5.5.5 Criterios de mesa de control

Los criterios que se utilizan en la revisidon de los testigos visuales para considerar un registro como “Apoyo
Valido” en la Mesa de Control son los siguientes:

a) Las imagenes del anverso y reverso deberan corresponder a una Credencial para Votar (CPV)
emitida por el INE, mismas que no deberan presentar signos de manipulacién y/o alteracion.

7, INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
i REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
 CREDENCIAL PARA VOTAR o’

ANVERSO REVERSO

Pagina 40| 54



‘;‘ I NE Manual de Usuario OPL

Instituto Nacional Electoral ~ Sistema de Captacion de Datos para Procesos de Participacion Ciudadana y Actores Politicos

b) Se deberan de identificar a simple vista los siguientes datos:

1. Clave de Elector (18 caracteres).
2. OCR (13 caracteres).

c) La fotografia captada con la Aplicacion Mévil, debera corresponder a una fotografia en vivo
(presencial) de la o el ciudadano, permitiendo su identificaciobn a simple vista, ademas de
corresponder con la que aparece en la CPV.

d) La firma digital captada debera de tener rasgos semejantes a la firma plasmada en la CPV.

Los criterios de validacién de los testigos visuales que se utilizan para detectar inconsistencias en las
actividades que realiza Mesa de Control, son las siguientes, se hace referencia de estas inconsistencias de
manera enunciativa pero no limitativa:

1. CREDENCIAL NO VALIDA

1.1. DOS ANVERSOS O DOS REVERSOS DE LA MISMA CPV.- Registros en los que las
imagenes correspondientes al anverso y al reverso del original de la CPV que emite el INE
sean Unicamente del anverso o reverso de la misma CPV.

ANVERSO REVERSO
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1.2. DOS ANVERSOS O DOS REVERSOS DE DIFERENTES CPV. Registros en los que se
cuente con dos anversos o dos reversos del original de diferentes CPV que emite el INE.

ANVERSO REVERSO

L N v
L R R R AR TR ATy I T ]
Rl L L TR T R T

ANVERSO REVERSO

1.3. ANVERSO Y REVERSO DE DIFERENTES CPV.- Registros en los que el anverso y el
reverso sean de distintas CPV que emite el INE.

ANVERSO ) REVERSO

ANVERSO REVERSO
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1.4. TOMADA DE MONITOR.- Registros en los que la imagen de la CPV no haya sido obtenida
directamente del original que emite el INE y que debid ser presentada fisicamente al momento
de que la o el ciudadano manifest6 su voluntad de brindar su apoyo.

1.5 IMAGEN DIFERENTE A UNA CPV. Registros en los que la imagen es diferente a la
correspondiente a una CPV emitida por el INE y que debid ser presentada fisicamente al
momento de que la o el ciudadano manifest6 su voluntad de brindar su apoyo.

farmacias
benavides
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2. FIRMA NO VALIDA .- Registros que no se encuentren respaldados por la firma digital manuscrita,
respecto de lo cual carecera de validez un punto, una linea, una cruz, una paloma, una “X”,
cualquier signo o simbolo cuando no sea éste el que se encuentra plasmado en la CPV, asi como
aquellos registros en los que a simple vista, los rasgos generales de la firma plasmada en el
aplicativo no coincidan o no exista correspondencia con la que se encuentre plasmada en el
original de la CPV.

R o p— e e Estoy de acuerdo en que mis datos personales
* .. proporcionados para afiliarme al PVEM, sean

| ¥ 3 - transferidos al INE para verificar el ¢ plimiento
de las disposiciones aplicables ateria de

g' afiliacién de partido politico. ifiesto mi

. - voluntad libre e individual de gfiliaghe al PVEM.

2 & : Declaro bajo proteghia de dg€i rdad que los

ﬂ . :‘ datos proporciongfios son fiegsds y que por este

ST acto renuncio cualqg lacion previa a

L algun partido politico gistrofo en proceso
de formacion. Aceptofue adgrés del AVISO DE

-

st}

| % B b o LIS 8 PRIVACIDAD del PVEM se me informe la

B AN e .- . B s I existencia y caracteristicas principales del

P »3 . Biwcwy TR T tratamiento al que seran sometidos mis datos
personales.

3. FOTO NO VALIDA

3.1. DIFERENTE CIUDADANO.- Registros en los que la fotografia viva (presencial) no
corresponde con la persona a la que le pertenece la CPV que emite el INE.

3.2. NO SE APRECIA EL CIUDADANO.- Registros en los que en la fotografia viva (presencial)
no se aprecie al ciudadano a simple vista o cuya imagen sea muy oscura.
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3.3. SIN FOTOGRAFIA VIVA DEL CIUDADANO. Registros en los que la fotografia viva
(presencial) no corresponde a una persona, haya sido obtenida de un dispositivo, de un
retrato o en su caso sea la fotografia que aparece en la CPV.

4. FOTOCOPIA

Registros en los que la imagen de la CPV corresponda a una fotocopia, sea en blanco y negro o
a colores y, por ende, no corresponda al original de la CPV que emite el INE.
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5. OTRA

Registros en los que la imagen de la CPV que emite el INE sean ilegibles en el anverso y/o en el
reverso.

6. SIN FIRMA

Registros en los que en el apartado del aplicativo correspondiente a la firma se observe en blanco.

|

7. SIMULACION

Registros en los que en las imagenes que corresponden al anverso y/o al reverso de la CPV se
visualicen rasgos diferentes, tales como grafia y tonalidad en donde se observe que la informacion
correspondiente a los campos de Nombre, Clave de elector, OCR y CIC este sobrepuesta; se
observe que la huella que presenta la CPV es la misma en varios registros, se identifiquen
inconsistencias entre los datos de la CURP y la Clave de Elector.

DIFERENTE GRAFIA
INFORMACION SOBREPUESTA
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MISMA HUELLA

NO COINCIDEN DATOS CLAVE DE ELECTOR Y CURP

6. Cerrar sesion

Para salir del Portal Web haz clic sobre el boton de Cerrar sesion que se encuentra en la parte superior
derecha.

apoyo.ciudadano (OPLE } ‘,’._:‘

Ty

N

Inmediatamente podras visualizar la pantalla de inicio de sesion. Esto indicara que estas fuera del sistema.
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(0=
4 INE

Instituto Nacional Electoral

Inicio de sesion Administrador INE

Usuario

Contrasefia

Captcha

© Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Pagina 48|54



‘v! I N E Manual de Usuario OPL

Instituto Nacional Electoral ~ Sistema de Captacion de Datos para Procesos de Participacion Ciudadana y Actores Politicos

7. Anexos

Anexo 1

Registro de Suplente

Para registrar un suplente, capturar sus datos personales: Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno,
Género, Teléfono del domicilio, mévil u oficina, sobrenombre, lugar de nacimiento, fecha de nacimiento y
correo electronico.

Capturs de suplerts

Cresencal pura Vot | Confimacion

Datos personalés del suplente

Sigwenie

Dar clic en el boton “Siguiente” para continuar llenando los datos del suplente, en este caso ingresar los
datos de la Credencial para votar, tales como: Clave de elector, Entidad, Seccién electoral, OCR/CIC y
Municipio.

Captura de suplente

Datos personales Confirmacion

Datos de la Credencial para Votar
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Por dltimo, confirmar los datos del suplente, verificar que los datos introducidos sean correctos; de ser asi
dar clic en “Guardar suplente”y continGia con tu registro.

Captura de suplente
Datos personales  Credencial para Votar
Datos parsonabs del suplants Dutos de la Credencial para Viotar
Mombre(s]: FILIMN Clave de elector; GRADFLEGZ21SH00
Apeilido Paterna:  ALVAREZ OCRICIC: 1789456721 X
Apellia Materns i Entidsd: 71§
Sobrencmbre Municipbo: 052 CHIETLA
Lugar de nacimisnta: PUEBLA Seccion electoral: 1087
Fecha de nacimienta: 20111050
Género

Teletono del domicilia
Telatono da oficina
Telefono movil: 1144557700

Cormed electronica: prusba CaplacondTholrmal com

=3 =

Arterior

Al guardar los datos del Suplente, se visualizan las siguientes acciones:

1 2
Suplente: Capturado ..

Descripcion de registro del suplente en Captura suplente, de la seccion de “Datos personales” del
solicitante.

1. Boton Editar: Dar clic en el botén “Editar’ en caso de que requieras modificar los datos del

Registro, todos los campos se pueden modificar.
2. Botdn Borrar: Dar clic sobre el botén “Borrar” en caso de que requieras eliminar el registro del

Suplente.
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Anexo 2

Seleccion de emblema

Para seleccionar un emblema dar clic en “Elegir archivo “del apartado “Recepcién de expediente”.

Nuevo Solicitante

Datos personales | Credencial para Votar | Datos de acceso al portal |JRE SN EYSCILEN M Confirmacion

Datos de recepcién de expediente

Cargo: SENADOR

Fecha de manifestacion: * | 01/05/2017 21:25:04 NUmero de oficio o referencia: | DEPSE_PRUEBA_1

Folio interno * | 00000001

Observaciones:

Emblema del Solicitante:

+ Elegir archivo w

Seleccionar la imagen correspondiente y dar clic en abrir, el tamafio maximo del archivo es 512 kb.

Abrir “

v 4 L » INE » Imagenes » Emblemas_solicitantes v ¢ | Buscaren Emblemas_solicitan.. #

Organizar » Nueva carpeta = - E @
I e
B Escritorio EM\MDH_
i% Grupo en el hogar m\m
INE N
= (4100410
W Este equipo DRRATE
D
A Descargas Emblema_Marib
I Documentos elpng
My Escritorio
& Imagenes N
¥ Misica
B Videos
£, Disco local (C) ™
& Unidad de DVD RW (D:)
| Bibliotecas
@ Rea
& Panel de control W
Nombre: | Emblema_Maribel.png v | |Todos los archivos v
Cancelar

- p
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Instituto Nacional Electoral

Posteriormente se visualiza la imagen seleccionada y continuar con el registro.

Nuevo Solicitante

Datos personales || Credencial para Votar | Datos de acceso al portal |JGEEE TG ELELICE  Confirmacion

Datos de recepcion de expediente

Cargo: PRESIDENTE

Fecha de manifestacion: * | 12/04/2017 06:26:40 Namero de oficio o referencia: | DPSE-PRUEBA-01

Folio interno: * | 00000001

Observaciones: | PRUEBA

Emblema del Solicitante: || 4 Elegir archivo

EMBLEMADEL
ASPIRANTE A
CANDIDATO

_INDEPENDIENTE

Eliminar archive

Pagina 52|54



‘v! I N E Manual de Usuario OPL

Instituto Nacional Electoral ~ Sistema de Captacion de Datos para Procesos de Participacion Ciudadana y Actores Politicos

Anexo 3
Icono de Excel (Exportar)

Este Anexo muestra la conformacion del archivo en Excel que se descarga en el apartado de “Consulta
OPL”, a continuacion, se visualiza la pantalla:

Consulta de solicitudes

= Filtros de blsqueda

Faolio Cargo: | Elige una opcion hd
Nombre Estatus: | Elige una opcion -
Apellido Paterna Entidad: | Elige una opcion -

Apellido Materno Distrito

Alias Fecha de manifestacion -

1. Dar clic sobre el icono de “Excel” donde se despliega la ventana de descarga:

re Guardarcome T TV T RE——— (-
@Cvl . b Consultas - | gy | | Buscar Consultas 2 |
Organizar = Mueva carpeta == = @

- . )
4757 Favoritos Nombre Fecha de modifica... Tipo

& Descargas
Bl Escritorio
& COnelrive

=1 Sitios recientes

Mingudn elemento coincide con el criterio de bdsqueda,

m

4 | Bibliotecas
> @ Documentos

» =] Imagenes

4 J? Misica
- B¥ Videos
- 4| T b
MNombre: registros -
Tipo: | Microsoft Excel 97-2003 Worksheet VI
= Ocultar carpetas Guardar ] [ Cancelar ]

2. En cada caso donde puedas descargar la informacion a través de un Excel, dara un nombre por
default que puedes modificar si lo deseas, enseguida da clic sobre el botén “Guardar y espera a que
se descargue completamente el archivo para poder visualizarlo.
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Dar clic en la opcion “Abrir’, o abre el archivo desde la ruta que utilizaste para guardarlo.

Abrir x
brir siempre archivos de este tipo R

Mostrar en carpeta

15 1-3ded

registros xis v Mostrar todo X

3. Se visualiza el archivo Excel con los resultados solicitados y en caso de que no haber capturado
ningun campo en los “Filtros de busqueda” te mostraréa todos los registros.

H ©- Ei s ConsultaSolicitantes [Modo de compatibilidad] - Excel 7T E - O X
INICIO INSERTAR  DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA Iniciar sesién|

Al - fe | No. N

A B c D E F G H | -
lo. |Folio Folio interno  Cargo Fecha de manifestacion Entidad Distrito Municipio Proceso 1
1170104230800 MO1 PRESIDENTE MUNICIPAL  06/09/2017 10:29:33 23 QUINTANA ROO 08 5161- PRESIDENTE MUNICIPAL PEL 2017-2018 (05-09-17 10:00:00 - 01-10-17 11:59:59)
L170107230100 "1 REGIDOR 08/09/2017 10:37:18 23 QUINTANA ROO 01 5162- REGIDOR PEL 2017-2018 (05-09-17 10:00-:00 - 01-10-17 11:59:59) \
1170105230200 000-000-000-01 DIPUTADO LOCAL 14/09/2017 12:23:19 23 QUINTANAROO 02 5159- DIPUTADO LOCAL PEL 2017-2918 (05-09-17 07:00:00 - 01-10-17 11:59:59) I
\
\
\

N
=)

L170105231000 01 DIPUTADO LOCAL 0B8/09/2017 10:32:20 23 QUINTANA ROO 5159- DIPUTADO LOCAL PEL 2017-2918 (05-09-17 07:00:00 - 01-10-17 11:59:59)
L170106230000 " GOBERNADOR 0B8/09/2017 10:34:55 23 QUINTANA ROO 5160- GOBERNADOR PEL 2017-2018 (05-09-17 12:00:00 - 01-10-17 11:59:59)
L170104230200 "1234 PRESIDENTE MUNICIPAL ~ 12/09/2017 12:49°55 23 QUINTANA ROO "2 5161- PRESIDENTE MUNICIPAL PEL 2017-2018 (05-09-17 10:00:00 - 01-10-17 11:59:59)

=

EAEATS IO

solTable @ [ »
LISTO = M ———+ 81%

Esto aplica para todos los casos de descarga del archivo Excel.
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