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Se expide el presente con el objeto de informar a los interesados sobre las actividades
emprendidas por el Departamento de Administracion por el periodo comprendido del
1 al 31 de enero de 2022; de conformidad con las atribuciones conferidas en el articulo
63 de la Ley Electoral del Estado de Baja California, y en relacién con los articulos 40,
parrafo 1; 41, parrafo 1; 46, parrafo 1, inciso d); 50, parrafo 1, incisos a), b), ¢), d) y e)
del Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California.

En ese sentido, se hace de conocimiento que el Departamento de Administracion
atiende las necesidades y despacha los asuntos del Instituto Electoral a través de 5
Oficinas; Planeacion y Desarrollo Institucional, Control Presupuestal, Contabilidad y
Finanzas, Recursos Humanos y Recursos Materiales, por lo que el presente
documento incluye las actividades de cada una en los apartados siguientes:

En forma resumida se presentan las principales actividades por rubros.
1. ATENCION A LA EMERGENCIA SANITARIA COVID-19

1.1  Protocolo de prevencion y atencion

Durante el periodo que se informa se registraron 24 casos sospechosos y 22 casos
confirmados como POSITIVOS.

Nota: hubo un caso de diciembre 2021 pero nos fue informado en enero de 2022.

Al mes de enero de 2021, se tienen registrados los mismos 86 casos confirmados de
contagio COVID- en el Instituto Electoral desde que inicié la pandemia.

2, ATENCION A ORGANOS FISCALIZADORES Y AUTORIDADES

21 Departamento de Control Interno.

Con oficio nimero IEEBC/DA/128/2022 emitido el dia 01 de febrero del afio en curso
se otorgé respuesta de la informacion solicitada por el Departamento de Control
Interno sobre la orden de auditoria DCI-A/03/2021 relativo a la revision y verificacion
del ejercicio del gasto publico.
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Asi mismo, se realizaron las notificaciones de responsabilidades administrativas
emitidas por el Organo Interno de Control, en los siguientes expedientes:

OFICIO EXPEDIENTE |
ORH/031/2022 DCI/UI/01/2022
ORH/032/2022 |  DCI/UI/02/2022
ORH/033/2022 DCI/UI/03/202 i

2.2 Auditoria Superior del Estado de Baja California

Durante el mes de enero, se recibié solicitud de informacion para hacer del
conocimiento sobre el inicio de auditoria de la Cuenta Publica 2020, por lo que se
atendio la solicitud en tiempo y forma, quedando pendiente la fecha para firma del acta
de inicio de la misma.

3. SECRETARIA DE HACIENDA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

3.1 Subsidio estatal del mes de enero 2022.

En seguimiento a la remision de recibos de ingresos mensuales mediante oficios
namero IEEBC/DA/004/2022 de fecha 04 de enero de 2022, se remitié a la Secretaria
de Hacienda del Estado, cinco recibos de ingreso a nombre del Instituto Estatal
Electoral del Baja California correspondientes al subsidio del mes de enero 2022,

conforme al presupuesto aprobado para el ejercicio fiscal 2022, conforme a la
siguiente tabla:

FOLIO CONCEPTO IMPORTE FECHA COMPROMISO

01 Gasto operativo (Grupo de gasto 20000 y $3,595,463.99 03 de enero 2022
30000)

05 Instrumento de Participacion Ciudadana $ 6,292,671.92 03 de enero 2022

04 Transferencias, asigg;:(l’oar;es, subsidios y otras $7.504.977.51 06 de enero 2022

02 Servicios personales primera catorcena enero $3,999,339.89 12 de enero 2022

03 Servicios personales segunda catorcena enero $2,697,518.26 26 de enero 2022
TOTAL $24,179,971.56
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3.2Informacioén para subsidio de némina del mes de enero 2022

En fecha 04 de enero de 2022, mediante oficio nimero IEEBC/DA/005/2022, dirigido
al Director de presupuestos de la Secretaria de Hacienda del Estado, se remiti6 el
detalle de la primera catorcena y la segunda catorcena, conforme al presupuesto
aprobado para el gjercicio fiscal 2022, conforme a la siguiente tabla:

Fecha
1 Total p Importe
compromiso Concepto Deducciones et
de pago Devengado Liquido
12/01/2022 | Némina 1ra. catorcena enero | © 5:999.339.89| ¢479 90079 $3,519,419.10
26/01/2022 | Némina 2da.catorcena enero | § 2,697,518.26| $323.702.19| $2,373,816.07
Total $ 6,696,858.15| $803,622.98| $5,893,235.17

4. MINISTRACION A PARTIDOS POLITICOS

Durante los dias 25 y 26 de enero del actual, se realizd el pago de la primera
ministracion del financiamiento publico para las actividades ordinarias y especificas
de los partidos politicos.

Cabe mencionar, que la Coordinacion de Partidos Politicos, solicita a este
Departamento la modalidad de pago de las prerrogativas a los partidos politicos, en
ese sentido, la primera ministracion correspondiente a las actividades ordinarias y
especificas fue entregada en su mediante transferencia bancaria a la cuenta
acreditada ante las instancias correspondientes, excepto el partido politico Morena
que se pagdé con cheque nominativo por no acreditar las cuentas bancarias

respectivas.

En ese tenor, se presenta la tabla siguiente:
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Ministraciones entregadas mediante transferencia bancaria:

: TOTAL TOTAL
PARTIDO "ﬂg.'rﬂm‘ggg M org | RETENCIONES | MINISTRACION | MINISTRACION
POLITICO | BCIRCMCAS | ORDINARIG | PORMULTAS | GASTO | MENSUAL A

ORDINARIO | PAGAR
~ PAN $4517664| §$1,505887.84| $37647196  $112041588  $1,174,502.52
PRI 32,607.14| 1,086,90457  271,72614|  815178.43|  847,78557
PMC 3119800| 103093351  250,983.38|  779,95013|  811,148.13
Ministraciones entregadas mediante cheque nominativo:
re ; TOTAL TOTAL
PARTIDO ':'gﬁgm\‘ggg M g | RETENCIONES | MINISTRACION | MINISTRACION
POLITICO | Berhirons | ORbINAio | PORMULTAS | GASTO | MENSUALA
ORDINARIO PAGAR
MORENA 8866058 295565253  738,913.13| 2,216,739.40|  2,305408.98
TOTAL $197,651.36|  $6,588,378.45| $1,647,004.61| $4,941,283.84| $ 5,138,935.20
5. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

5.1 Plataforma Nacional de Transparencia.

Durante el periodo que se informa se realizé la carga de formatos en la Plataforma
Nacional de Transparencia, correspondientes a la informacién generada durante el
cuarto trimestre de 2021.

6. ASISTENCIA TECNICA A LA COMISION DE ADMINISTRACION Y
ENAJENACIONES.

El 19 de enero de 2022, la Comisidon Especial de Administracion y Enajenaciones,
aprob6 por unanimidad el Dictamen dos, relativo a la reasignacién de partidas
presupuestales para el ejercicio 2022.

Dicho lo anterior el dia 20 de enero del presente ario, el dictamen fue sometido a su
analisis, consideracion y aprobado durante la primera sesion extraordinaria del Pleno
del Consejo General Electoral.
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F CONTROL PROGRAMATICO PRESUPUESTAL 2022

Durante el mes de enero se llevaron a cabo los registros presupuestales de las
solicitudes de bienes y servicios de las areas del Instituto y se encuentra en desarrollo
los trabajos para el cierre presupuestal correspondiente al ejercicio 2022.

Asi mismo, en el mes de enero realizé carga de los archivos anuales en plataforma
de Consolidacion de Estados Financieros de Baja California (CIM), cumpliendo y
tiempo y forma con el requerimiento.

8. CONTROL DE FLUJO EFECTIVO

Se continué con el seguimiento al reporte de flujo de efectivo en bancos de manera
sistematica con la finalidad jerarquizar y programar los compromisos de pago del
Instituto.

8.1 Recepcion de ingresos por subsidio.

Durante el mes de enero 2022 de acuerdo a la calendarizacion, se remitieron recibos
de ingreso por concepto de subsidio estatal por la cantidad de $24,179,971.56 M.N.,
de los cuales se recibi6 mediante transferencias bancarias un monto de
$14,291,835.66 quedando pendiente de recibir $9,888,135.91 seglin se muestra en
cuadro siguiente:

No. de Importe Fecha Subsidio
Foliode | Programado Programada :::g:i:z ::cgasi(t’: pendiente de
Recibo por Grupo Recepcion P recibir
1 $9,888,135.91 03/01/2022 $0.00 $9,888,135.91
4 $7,594,977.51 06/01/2022 $7,594,977.51 | 12/01/2022
2 $3,999,339.89 12/01/2022 |  $3,999,339.89 | 13/01/2022
3 $2,697,518.26 26/01/2022 $2,697,518.26 | 26/01/2022
Total $24,179,971.57 $14,291,835.66 $9,888,135.91

Es importante sefialar, que el monto pendiente de recibir al 31 de enero por la cantidad
de $9,888,135.91, fue recibido mediante deposito en cuenta bancaria del Instituto

Electoral con fecha del 02 de febrero del presente.
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8.2 Recuperacion de depodsitos en garantia de arrendamiento de
arrendamientos.

Durante el mes de enero del afo actual, se realizaron acciones para recuperar el
depésito en garantia con el arrendador del inmueble de la oficina de la Delegacion en
Tijuana, B. C. como sigue:

NOMBRE DEL ARRENDADOR INMUEBLE IMPORTE

Eduardo Martinez Ortigoza Oficina Tijuana $44,000.00

9. CONCILIACIONES BANCARIAS

Se elaboraron las conciliaciones bancarias con corte al mes de diciembre de 2021 de
cada una de las cuentas bancarias del Instituto.

10. OBLIGACIONES FISCALES, SERVICIO MEDICO Y OTRAS RETENCIONES

Se presentaron y cubrieron en tiempo y forma las declaraciones de impuestos
federales de retenciones de salarios, retenciones a pago de servicios profesionales,
retenciones por el pago de arrendamientos a personas fisicas y las retenciones de
IVA.

Se presentd también la declaracion informativa mensual de pago de IVA a
proveedores.

De igual manera se efectud el pago del impuesto sobre remuneraciones al Estado, las
cuotas de las néminas catorcenales al ISSSTECALI, y los enteros de pago a los
proveedores las retenciones en némina a favor de FONACOT, FAMSA y Seguro de
gastos médicos mayores.

11. RECURSOS HUMANOS.
11.1 Néminas
En cumplimiento a las obligaciones de caracter contractual con los servidores publicos

de este Instituto, se llevo a cabo el calculo y los tramites administrativos conducentes
para el pago de las néminas que amparan los periodos catorcenales 01 y 02
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correspondientes al mes de enero del afio 2022 del personal del Consejo,
Permanente, eventuales e Incapacitados, asi como el periodo 01 y 02 de los
prestadores de servicios bajo la modalidad de honorarios a asimilables a salarios.

Durante este mes se realizaron 3 néminas extraordinarias del personal de confianza
e integrantes del Consejo General, tratandose 2 de ellas del 1er pago de prima
vacacional y una mas relacionada con el finiquito del personal de confianza.

11.2 LS.SS.T.E.CA.LI

Se realizaron los avisos de movimientos de personal en la plataforma implementada
por ISSSTECALIL.

11.3 PERSONAL

Se atendieron diversas solicitudes del personal como lo son: constancias de trabajo,
entrega de recibos de nominas, estados de cuenta de FONACOT, etc.

Durante este mes en la modalidad de HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS se
realizaron 3 ingresos y 0 bajas. En el caso de EVENTUALES se realizaron 2 altas y 0
bajas, en el personal de CONFIANZA se presentaron 9 altas y 1 baja.

11.4 CAPACITACION

El dia 24 de enero del afio en curso, personal de la Oficina de Recursos Humanos
participé en el curso denominado; “Nuevo sistema de justicia laboral y recepcion de
notificaciones” impartido por el Despacho Mireles y Abogados.

12. RECURSOS MATERIALES
12.1 Atencion de solicitudes de bienes y servicios de las areas del Instituto.
Del 01 al 31 de enero de 2022, se recibieron 73 solicitudes de bienes y servicios, se

atendieron 60, y 13 solicitudes se encuentran en tramite, las cuales se indican a
continuacion:

AREA FOLIO/REFERENCIA DE SOLICITUD DESCRIPCION
Comunicacion 3 Charola de papeles
Consejo General CCGE/011/2022 Adqu151cm‘n SRSEtaCiD de
pizarrones
Juridico 4 Papeleria
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AREA FOLIO/REFERENCIA DE SOLICITUD DESCRIPCION
Informética 01 Organizador de escritorio
Consejo General CCGE/009/2022 Papeleria
Consejo General , CCGE/001/2022 Papeleria
Administracion 1 1 Papeleria
Contabilidad 1 7 Papeleria
Contabilidad 1 l Sala de juntas ‘,
Procesos Electorales S/N T Solicitud de mobiliario '
Consejo General CCGE/012/2022 Instalacién de persianas
Oficina Zona Costa 4 Material de limpieza
Oficina Zona Costa 5 Banderas

12.2 Avituallamiento

Se atendieron 5 solicitudes de avituallamiento de las distintas areas del Instituto
Electoral.

12.3 Control de combustibles

Se atendieron las necesidades de combustible para la consecucion de actividades
programadas.

- GASOLINA ELECTRONICA ENERO GASOLINA EN VALES ENERO
SOLICITUDES | TOTAL SOLICITADO SOLICITUDES | TOTAL ATENDIDO
27 S 24,300.00 36 $ 38,000.00

12.4 Inventario de Bienes

Se esta contintia con el desarrollo de los trabajos tendentes a la actualizacion del
padron de inventarios que enlistan los bienes que se encuentran en las oficinas
generales del Instituto Estatal Electoral, con el objetivo de actualizar la ubicacion y
resguardo de todos los bienes que se encuentran en el instituto, asi como la
actualizacion de los resguardos de los bienes asignados al personal del Instituto.
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12.5 Servicio de mantenimiento de vehiculos

Se realizo revision de las unidades que forman parte del padréon vehicular, por parte
de la oficina de Recursos Materiales, procurando se encuentren en Optimas
condiciones, para el desarrollo de las funciones que se encuentran destinados.

12.6 Actividades desarrolladas en Almacén

Se realiz6 la identificacion de los bienes del otrora partido politico local transformemos
a solicitud de la interventora, con la finalidad de continuar con el proceso de liquidacion
en su etapa de subasta de bienes.

Por otro lado, se designdé un espacio para la recepcion del material de limpieza y
cafeteria del Instituto. Se llevé a cabo un control de las entradas y salidas del material.

Se realiz6 en el almacén, por parte del proveedor Oficemart S.A. de C.V., el armado
de sillas secretariales y ejecutivas que se adquirieron mediante contrato IEEBC-INV-
2021/08, asi mismo realizo el etiquetado de las mismas para su inventario.

12.7 Oficinas generales “Cuauhtémoc”.

En seguimiento a las adecuaciones a las instalaciones del Instituto, se dio el
mantenimiento a los bafios de Consejeros en el area de Secretaria Ejecutiva y se
realizé la instalacién de las malla sombras estilo velarias en la parte superior de las
escaleras.

12.8 Alta de proveedores

Durante este periodo se registré 1 proveedor nuevo en el padrén de proveedores del
Instituto Electoral, mismo que se relaciona a continuacion:

NUMERO | MUNICIPIO | ' PROVEEDOR

1 MEXICALI ! Joén Pedro Uribe Ruiz
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12.9 Exhibicion de boletas electorales en Almacén Porvenir.

Se apoy6 en el evento de exhibicién a las boletas electorales en almacén porvenir,
atendiendo a las solicitudes por parte del Departamento de Procesos Electorales,
manteniendo en 6ptimas condiciones el almacén para el desarrollo de la actividad.

12.10 Referéndum legislativo

Se realiz6 la sanitizacion de manera especial a las oficinas por la manana y por la
tarde asi mismo, se mantuvieron en condiciones éptimas las oficinas para el desarrollo
de la dicha actividad, garantizando la seguridad de los participantes.

12.11 Registro de Organizaciones

Se realizé la sanitizacion diaria, asi como la habilitaciéon de espacios para la recepcion
del personal que participd en el registro de las organizaciones a la Coordinacion de
Partidos Politicos.

1. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DURANTE EL MES DE FEBRERO 2022.

Ademas de las actividades permanentes del Departamento de Administracion, se
relacionan los proyectos que se encuentran en desarrollo.

a. Oficina de Planeacion y Desarrollo Institucional:
e Seguimiento al sistema de Administracion y Gestién de Recursos Humanos
para la Actualizacion de Catalogo de Cédulas de Puesto.
e Apoyo técnico del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

b. Oficina de Control Presupuestal
* Andlisis permanente del comportamiento del ejercicio del gasto

c. Oficina de Recursos Humanos
e Seguimiento permanente al comportamiento de plazas.

d. Oficina de Recursos Materiales
¢ Seguimiento a adecuaciones de sede de Oficinas Generales Cuauhtémoc.
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Sin otro particular por el momento, agradezco la atencién al presente.

ATENTAMENTE
“POR LA AUTONOMIA E INDEPENDENCIA
DE LOS ORGANISMOS ELECTORALES”

/ - =
MTRO. gAB EMMﬁLUlL CASTANE MIREZ

RGADO DE DESPACHQ DEL
DEPARTAMENTO DE ADMINIST
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REPORTE DE ALTAS Y BAJAS DE PERSONAL POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 31 DE ENERO DE 2022

| Honorarios | Denominacién o b Focha de
Confianza | Consejeros | Eventual | Asimilables | descripcién del | Area de adscripcién Movimiento Baja Promocién
| | -a Salarios _puesto | e il e Ao e .
1 ASISTENTE SECRETARIA 3 de enero
OPERATIVO EJECUTIVA de 2022
1 DELEGADO ZONA SECRETARIA 3 de enero
COSTA EJECUTIVA de 2022
; ANALISTA DEPAREQMENTO 5 de enero
ESPECIALIZADO | ,ovinisrracion | 98 2022
UNIDAD )
ANALISTA 1 de enero
1 SUSTANTIVA Y NO 1
ESPECIALIZADO | TISTANTNVAY SO | de 2022
UNIDAD
ANALISTA 1 de enero
; SUSTANTIVA Y NO 1
EsPECIALIZADO | TISTANTVAY SO | de 2022
g AUXILIAR 0S| 1deener ]
ESPECIALIZADO |  N=CURSOS de 2022
AUXILIAR OFICINADE | 4 4¢ enero
L TECNICO RECURSOS de 2022
MATERIALES
AUXILIAR OFICINADE | 44 4 gnero
1 TECNICO RECURSOS de 2022
MATERIALES
; PROFESIONISTA ggg’;’;gg 3 de enero
ESPECIALIZADO S de 2022
1 PROFESIONISTA COORDINACION | 17 de enero
ESPECIALIZADO JURIDICA de 2022
i PROFESIONISTA %%%'{;‘QT%E 17 de enero
ESPECIALIZADO =l de 2022
; PROFESIONISTA g;g’;@gg 17 de enero
ESPECIALIZADO 25 e de 2022
y PROFESIONISTA C%%z‘m(;‘;ggﬁ'z 17 de enero
ESPECIALIZADO st de 2022
UNIDAD TECNICA
q PROFESIONISTA DE LO 17 de enero
ESPECIALIZADO | CONTENCIOSO | de 2022
ELECTORAL
UNIDAD TECNICA
1 PROFESIONISTA DE LO 17 de enero
ESPECIALIZADO | CONTENCIOSO | de 2022
ELECTORAL
" ASISTENTE COORDINACION | 1 de enero ;
EJECUTIVA JURIDICA de 2022
ANALISTA DEPARTAMENTO | 4 4. enero
i ESPECIALIZADO | DEPROCESOS |~y '5050 i
ELECTORALES
] PROFESIONISTA nggﬁgﬁggr\? E | 10 de enero
ESPECIALIZADO S o de 2022
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DEPARTAMENTO
DE 18 de enero
1 OFICIOS VARIOS | ADMINISTRACION |  de 2022 4
ZONA COSTA
UNIDAD TECNICA
DE LO 26 de enero
1 LA CONTENCIOSO | de2022 | |
ELECTORAL
15 0 2 3 1 | 14

14 de 14




