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Cortez, asi como también la Lic. Alejandra Vazquez Romero Titular de

la Coordinacién de Comunicacion Social. Por la representacion de

los Partidos Politicos, C. Juan Carlos Talamantes Valenzuela

Representante Propietario del Partido Accidén Nacionai, C. Rosendo

Lépez Guzmdn Representante Propietario del Partido de la

Revolucion Democrdtica, Maria Elena Camacho Soberanes,

Representante Propietaria del Partido del Trabagjo, el C. Hipdlito

Manuel Sanchez, Representante Propietario de Morena y el C. José

Luis Angel Oliva Rojo Representante Suplente del Partido Encuentro

Social de Baja Cdlifornia. En el desarrollo de Ia reunidn intervinieron

las y los Consejeros Electorales y Representantes de los Partidos

Politicos en el que intercambiaron opiniones. En los lineamientos se

solicitd en cuanto al grupo de gestidon establecer como estard

infegrado el mismo y su objetivo; definir el drea a la que estard
adscrito el administrador web; agregar al glosario los términos de

Estructura del Portal y Mapa del Sitio; agregar en las funciones del

Grupo. de Gestibn la aprobacidn del listado de fechas

conmemorativas a publicarse en el portal; establecer la

obligatoriedad a los érganos responsables con la actuadlizaciéon de
sus contenidos de acuerdo con la vigencia establecida en la
normatividad aplicable en la materia, en cumplimiento en términos
legales; agregar un ejemplo real de la relacidn de los archivos
enviados; modificar el Catdlogo de Informacién Socialmente Ufil en

cuanto al Departamento de Control Interno; agregar los transitorios y

diversos gjustes de redaccion.

Baja California

En atenciéon a los antecedentes senalados, esta Comisidn emite los
siguientes:
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CONSIDERANDOS

Que de conformidad con los articulos 45 de la Ley Electoral, y 38
BIS 3, pdrrafo 1, inciso a), ¢) y g} del Reglamento interior, la Comisién
tiene la atribucidn de “Conocer y dictaminar los proyectos de
politicas y programas generales que coadyuven en materia de
informdfica y Telecomunicaciones”. En ese sentido, la Comisidn
resulta competente para emitir el presente Dictamen relacionado
con los Lineamientos para la Publicacidon en el Portal Institucional
del Instituto Estatal Electoral de Baja California.

. Por su parte, el Consejo General es competente para aprobar en

definitiva los Lineamientos para la Publicacion en el Portal
Institucional del Instituto Estatal Electoral de Baja Cadlifornia, de
conformidad con lo expuesto en el articulo 46, fraccion ll, de la Ley
Electoral, que establece como atribucién de dicho o6rgano
colegiado expedir los acuerdos necesarios para.hacer efectivo el
cumplimiento de las disposiciones de la Ley Electoral; asi como los
reglamentos interiores, circulares y lineamientos necesarios para el
funcionamiento del Instituto Electoral, y fijar los politicas y
programas de éste.

I.Que de acuerdo con el articulo 63, numeral 1, del Reglamento

Interior para el cumplimiento de las afribuciones que la Ley
Electoral le confiere, corresponde a la Coordinacién de
Informdtica entre otras atribuciones “i) Proponer las politicas y
procedimientos en materia informdatica y telecomunicaciones para
el uso racional de dichos recursos, j) Establecer mejores practicas y
estdndares, asi como aplicar normas nacionales e internacionales
a los procesos relacionados con tecnologias de la informacidén e
inciso p) Administrar y mantener actuadlizada la pagina electrénica
del Instituto”, por o anterior dicha Coordinacion es el Grea técnica
a la que le comresponde la emisidon de los lineamientos para |
publicacién de contenido en el portal institucional.
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Asimismo, se anexa como parte integral del presente dictamen el
proyecto de lineamiento como ANEXO 1.

Los lineamientos, son de vital importancia peorque que marca el
procedimiento de la gestidn de solicitudes que deberdn seguir 10s
érganos responsables para la publicacién de la informacién en el
portal institucional. Con ello este Instituto Electoral busca que la
ciudadania pueda conocer todas las actividades que se llevan a

cabo.

En atencidén a lo antes expuesto y motivado, respetuosamente la
Comisidon somete a la consideracién del Consejo General, ios

siguientes:

PUNTOS RESOLUTIVOS:

PRIMERO. Se aprueban los Lineamientos para la publicacién en el
portal institucional del Instituto Estatal Electoral de Baja California, en
los términos del ANEXO 1 que forma parte integral del presente

Dictamen.

SEGUNDO. Para el desarrollo de las actividades que se deriven de la
aprobacidn del documento descrito en el punto resolutivo PRIMERO,
toda solicitud que afecte el contenido de la pagina principal del
portal institucional, deberd dirgirse a la Coordinacién de
Comunicacion Social para su aprobacion.

TERCERO. Notifiquese a la Coordinacidon de Comunicaciéon Social
para los efectos descritos en el punto resolutivo SEGUNDO del

presente dictamen.

CUARTO. El presente Dictamen entrard en vigor a partir del dia

siguiente de su aprobacion.
| F
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QUINTO. Publiqguese el presente Dictamen en el portal de
transparencia del Instituto Estatal Electoral, dentro del término
dispuesto en el articulo 22, parrafo 4, del Reglamento Interior.

DADO en la Sala de Sesiones del Consejo General, a los 02 dias del
mes de julio del ano dos mil veinte.

ATENTAMENTE
"Por la Autonomia e independencia de las Organismos Electorales”

Comisidn Especial de Innovacion Tecnoldgica

LoD SORBINRES T .
C. Lorenza Gabriela Soberanes Eguia
Presidenta

C. Daniel Gargfa Garcja C. Jorge Alberto Aranda Miranda

Vocgl

Secretario Técnico
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PRESENTACION

Con el fin de coadyuvar a un impacto positivo de la imagen institucional mostrada en
internet, fortalecerla al incorporar elementos técnicos y mejores practicas, buscando
satisfacer tanto las necesidades de usabilidad, accesibilidad y difusidon de la informacién
en el portal institucional. El Instituto Estatal Electoral de Baja Cadlifornia realiza acciones
encaminadas a modernizarse para seguir atendiendo los requerimientos de las y los
ciuvdadanos, bajo ese contexto, se proponen los presentes lineamientos para la
Publicacion en el Portal Institucional del Instituto Estatal Electoral de Baja Cailifornia, con
el propésito de facilitar, por una parte, ia consulta del portal, y por ofra, establecer las
bases para regular la publicacién en linea de la informacién que genera el érgano
electoral, por lo que dichos lineamientos deberdn de ser de observancia por todas las
dreas que integran al instifuto.

OBJETIVO GENERAL

Mejorar la calidad de la informacién que difunde el Instituto Estatal Electoral de Baja
California en su portal institucional mediante la definicidn de la responsabilidad de las
dreas involucradas en la identificaciéon, generacién, actualizacién o retiro de los
contenidos; asi como el procedimiento para su publicacion.

Capituio |

Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacién

Los presentes lineamientos tienen por objeto concentrar y precisar las responsabilidades
de las dreas involucradas en la gestiéon y publicacion de informacién en el portal \
institucional, asl como establecer las consideraciones necesarias para su adecuado

desahogo.

Arliculo 2. Politicas Generales

El portal institucional. Es una hemramienta de comunicaciéon entre la Institucién y la
ciudadania, cuya finalidad es la de difundir y promover la participacién de la misma a 0/\
través de los diversos mecanismos de participacién ciudadana, asi como las actividades

y eventos desarroliados por el Instituto.

El portal de obligaciones de transparencia. Es el portal electrénico que administra
actudliza la Unidad de Transparencia, el cual estard referenciado deniro del portg

institucional.
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Articulo 3. Organos responsables

Los lineamientos son aplicables a todas las dreas responsabies y a las y los servidores
publicos del Instituto que generen, disefien, editen, difundan o retiren contenidos del

portal institucional.

Articulo 4. Glosario

Para efectos de estos lineamientos y sin perjuicio de lo dispuesto en otros ordenamientos
legales, se entenderd por:

a} Instituto: Instifuto Estatal Electoral de Baja California.

b) Comunicacién Social: Titular de la Coordinacién de Comunicacién Social.

c) Informdtica: Coordinacion de informdatica y Estadistica Electoral.

d) Grupo de Gestion: Estard conformado por los miembros de las Comisiones
Especiales de Innovacién Tecnoldgica, Difusion Institucional y Debates; titulares
de Comunicacioén Social e Informdatica; asi como la incorporacién de consejeras
y consejeros o fitular del érgano responsable que desee participar para tratar
algin tema en especifico. Su objetivo principal es el de andlizar y aprobar las
modificaciones que afecten a la estructura y contenido del portal institucional.

e) Administrador web: Servidora o servidor publico adscrito a la Oficina de Sistemas
responsable de mantener el portal institucional funcionando en &ptimas
condiciones, se asegura que la informaciéon estd actudlizada y traboja
estrechamente con los érganos responsables.

f) Organos responsables: Aquellas unidades administrativas sefialadas en el
Regiamento Interior del Instituto y otras disposiciones administrativas de caracter
general, que en cumplimiento de sus atribuciones puedan tener informacion bajo

su resguardo.
g) Banner: Presenta la informacién destacada a través de una imagen de acceso

facil para el ciudadano.

h) Contenido: La informacién definida por un dred responsable para ser presentada \
en el portal institucional,

i} Dia hdbil: Todos los dias a excepcidn de los sabados, domingos y los dias inhdbiles,

y aquellos dispuestos por el Consejo General, de conformidad con el articulo 94,
98, 101 v 102 de la Ley Electoral del Estado de Baja California y por los aplicables
de la Ley del Servicio Civil de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado
y Municipios de Baja California.

i} Documento electrénico: Formatos que contienen informacion en lengugje Q’\
convencional, texto o imdgenes, con el que es posible dar constancia deyun
hecho y tiene la capacidad de ser intfercambiado por medios electrénicds.
Pueden ser de diferentes extensiones, por ejemplo, PDF, Word, Excel, PowerPoin

O

k} Enlace web: Servidora o servidor publico propietario y suplente designado po
Titular de un dérgano responsable; que serd el encargado del envié de
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informacién a publicar, ademds de solicitar la modificacion y retiro de la

informacién en el portal institucionail.

Micrositio: Conjunto de pdginas electrénicas adicionales al portal principal que
tienen un objetivo especifico, pueden ser temporal o permanente, y que
complementan sus objetivos generales.

m) Contenido: La informacién definida por un érgano responsabie en particular para

n)

P)

a)

ser presentada en el portal institucional.

Portai: es un sitio web cuyo objetivo es ofrecer al usuario, de forma facii e
integrada, el acceso a una serie de recursos y de servicios, enfre los que suelen
encontrarse buscadores, foros, documentos y aplicaciones; principalmente estan
dirigidos a resolver necesidades especificas de un grupc de personas o de
acceso a la informacién y servicios de una institucién publica o privada. El cual
se relaciona a una direccidn de internet que puede ser del formato
www.ejemplo.mx.

Procedimiento de publicacién: Secuencia ordenada de pasos que deberdn
desahogarse al solicitar la publicacién, medificaciéon, actualizacién o retiro de
contenidos del portal institucional.

Solicitud de publicacién: Es un requerimiento que realiza un enlace web a través
de comreo electrdnico institucional, formato o sistema para la publicacién de
informacidén en el portal institucional.

Descripcién emergente: es una heramienta de ayuda visual, que funciona al
situar el cursor sobre algin elemento gréfico, mostrando una descripcién
adicional para informar al usuario la finalidad del elemenio sobre el que se
encuentra.

Estructura del portal. Hace referencia a la forma en que sus pdginas estan
relacionadas entre si y su forma de visualizaciéon {encabezado, menU principal,
pie de pdgina, banners e informacion relevante).

Mapa del Sitio. Es unal lista de las pdaginas contenidas en el portal institucional para

los usuarios.

Capitulo Il

De las funciones de los érganos que intervienen en el procedimiento de publicacién

Articulo 5. Funciones del Grupo de Gestion

Son funciones del grupo de gestidn:

a)

Reunirse por lo menos cada cuatro meses para la revision de los contenidos
estructura del portal institucional, el responsable de coordinar y convocar
dichas reuniones serd la presidenta o presidente de la Comisidn Especial d

Difusidn Institucional y Debates.

—~
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b)

Aprobar las modificaciones del contenido y estructura que impacten al portal
institucional.

Aprobar solicitudes externas siempre y cuando sus objetivos sean coincidentes
con los fines del Instituto, coadyuven al gjercicio de los derechos politicos de las
y los ciudadanos y/o hagan referencia a asuntos de emergencia.

Aprobacion del listado de fechas conmemorativas a publicarse en el portal.
Aprobacion de la creacion de micrositios de acuerdo a los criterios establecidos.

Arliculo &. Funciones del Administrador web:

Al intervenir en el procedimiento de publicacién, tendrd las siguientes funciones:

aj
b)

c)

d)

f)

Q)

h)

Administrar la cuenta de correo elecirénico webmaster@ieebc.mx.

Administrar la infraesfructura del software necesario para la corecta operacién
del portal institucional.

Revisar que la informacién a publicar enviada por los enlaces web cumpla con
las especificaciones técnicas pertinenies y en su caso, emitir cbservaciones al
respecto.

Revisar que los enlaces web haiian atendido las observaciones realizadas a las
solicitudes de publicacién previomente remitidas.

Asignar las direcciones electrénicas de los contenidos a publicar en el portal
institucional.

Desarrollar e implementar nuevas secciones o micrositios a propuesta del Grupo
de Gestidn, fitular del érgano responsable, o integrantes de alguna Comisién del
Consejo General, Q’\
Elaborar y actudlizar la estructura, asi como el disefio de las plantillas para la
publicacién de informacién, en colaboracién con Comunicaciédn Social.
Proponer al Grupo de Gestidén, las mejoras necesarias para mantener la vigencia
tecnolégica del portal institucional.

7=

Articulo 7. Funciones de los érganos responsables:

Son funciones de los érganos responsables:

a
b}

c)

d)

e) .

Designar a la servidora o servidor publico del drea que fungird como enlace web.

Garantizar que la informacién que solicita publicar a través del portal sea veraz,
oportuna y vigente.

Vdlidar la publicacién y operacidn de los contenidos y vinculos que
correspondan y en su caso, solicitar la actudlizacién o retiro que corresponda.

Elaborar las propuestas para integrar el Catdlogo de informacién socialmente Otil.
Generar la informacion socialmente Util tomando en cuenta las solicitudes de
acceso a la informaciéon mds frecuentes, las recomendaciones que haga el
Grupo de Gestidn, las sugerencias de las Consejeras y Consejeros integrantes del
Consejo General; asi como ofros temas relevantes.

5
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f] Atender las observaciones emitidas por el administrador web a las solicitudes de
publicacién de informacién.
g) Dar seguimiento a los comentarios emitidos por el Grupo de Gestidn.
h} Conservar el respaldo de la informacién que se retire del portal institucional.
i) Silos contenidos enviados por el enlace web son externos, deberdn contener la
referencia de la fuente original donde serdn consultados.
j} Sera obligacién de cada solicitante que el contenido sea acorde con la
normatividad aplicable segun la materia corespondiente.

Capitulo lll

Del portal elecirénico del Instituto

Articulo 8. Del portal institucional

Es el principal instrumento electrénico de acceso publico, a través del cual se comparte
con la ciudadania la informacién piblica relevante.

Los objetivos principales son los siguientes:

a) Ser un medio de acceso para que las y los ciudadanos puedan disponer de
informacidn publica relevante, tanto del Instituto como de actores politicos.

b} Ser uno de los instrumentos para el cumplimiento de la divulgacién de \Qr!
informacién socialmente Ufil.

c) Constituirse en un instrumento tecnoldgico eficiente para la ejecucidn y gestion
de los programas institucionales de los érganos de la autoridad electoral que
requieren de la comunicacion con los diversos tipos de publico a los que sirve.

d} Ser un medio de acceso eficaz para facilitar a la ciudadania la informaciéon que
requiere para ejercer a plenitud sus derechos de votar y ser votado, asi como de
los mecanismos de participacién ciudadana. \ \

La direccidn electrénica oficial del portal institucional es: www.ieebc.mx.

Articulo 9. Micrositios

Las y los titulares de los érganos responsables a través de sus enlaces web, podrdn
solicitar la creacién o redisefio de un micrositio, la solicitud con la informacién completa,
podrd enviarse a tfravés de oficio o sistema y los archivos a la cuenta de comrgo

electrénico webmaster@ieebc.mx, adjuntando el formato.

Para tal efecto la solicitud deberd de cumplir con los siguientes requisitos:
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a) Las y los fitulares de los érganos responsables serdn en todo momento los
encargados del contenido de la informacion del micrositio en cuanto a la
generacién, actualizacion y veracidad de la informacion.
b) La peticidn deberd estar justificada y acompanada de un plan de trabagjo, el cual
deberd contender:
. Objeto
. Tema
. Justificacién
IV. Tiempo de publicacién
V. Propuesta de Estructura, es decir las opciones que deberd contener.
VI.  Publico objetivo
VIil.  Archivos a publicar
c) Evitar la publicacién de informacién que no esté relacionada con el objeto del
micrositio
d) El micrositio deberd ser compatible con la estructura y disefio del portal
institucional para garantizar su funcionamiento e integracién.

Informdtica revisard que se envien por parte de los enlaces web la totalidad de los
requisitos, en caso contrario serd rechazada la solicitud.

Al cumplir con la totalidad de los requisitos informdatica noftificara a Ia presidencia de la
Comisién Especial de Difusion Institucional y Debates, para que esta convoque a reunidn
de trabgjo al grupo de gesiion, al érgano responsable, consejeras o consejeros, dentro
de los primeros cinco dias de haber recibido la solicitud, para la revisidn y determinacién
de la creacién del micrositio o la incorporacién de la informacién en una seccidn

determinada.

Capitulo IV

De la gestién y publicacién electrénica

Articulo 10. Disposiciones comunes

a) La informacién a publicar en el portal institucional, debe ser disefiada para su
féacil acceso y consulia de igual manera estar estructurada de forma clara,
directa y sencilia.

b) Todas las solicitudes de publicacion que formulen los enlaces web debera
indicar la vigencia de su difusién, dicha vigencia podrd ser temporal (establec
fecha de inicio y fin) o permanente y especificar a qué publico se encuentran
dirigidos.

c} Al momento de gue sea enviada la solicitud por el enlace web esta deberd de
ser con la aprobacién del titular del érgano responsable.

d) Lainformacién y eventos publicados deben ser vigentes.

7
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e) Con relaciébn a las solicitudes de publicacién en la pdagina principal,
Comunicacién Social serd la encargada de la aprobacion de dicha solicitud y
serd enviada al administrador web para su publicacion.

f) Los drganos responsables que redlicen una solicitud a través de comreo
electrénico institucional u oficio deberdn sujetarse a los plazos indicados en las
mismas para la actualizacién de contenidos del portal institucional.

Articulo 11. Criterios generales de publicacién

Los érganos responsables deberdn considerar los siguientes criterios para incorporar
secciones, apartados, documentos, notas informativas, informes, vinculos o, en general,

cualquier contenido en el portal institucional:

a) Pertinencia institucional. Los materiales a publicar deberdn estar justificados.

b} Cdlidad de la informacidén. Los documentos, materiales gréficos, auditivos y, en
general, la informaciéon que se publiqgue deberd de cubrir las caracteristicas
especificadas en el articulo 12 de los presentes Lineamientos.

Informdtica en colaboracién con Comunicacién Social serén los encargados de
proponer la estructura y contenidos de la p&gina principal del portal institucional.

Ariculo 12. Caracteristicas de los archivos a publicar

Son las siguientes:

a) Los documentos electrénicos deberdn ser enviados para su publicacién, segin
sea el caso en las siguientes exiensiones: docx, pdf, .xisx, ppt. \
b) Lasimdagenes para el caso del banner dindmico, ser@n en formato .png. \
c) EH nombre del archivo no pondréd contener: mayUsculas, acentos, espacios en
blanco y/o caracteres especiales (j@#$%A8*()_+=/*/"2" | {}, etc). También con un
nombre que represente al documento y no podré pasar de 20 caracteres.
Ejemplo:
o Dictamen, su nombre seria: dict42crqj (iniciales del tipo de documento,
ndmero y comision)
e Orden del dia, su nombre seria: ordenivord (iniciales del tipo de
documento, nUmero y tipo de sesion) \)’\
d} Por ningin motivo deberdn de repetirse los nombres de los archivos enviados con
anterioridad.
e) Deberdn mandar una matriz relacionando el nombre del archivo cqgq la

descripcion para la publicacién del mismo.
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Arliculo 13. Relacién de archivos enviados

Para la publicacién de los archivos es necesario enviar una relacién que describa la
informacion a divuigar, a continuacién, se relaciona los datos a mandar por el enlace

web.
Nombre con
Nombr | t ;
9 -e de s que' Descripcién del texto emergenie en el portal.
archivo aparecerd en
el portal
dict29crppyflord.pdf | CRPPYF No 28 | Dictomen nimero veinfinueve que presenta la Comision del Régimen de Partidos

Politicos y Financiamiento relative a la REDISTRIBUCION DE LOS MONTOS TOTALES DEL
FINANCIAMIENTO PUBLICO PARA EL SOSTENIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ORDINARIAS
PERMANENTES Y ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS EN BAJA
CALIFORNIA, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020, DERIVADQ DEL REGISTRO DE
ENCUENTRO SOCIAL DE BAJA CALIFORNIA ANTE EL CONSEJO GENERAL

Articulo 14 Tipos de solicitud

Los enlaces web, podran requerir cualguiera de las siguientes solicitudes:

a) Actudlizacion. Contenido o informacién que ya se encuentra publicada
en el portal institucional y que, por razdn de su vigencia, debe ser

actualizada,
b} Cormreccidn. Contenido, informaciéon o secciones en las que existe algun

emor.

c) Creacidn de apartados. Estas solicitudes son aplicables para la generaciéon
de apartados a incorporar dentro de las secciones ya existentes vy
previamente aprobadas por el Grupo de Gestidn; pueden solicitarse
siempre y cuando, se respete la estructura del mapa de sitio.

d) Publicacién. Contenido (infografias, videos, etc.) o documentos nuevos
gue no han sido publicados con anterioridad, pero que ya cuentan con
un apartado especifico dentro del portal institucional.

e] Madificacién. Cambios que no impactan la estructura del sitio.

f} Retiro. Eliminacién de informacidén por haber cumplido su vigencia, uso o
vtilidad, o bien porque normativamente es necesario retiraria. Los érganos
responsables deberdn conservar el respaldo de la informacién a retirar del

portal institucional.

Articulo 15, Geslién de las solicitudes de publicacién

Tipos de gestion de solicitudes:

a) Micrositios

l De acuerdo alo establecido en el articulo ¢ del presente lineamiento, una

vez aprobado el micrositio se contard con veinte dias para su creacion y
publicacion,

N
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b) Documentacién
I.  El procedimiento de publicacién inicia con la presentacién de la solicitud

por parte del enlace web, que podrd ser remitida por alguno de los
siguientes medios: cuenta de comeo elecirénico webmasier@ieebc.mx,
sistema u oficio adjuntando el formato, al menos con tres dias habiles de
anticipacién a la fecha en que requieran la publicacion.

II. Una vez recibida la solicitud, el administrador web revisard que los
materiales a publicar tengan las coracteristicas necescrias, es decir,
descripcidn del archivo y archivo electrénico; las observaciones que en su
caso, emita el administrador web, deberdn ser remitidas a ia cuenta de
comeo webmaster@ieebc.mx, sistema u oficio, dentro del dia habil
siguiente a aquel en que se recibid la solicitud.

. E administrador web deberd otorgar su visio bueno o envio de
observaciones a mds tordor el dia hdbil siguienfe a la recepcion de la
solicitud.

IV. La emisibn de observaciones interrumpe el plazo de inicio del
procedimiento, por lo que se tomard en consideracién la fecha en que se
reciba la revisidn comespondiente como una solicitud nueva.

V. Elérgano responsable, a través del enlace web, contard con un dia hdbil
a partir de la recepcion de las observaciones, para su revision y atencion,
una vez atendidas la observacidn deberd presentar la solicitud de nuevo
a través de los insumos establecidos.

VI. En caso de que el volumen de informacidén a publicar exceda los 10
documentos, el administrador web notificard al enlace web el tiempo de
publicacién.

VIl.  El administrador web cuenta con un plazo méximo de dos dias hdbiles
para publicar los contenidos, contados a partir de la recepcién de la
solicitud, salvo aguellas que por sus dificultades y requerimientos técnicos
sea necesario ampliar su término, situacién que se deberd& hacer del
conocimiento al enlace web, notificando la nueva fecha de publicacidén.

VIl. Una vez que la informacién o contenido se encuentra publicado el
administrador web deberd enviar el aviso correspondiente al enlace web,
a fin de que verifique y valide la atencién de la solicitud. Si hubiera
observaciones por parte del enlace web, deberdn ser remitidas a la
cuenta de correo elecironico webmaster@ieebc.mx o sistema.

IX. En el caso de publicaciones de documentacion relacionadas con las
sesiones del Consejo General, la Junta General, las Comisiones y los
diversos Comités, el plazo de presentacion de la solicitud deberd ser
solicitada minimo con veinticuatro horas de anticipacion a la fecha de su f

publicacion.
X. Para casos extraordinarios de publicacidn, es decir, que se necesite

publicar en el momento, serd a fravés de la Secretaria Ejecutiva enviando
dicha solicitud a fravés de los medios establecidos en el presdnte

documento.
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Capitulo V

De la informacién socicimenie Ofil

Articulo 14. Del Catdlogo de informacién socialmente Gtil

Los dérganos responsables elaborarén anualmente un catdlogo de informacion
socialmente Util conforme a los presentes lineamientos, asi como al contenido de las
politicas y programas generales del Instituto, aprobadas para el ejercicio de que se
frate.

El Catdlogo gue se publique en el portal institucional contendrd, al menos, lo siguiente:

a)} Secretaria Ejecutiva
I. Documentos generados por la Junta General Ejecutiva (orden del dia,
estenogrdficas, etc.).
Il. Actas de coémputo distrital.
ll. Antecedentes del Instituto para informar a la ciudadania los cambios por
la gque han pasado.
V. Misidn, Visidn o Fines e Integracion del Instituto.
V. Padrén y listado nominal generado por el INE.
VI. Cartografia Electoral generado por el INE
VIl. Avisos y/o notificaciones en los estrados elecirdnicos.
VIIl. Principios rectores.

b) Coordinacién de Comunicacién Social
l. Integracién del Consejo General con su semblanza curricular.
IIl. Comunicados de prensa, sintesis informativa, revistas, spots publicitarios o
cualquier otro evento para su publicacion.
lIl. Documentos generados por la comisidn de Debates (orden del dia,
estenogrdficas, efc.).
V. Infografias
V. Gdleria fotogrdfica.

¢} Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral
I Avisos y/o nofificaciones en Estrados Electronicos.
Il. Estatus de los dictdmenes y/o puntos de acuerdo generados por el
Consejo General.

d} Departamento de Control Interno
l. Avisos y/o notificaciones en los estrados electrénicos
IIl. Ordenamientos juridicos

12
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e} Unidad de Transparencia

IL.

Documentos generados por el comité de Transparencia y la Comisién de
Transparencia y Acceso a la Informacién {orden del dia, actas
estenogrdaficas, puntos de acuerdos, efc.).

Avisos y/o notificaciones en los Esirados Elecirénicos.

f) Coordinacién de Partidos Politicos y Financiamiento

L
.

V.
V.

VL.
VI

Financiamiento pUblico estatal permanente y de campana.
Representantes acreditados ante el Consejo de los partidos politicos y/o
candidatos independientes.

Histérico de registro de candidatos de partidos politicos y/o candidatos
Independientes.

Integracién de los Ayuntamientos, Congreso local y Gubernaturas.
Documentos generados por la comisién de Régimen de Partidos Politicos y
Financiomiento {orden del dia, actas estenogrdficas, etc.).

Avisos y/o nofificaciones en los estrados electrénicos.

Cualquier informacién bdsica de los partidos politicos y/o coaliciones,
candidatos independientes.

g) Coordinacién Juridica

Vil

VI,

IX.

h) Departamento de Procesos
Educacién Civica
I

.
V.

Orden del dia, puntos resolutivos, actas estenogrdficas, dictGmenes,
resoluciones, iniciales de la comisidbn que realizé el dictamen, puntos de
acuerdo y anexos/informes de las Sesiones del Consejo General.

. Integracién de las comisiones permanentes y especiales con sus

afribuciones.

. Cronograma de las etapas del proceso electoral.

Integracién del Consejo General y los Consejos Distritales.
Historial de la integraciéon del Consejo. \

W\

. Cadlendario de Sesiones y documentos generados en los Consejo

Distritales.
Documentos generados por la comision de Reglomentos y Asuntos

Juridicos {orden del dia, estenogrdaficas, etc.).
Avisos y/o notificaciones en los estrados electrénicos.
Actas de cdmputo generadas en los procesos electorales

Electorales, Parlicipacién Ciudadana vy \j\

Eventos y/o participaciones de educacién civica, participaci§n
ciudadana y organizacién electoral (fotografias, documentos).

Domicilio de los Consejos Distritales.

Memorias de los Consejos Distritales.

Preguntas frecuentes para que el ciudadano conozca lo mds relevante de

Instituto.
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V. Documentos generados por la comision de procesos electorales y la
comisién de participacién ciudadana y educacion civica {orden del dia,
estenogrdficas, etc.).

VI. Estrategias de Participaciéon ciudadana, educacidn civica y organizacion
electoral

VIl. Manuales de capacitacién electoral
VIll. Valores civicos
IX. Conceptos de mecanismos de participacién ciudadana
X. Conceptos en términos de lenguagje ciudadano de:
1. Educacién civica
2. Participacion Ciudadaona

3. Organizacién Electoral
Xl. Flujogramas, infografias o cualquier otra informacién generada para la

participacion ciudadana, educaciéon civica y organizacién electoral
Xll. Memorias electorales de los procesos electorales.
Xlll. Actas generadas de los computos distritales.

i} Departamento de Administraciéon
I. Estructura Orgdnica
Il. Directorio de titulares, coordinadores o responsables para actualizar el
directorio telefénico.
ll. Documentos generados por la comision de Administracién y
Enajenaciones (orden del dia, estenogréficas, etc.).
IV. Documentos generados por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
(orden del dia, estenogrdficas, etfc.).
V. Informacién Generada relacionada con la Armonizacion Contable. q’

j) Coordinacién de Informatica y Estadistica Electoral
l. Resultados electorales de los procesos electorales.
Il. Informacioén relacionada al PREP r\
lIl. Documentos generados por la comisién de Innovacién Tecnoldgica .
(orden del dia, estenogrdficas, etc.).

IV. Documentos generados por el COTAPREP (orden del dia, estenogrdficas,
etc.). |

k) Unidad de Servicio Profesional
|. Documentos generados por la comision de Seguimiento al Servicio
Profesional Electoral Nacional y de la Rama Administrativa {orden del diqg,
estenograficas, etc.).
Il. Informacién generada por el drea de Unidad de Servicio Profesiona
Electoral {convenios con el INE, marco tedrico, etc. o cualguier ofr
informacion relevante que se genere en su drea respecto al tema.)
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I} Unidad de Archivo
l. Programa Anual de desarrollo Archivistico;
Il. Informe anual el cual detalla el cumplimiento del programa anual;
lll. Publicar en el portal electrénico con vinculo al portal de transparencia, los
dictdmenes y actas de baja documental y transferencia secundaria;
V. Instrumentos de control archivistico; y
V. Material didéctico para construir una cultura de archivo.

m} Unidad de Igualdad Sustantiva y No Discriminacion

I. Documentos generados por la comisidn de Igualdad de Género y no
Discriminacién (orden del dia, estenogrdficas, etc.).

IIl. Actudlizacién del micrositio de la Comisién de Igualdad de Género y no
Discriminacién, en la cual se publica informacién relativa a los grupos en
situacion de vulnerabilidad tales como mujeres y paridad de género,
violencia politica en confra de las mujeres por razén de género, pueblos y
comunidades indigenas, discapacidad y comunidad LGBT+.

Capitulo Vi

Del reporte de solicitudes

Articulo 17. Del informe presentado
Deberdn de contener, al menos, lo siguiente:

a) Total de accesos al portal institucional trimestralmente.
b) Total de solicitudes enviadas por los drganos responsables.
c) Total de respuestas generadas por el administrador web.

Dicho informe se remitird a la Comisidén Especial de Innovacion Tecnoldgica para su
conocimiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. En lo que se desarrolia el sistema de solicitudes para el portal institucional, las
solicitudes de publicacién se realizaran mediante oficio y cormreo institucional con Igs
especificaciones descritas en este documento.

SEGUNDO. El lineamiento enfrard en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacién po
el Consejo General Electoral.
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ANEXO

Formato que acomparniara la solicitud via comreo elecirénico para la publicacion de
Informacién

3;! ImEE&E FORMATO DE SOLICITUD PARA PUBLICACION EN EL PORTAL

Marcar con una “X” el cuadro correspondiente

Tipo de Solicitud
| Creacién | | Actualizacién | | Retire |

Marcar en caso de haber seleccionado el campo de Creacién

| Creacitn de Micrositio: | | Seccién |

Marcar en caso de haber seleccionado actualizacién:

[ Pagina principal | [Secciones | [ Micrositio | |

Descripcién de la solicitud:

Relacion de archivos a enviar:

Nombre del Nombre con el que aparecerd Descripcidn del texto emergente en el
archivo en el portal portal.
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