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.  Presentacion.

Los formatos unicos (Fu) con los disefios y especificaciones técnicas de los documentos
y materiales electorales han sido utilizados exitosamente por los organismos publicos
locales (opPL) desde las elecciones locales de 2018, logrando con ello una homologacién
de estos instrumentos tanto en comicios federales como locales.

En 2024, habra elecciones locales ordinarias en las 32 entidades federativas del pais, y
se volveran a utilizar estos Fu con un esquema de revision y validacion similar al utilizado
en las elecciones de 2021, es decir, con una participacion previa de las juntas locales
ejecutivas (JLE) en los trabajos de revision, con una estrecha relacion de coordinacion los
oPL, aprovechando con ello su amplio conocimiento del contexto politico-electoral de la
entidad federativa, para que posteriormente pasen por una fase de revision final y
validacion por parte de la DEOE.

El presente procedimiento ha sido elaborado por la DEOE para hacer mas eficiente y
funcional la revisién de los disefios y especificaciones técnicas de los documentos y
materiales electorales de los opL, con la participacion de las JLE, en cumplimiento de lo
establecido en el articulo 160 del Reglamento de Elecciones (RE).

Asimismo, al final de este documento se presenta un calendario para la implementacion
del procedimiento descrito, como parte de la revision y validacién que se hara a los 32
opPL con elecciones locales ordinarias en 2024.

II.  Marco juridico.

De conformidad con los articulos 41, parrafo segundo, Base V, Apartado B, inciso a),
numeral 5 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM) Yy 32,
numeral 1, inciso a), fracciébn V de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales (LGIPE), se establece que para los Procesos Electorales Federales y Locales,
el Instituto tendra, entre otras, las atribuciones relativas a establecer reglas, lineamientos,
criterios y formatos en materia de impresion de documentos y produccion de materiales
electorales.

De acuerdo con articulo 104, numeral 1, incisos a), y g) de la LGIPE, corresponde a los
opL aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, formatos y criterios que
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establezca el Instituto, asi como imprimir los documentos y producir los materiales
electorales, en términos de los lineamientos que al efecto emita el Instituto.

El Reglamento de Elecciones (Re) en su Capitulo VIII, denominado Documentacion y
Materiales Electorales, establece en su articulo 149, numerales 4 y 5, que la DEOE sera
la responsable de establecer las caracteristicas, condiciones, mecanismos Yy
procedimientos de los disefios, elaboracién, impresion, produccion, almacenamiento y
distribucion de la documentacion y materiales electorales para las elecciones federales y
locales, tomando en cuenta lo establecido en el Anexo 4.1 del RE; siendo también la
responsable de la revision y supervision de los disefios de la documentacion y produccion
de los materiales electorales para las elecciones federales y locales, de lo cual debera
informar periédicamente a la comision correspondiente.

Por su parte, el articulo 160 del Re establece lo siguiente:

[..]

a) Los formatos Unicos nuevos con respecto a los ya aprobados consistentes en los disefios y
especificaciones técnicas de la documentacién y materiales electorales, asi como las
modificaciones resultados de su mejora, tanto para la votacién en territorio nacional como para el
voto de los mexicanos residentes en el extranjero, deberan ser aprobados por la Comision
correspondiente. Con base en los formatos Unicos ya aprobados los OPL deberdn generar sus
respectivos disefios y especificaciones, mismos que seran entregados a las JLE, de manera
impresa y a través de la herramienta informatica dispuesta para tal fin, con conocimiento de la
UTVOPL y la DEOE, a mas tardar en septiembre el afio previo de la elecciéon y conforme al plazo
previsto en el Plan y Calendario Integral de Coordinacién de los Procesos Electorales Locales que
se apruebe para tal efecto y los Lineamientos expedidos por la DEOE.

[..]

d) Las JLE revisaran, con base en los Lineamientos, capacitacion y asesorias proporcionados por
la DEOE, los disefios de los documentos y materiales electorales, asi como las especificaciones
técnicas presentadas por el OPL y, en su caso, emitirdn sus observaciones en un plazo no mayor
a diez dias habiles a partir de la fecha de la recepcion de los mismos.

e) Las observaciones a los disefios y especificaciones técnicas de los documentos y materiales
electorales que emitan las JLE a los OPL deberan ser atendidas por este Gltimo en un plazo no
mayor a diez dias habiles contados a partir de la fecha en que le sean notificadas. Dentro de dicho
plazo, se podran celebrar las reuniones de trabajo que se consideren necesarias entre la JLE y el
OPL para aclarar las observaciones y asegurar su debida atencion. De no haber observaciones por
parte de la JLE o, habiéndolas, hayan sido atendidas en su totalidad, la JLE remitird con
conocimiento de la UTVOPL -a través de la herramienta informatica dispuesta para tal efecto- los
disefios y especificaciones a la DEOE para su validacion, en la que se debera precisar a los OPL
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que se trata de modelos genéricos que deberan adecuarse bajo su responsabilidad segun los
escenarios particulares que se presenten con los partidos politicos y las candidaturas a nivel local.

f) Una vez validados por la DEOE los documentos y materiales electorales conforme al Plan y
Calendario Integral de Coordinacion de los Procesos Electorales Locales, el Organo Superior de
Direccién del OPL debera aprobar los documentos y materiales electorales, para después proceder
con su impresion y produccion.

[..]

En el Anexo 4.1 del RE, apartados Ay B, se establecen los contenidos y especificaciones
técnicas de los documentos y materiales electorales, respectivamente.

lll. Objetivo.

Presentar el procedimiento para la revision y validacion de los disefios y especificaciones
técnicas de los documentos y materiales electorales de los opPL con elecciones ordinarias
en 2024, que llevara a cabo la DEOE, con apoyo de las JLE.

IV. Procedimiento de revision y validacion.

Las fechas limite para llevar a cabo estos trabajos de revision y validacion de los disefios
y especificaciones técnicas de los documentos y materiales electorales de los opL con
elecciones en 2024, se presenta al final de este documento.

Es importante que todos los participantes, tanto orPL, como JLE Yy la DEOE, orienten su
desempefio hacia una optimizacion de los tiempos, para agilizar la conclusién de este
procedimiento, procurando no llevar al limite los plazos establecidos en el RE.

IV.1  Aprobacién por la Comision de Organizacion Electoral de los formatos
Unicos de disefios y especificaciones técnicas de la documentacién y
materiales electorales.

La DEOE, a través de la Direccion de Estadistica y Documentaciéon Electoral (DEDE),
elabordé los disefios y especificaciones técnicas de la documentacién y materiales
electorales locales; mismos que fueron aprobados el 29 de junio de 2023 por la Comision
de Organizacion Electoral, para ser utilizados a partir de las elecciones locales de 2024.
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Los opL podran descargar los formatos unicos (Fu), esta Guia y los Instructivos del
siguiente repositorio:

https://bit.ly/44stB9O

Notas importantes:

1. En el caso de los Fu de documentacion electoral, la DEOE colocara en ese
repositorio las carpetas con los archivos electronicos de todas las elecciones,
asi como de la documentacion comun, en donde cada oPL, dependiendo de los
requerimientos particulares, descargara las que correspondan a sus elecciones
locales de 2024, para su personalizacion.

2. En el caso de los Fu de materiales electorales, los opL deberan abrir la liga, en
la carpeta correspondiente a Materiales Electorales, se encuentra disponible el
archivo de Excel denominado Relacion Materiales Electorales PEL
2024 OPL.xlIsx, en el cual deberén seleccionar la pestafia correspondiente a su
entidad y personalizar los campos requeridos, asi como seleccionar los
materiales electorales que utilizaran en las elecciones locales de 2024, a mas
tardar el 26 de julio de 2023, ya que constituyen datos relevantes para la
configuracion del Sistema de Documentos y Materiales OPL (SISTEMA).

IV.2  Etapas de revision de los Fu de documentos y materiales electorales.

En virtud de los periodos en que se aprobaran los documentos y materiales electorales
gue se utilizaran en las elecciones concurrentes de 2024, y con el propdsito de adelantar
la ejecucion de estos trabajos en apoyo a los opL, en una primera etapa la DEOE liberara
los FU de la documentacion sin emblemas y materiales electorales, durante el mes
de julio de 2023 y, posteriormente, en una segunda etapa, la documentacién con
emblemas entre agosto y septiembre del mismo afo.

Es importante mencionar que el SISTEMA esta siendo actualizado para ofrecer mejoras en
su funcionamiento y estara disponible en el mes de septiembre de este afio, por lo
gue en julio y agosto, los opPL deberan realizar sus trabajos de personalizacién y
someterlos a la revision de las vocalias de organizacién electoral de las JLE del Instituto,
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por fuera del sISTEMA, empleando en este primer momento archivos electrénicos! e
impresiones que serviran para que las JLE emitan en ellos sus comentarios y
observaciones, y sean aplicados por los OPL.

Para efectos del funcionamiento del SISTEMA, la DEOE, por intermediacion de la uTvorL,
pondra a disposicion de cada opPL hasta cinco cuentas para captura o consulta, y las JLE
deberan notificar a la DEDE sobre las dos cuentas que estaran autorizadas para captura.

Es importante mencionar, que la DEOE notificarda a los opPL, a través de la uTvorL, el
momento en el que el SISTEMA esté en operacion, para que puedan ingresar y, ademas
gestionara las cuentas para que los funcionarios de los opL puedan llevar a cabo la
revision y captura, conforme a las cuentas que autoricen.

Nota: Durante el mes de septiembre la DEOE notificara a los opL, por conducto de la
UTVOPL, y a las JLE sobre el inicio de operacion del SISTEMA, para que los primeros
carguen sus archivos y se prosiga con la revision de las JLE mediante esta
herramienta informatica.

IV.3  Entregade FUy envio de los Instructivos de disefio alos OPL y las JLE.

Para el inicio de esta actividad, junto con esta Guia de revisién y validacion de
documentos y materiales electorales de los Organismos Publicos Locales con elecciones
locales ordinarias en 2024, la DEOE proveera:

e El Instructivo de disefio de los formatos Unicos de documentacién electoral (Sin
emblemas).

e El Instructivo de disefio de los formatos Unicos de los materiales electorales para
las elecciones locales.

Ambos documentos estaran disponibles en la liga ya descrita.
Cabe sefialar que, si es requerido por las JLE o los oPL, la DEOE brindaréa las asesorias

necesarias. En el caso de los opL, deberan comunicar su solicitud a la JLE
correspondiente para que esta la canalice a la DEOE.

! Invariablemente deberdn manejarse archivos PDF de los disefios y especificaciones técnicas de la documentacién y
los materiales, generados a través del lllustrator CC 2020y Corel Draw 2019.
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IV.4  Personalizacion de los FU por los OPL.

En el trabajo de personalizacion de los Fu, los opL deben considerar los siguientes
criterios:

a) En el caso de los disefios de la documentacion electoral, deben incorporar:

e Elemblema del oPL.

¢ La fundamentacion legal de acuerdo con su legislacion local vigente.

e El o los espacios para partidos politicos locales, en caso de haberlos.

e Ajustes en algunos documentos electorales, de acuerdo con el niumero de
elecciones.

Nota: los FU ya cuentan con un espacio para candidatura independiente.
b) Para las especificaciones técnicas de la documentacion electoral, precisar:

e Tipo de eleccion.

e Numero de Pantone (color de la eleccion) para los documentos de alguna
eleccion en particular.

e Datos variables (nimero de cambios).

e Medidas de seguridad.

e Las cantidades requeridas, con base en una estimacion preliminar de lista
nominal y casillas, y los criterios de dotacion del Anexo 4.1 del RE.

e Criterio de clasificacion descrito de manera general.

e Caracteristicas y cantidades del empaque.

c) En el caso de los materiales electorales, incorporar en las especificaciones
técnicas:

e El emblema del oPL.

e Adecuar el numero identificador de la especificacion técnica.

e Ajustar el isométrico del material electoral que corresponda.

e Las cantidades requeridas, con base en una estimacion preliminar de casillas,
asi como los criterios de dotacion del Anexo 4.1 del RE, y considerando la
reutilizacion de los materiales electorales recuperados del pasado proceso
electoral.
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Una vez que el opL personalice los Fu en los términos descritos, debera imprimirlos y/o
guardarlos en archivos electronicos (conforme lo haya acordado previamente con la JLE)
e iniciaran con el procedimiento de revisiéon?.

A continuacion, se describe con detalle el procedimiento de revision de los Fu, haciendo
referencia al uso del SISTEMA que, como ya se indico en el inciso V.2, entrard en operacion
a partir de septiembre; sin embargo, todas las actividades que hagan los opPL y las JLE
(previas al uso de la herramienta informética) deberan atenderse con los requisitos
sefialados a continuacion.

IV.5 Preparacion y entrega de los disefios y especificaciones técnicas de
documentos y materiales electorales de los OPL a las JLE.

Previo a la entrega de los disefios y especificaciones técnicas a la JLE, cada opPL debera
verificar el cumplimiento de los requisitos contenidos en el Anexo 4.1 del RE, recurriendo
para ello al mecanismo de comparacion previsto en los Instructivos.

Una vez concluida la personalizacion de los Fu por parte de los opL, éstos deberan remitir
a la JLE, mediante oficio firmado por la Presidencia del Consejo o la Secretaria Ejecutiva,
lo siguiente:

a) Los listados completos de los disefios y especificaciones técnicas de los
documentos y materiales electorales que han actualizado, mismos que deben ser
congruentes con los sefialados en el Anexo 4.1 del RE.

b) Las impresiones o archivos electrénicos completos con los FU personalizados
(este requisito solo aplicara mientras entra en operacion el SISTEMA, ya que a
partir de ese momento los disefios y especificaciones se revisaran
directamente en la herramienta informatica).

c) En caso de que el opL tenga documentos o materiales adicionales, deberan
incluirlos e identificarlos también en el listado, aclarando las razones y la
fundamentacion legal que los sustenta.

2 Antes de la entrada en operacién del SISTEMA, las observaciones de la revisién de |a JLE deberdn sefialarse al OPL en
las impresiones en papel o con un editor de archivos PDF, para que los identifique con facilidad y realice los ajustes
necesarios en los disefios y los presente nuevamente para una siguiente revision.
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Asimismo, de conformidad con el inciso c) del articulo 160 del RE, el cual refiere que en
caso de que algun opL de forma excepcional presente algun otro material o
documentacion con las mismas 0 mejores caracteristicas de funcionalidad, resistencia,
uso y costos de produccion, la propuesta debera ser remitida a la DEOE para que ésta -
en el &mbito de sus facultades- analice la viabilidad de la propuesta y presente a la
Comisién correspondiente su valoracion para que ésta dictamine su procedencia.

En el siguiente cuadro se presenta el plazo maximo que tendran los oPL para personalizar
los FU y enviarlos a las JLE para su primera revision.

Cuadro 1
Plazo mé&ximo con que cuenta el opL para personalizar los disefios y especificaciones
Numero de elecciones Dias hébiles totales para
del OPL personalizar los FU por los OPL
1 6
2 8
3 10
4 12

Fuente: Elaborado por la Direccion de Estadistica y Documentacion Electoral de la Direcciéon
Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Cabe sefialar que cuando el SISTEMA ya esté en operacion y el opL concluya con la carga
de los archivos correspondientes a la documentacion y materiales electorales de cada tipo
de eleccidn local, se generara un correo electronico automéatico a la JLE correspondiente,
notificando que los disefios y especificaciones técnicas de ese tipo de eleccién estan listos
para continuar con la revision.

Nota: es importante sefialar que en esta etapa los documentos y materiales no se
enviaran a la DEOE, ya que seran las JLE las que efectuardn en una primera fase la
revision correspondiente. En el Instructivo estaran incluidos los catalogos de la
documentacion electoral que deben presentar los opPL y que las JLE deberan cotejar
cuando los reciban.

IV.6 Revision de los disefios y especificaciones de los documentos y materiales
por parte de las JLE.

Una vez que el opL haya notificado a la JLE sobre la personalizacion de todos los
documentos y materiales, ésta procedera a la revision de los mismos.
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La revision de los disefios y especificaciones de los documentos y materiales por parte
de la JLE sera realizada por la vocalia de Organizacién Electoral (voEL) 3, coordinada por
la Vocalia Ejecutiva (VEL).

Para la revision la JLE debera optimizar los tiempos de revision en los plazos nho mayores
a los del siguiente cuadro, posteriores a su recepcion (conforme al nimero de elecciones
locales que le corresponda revisar).

Cuadro 2
Plazo maximo con que cuenta la JLE para la revision de disefios y especificaciones

Numero de elecciones Dias habiles totales
por revisar en la JLE pararevisar por la JLE

2 4
3 6
4 8

Fuente: Elaborado por la Direccién de Estadistica y Documentacion Electoral de la Direcciéon
Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Para la revision, la JLE debera tomar en cuenta las siguientes consideraciones:

a) Establecer previamente las medidas que sean necesarias para conocer a detalle y
comprender el contenido de esta Guia y de los Instructivos proporcionados por la
DEOE.

b) En caso de requerir orientacion o asesoria, establecer contacto con la DEDE, adscrita
a la DEOE.

c) Revisar cada disefio y especificacién técnica (al principio en papel y/o archivo
electronico y a partir de septiembre a través del SISTEMA), para lo cual empleara
un mecanismo de comparacion entre los Fu proporcionados por la DEOE y cada uno
de los documentos personalizados por el opL, verificando que:

e Se hayan presentado todos los disefios y especificaciones técnicas que
correspondan, dependiendo de las elecciones locales que vayan a celebrarse.

3 En la revision podran participar también la Vocalia de Capacitacion Electoral y Educacion Civica (VceYec), y la Vocalia

Secretarial (vsL) segun las cargas de trabajo.
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Se haya incorporado soélo la informacion que se solicitd (ya descrita en el inciso
IV.3).

No haya inconsistencias en los contenidos, ni contravengan la LGIPE, el RE, los
Acuerdos aprobados por el Consejo General del INE y lo dispuesto en la
legislacion local de la entidad correspondiente.

No se haya modificado la proporcion de los emblemas de los partidos politicos
nacionales ni de los partidos politicos locales (en su caso), asegurandose de
gue invariablemente los emblemas mantengan la debida proporcién (aplicando
los criterios establecidos por la Universidad Autbnoma Metropolitana en enero
de 2021).

Se hayan homologado en todos los documentos con emblemas:

» El orden de los partidos politicos, tanto federales como locales (que sea
igual en la boleta y en todos los deméas documentos con emblemas).

» Un espacio para candidatura independiente por eleccién, considerado como
genérico? para la etapa preliminar de validacion.

» Los ejemplos de dos coaliciones genéricas de tres partidos politicos cada
una.

No se hayan quitado o modificado elementos como textos, lineas e imagenes.

Se hayan escrito correctamente todos los textos, con el tamafio y tipo de fuente
debido, y sin errores ortograficos o de sintaxis.

Nota importante: En caso de detectarse diferencias en los documentos
personalizados por el opL, con respecto a los FU proporcionados por la DEOE,
gue no encuadren en alguno de los supuestos de este inciso o se tenga duda si
se trata de un error, la JLE debera establecer contacto con el opL, a efecto de
aclarar la duda. Cuando ya esté en operacién el SISTEMA también se debera

4 El espacio reservado para candidatura independiente es solamente para fines del disefio genérico. Desde luego, una
vez que se tenga conocimiento de la cantidad de candidaturas que obtengan registro bajo esta modalidad, el opL debera
hacer los ajustes necesarios para generar la version que serd impresa, que no forma parte del alcance de esta revision
de la JLE ni la DEOE.
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d)

dialogar antes con el opL. De ser necesario, se debera exponer la situacién a la
DEOE, esto para no generar iteraciones innecesarias que retrasen las
actividades.

En caso de no haber observaciones tras la revision realizada por considerar que el
opPL cumplié con todos los criterios de disefio requeridos, la JLE emitird un oficio dirigido
a la DEOE -con copia a la utvorL-, notificando que ha concluido con su revision y
procedera de conformidad con lo establecido en el numeral IV.11 de este documento.

En caso de que surjan observaciones durante la revisibn de los disefios y
especificaciones técnicas, la JLE debera indicar en el archivo el comentario requerido
con algun editor de archivos PDF. En caso de ser necesario, imprimird el formato,
escribira la inconsistencia detectada con boligrafo rojo, y lo entregara al OPL. Cuando
ya esté funcionando el SISTEMA, la impresion con observaciones la escaneard y la
subira al sistema.

Una vez realizado lo anterior, se debera proceder de la siguiente manera:

e Al finalizar la revision, la JLE debera entregar los archivos con observaciones al
OPL (cuando esté funcionando el Sistema cargard en éste los documentos
escaneados que contienen observaciones), sefialando los aspectos que no
cumplieron e incorporando los comentarios que haya al respecto.

Nota: Cuando esté funcionando el SISTEMA, generara automaticamente un
correo de notificacion al opPL, para que éste pueda consultar la informacién
relativa a la revision realizada por la JLE.

e Adicionalmente, la JLE elaborara un oficio para el opL que corresponda,
notificAndole que se completo la revision de los disefios y las especificaciones
técnicas de la documentacion y los materiales electorales, y que los resultados de
dicha revisién se encuentran disponibles en el Sistema, adjuntando al oficio:

i. El listado de los disefios y especificaciones técnicas de aquellos
documentos y materiales que ya no tengan observaciones.

i. El listado de los disefios y especificaciones técnicas de aquellos
documentos y materiales que tienen observaciones.
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Nota importante: La JLE debe precisar en el oficio al opL cuales disefios y
especificaciones de documentos y materiales tienen observaciones y cuales no,
siendo indispensable que en futuras revisiones el oPL ya no modifique por ningun
motivo aquellos que se encuentran libres de comentarios. En el listado se deben
considerar también los documentos y materiales adicionales que, en su caso, no
estén en el REy en el anexo 4.1.

V.7 Entrega de observaciones de la JLE al OPL.

La JLE debera asegurarse de que el oficio y los archivos mencionados en el inciso anterior
se hagan llegar al opL a mas tardar el dia habil siguiente a la conclusion de la revision
respectiva. Con el SISTEMA en operacion se simplifica el proceso de entrega de archivos.

Nota importante: Deberan tomarse las medidas necesarias para asegurar que se
cumpla con los plazos establecidos, e inclusive procurar concluir con la revisién
antes de la fecha limite, para agilizar el resto del proceso.

IV.8  Reuniones de trabajo para impactar observaciones.

Una vez recibido el oficio de la JLE, con el propdsito de optimizar el tiempo de atencion a
observaciones, los opL deberéan atenderlas a la brevedad posible, en plazos no mayores
a los contenidos en el siguiente cuadro, posteriores a su recepcion (conforme al nimero
de elecciones locales que corresponda en cada caso).

Cuadro 3
Plazo con que cuenta el OPL para atender observaciones

Numero de elecciones Dias habiles totales

del OPL para atender observaciones

2 3
3 4
4 5

Fuente: Elaborado por la Direccién de Estadistica y Documentacion Electoral de la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Durante este periodo, la/el vOEL podra celebrar reuniones de trabajo con personal del
area de Organizacion Electoral del opL, con la finalidad de revisar las observaciones de
forma conjunta y asegurar que se apliquen todos los cambios necesarios para agilizar
esta etapa y que los disefios y especificaciones cumplan con lo requerido.
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En el SISTEMA, el opL atendera las observaciones y volvera a subir el archivo o archivos
electronicos actualizados. En caso de que el opL considere que alguna de las
observaciones es improcedente, debera describirlo en el archivo del documento al cual
se le hizo la observacion, justificando o especificando las causas. De presentarse esta
situacién, la JLE deberd analizar el planteamiento para determinar si acepta o no las
razones del opL en un plazo no mayor a un dia; en caso de que la JLE no pueda hacer
esta determinacion por si misma, hara la consulta correspondiente a la DEOE, mediante
correo electronico, la cual tendra un plazo no mayor a 3 dias habiles posteriores a su
recepcion, para dar respuesta.

IV.9 Envio del OPL ala JLE de los disefios y especificaciones técnicas con las
observaciones impactadas.

Una vez que el opL haya atendido las observaciones y cargado en el SISTEMA el archivo
o archivos electrénicos actualizados, se generara un correo electronico automatico
informando sobre la realizacion de esta actividad.

Independientemente de lo anterior, el oPL debera notificar por oficio a la JLE respecto a la
atencién de las observaciones a los disefios y especificaciones técnicas de documentos
y materiales electorales, atendiendo los plazos del Cuadro 2 y adjuntando solo los
documentos impresos que fueron modificados.

Nota importante: El opL remitirA a la JLE exclusivamente los disefios vy
especificaciones que tuvieron observaciones, previa atencion dada a las mismas.

IV.10 Siguiente(s) revision(es) de la JLE de los disefios y especificaciones
técnicas.

A través del sistema, la JLE revisara primero que los disefios y especificaciones recibidos
sean efectivamente solo los que tenian observaciones.

Después de la recepcion de los disefios y especificaciones, la JLE debera revisar de nueva
cuenta los impresos y verificar que todas las observaciones hayan sido atendidas por el
OPL, bajo el mismo procedimiento ya descrito a partir del punto IV.6. El siguiente cuadro
presenta el plazo en que la JLE debe atender la segunda revisidn, posterior a su recepcion,
dependiendo del numero de elecciones.
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Cuadro 4
Plazo con que cuenta la JLE pararevisar por segunda vez
los disefios y especificaciones

NUmero de elecciones Dias habiles totales

del OPL para revisar por la JLE

2 2
3 2
4 3

Fuente: Elaborado por la Direccién de Estadistica y Documentacion Electoral de la Direccién
Ejecutiva de Organizacion Electoral.

En caso de que no haya comentarios, la JLE notificar4 a través del SISTEMA a la DEOE y a
la uTvoPL que ha concluido su revision. De igual forma, emitira un oficio dirigido a la DEOE,
con copia a la utvorL, notificando sobre dicha conclusion.

Nota importante: Debe procurarse que se optimicen los tiempos de revision y que,
de ser posible, no se agote el plazo maximo.

IV.11 EnviodelaJLE ala DEOE de los disefios y especificaciones técnicas de los
documentos y materiales electorales.

En el oficio que genere la JLE, debera incluir el listado completo de documentos y
materiales (en cada una de las fases) y, en su caso, aquellos adicionales presentados
por el oPL que no estuvieran contenidos en el RE y anexo 4.1.

Nota importante: la JLE enviarA a la DEOE para validacion los disefios vy
especificaciones de documentos y materiales solamente cuando se haya
asegurado que estén libres de observaciones.

IV.12 Validacién por parte de la DEOE de los disefios y especificaciones técnicas
de los documentos y materiales electorales del OPL.

La DEOE, por conducto de la DEDE, revisara los disefios y especificaciones técnicas de los
documentos y materiales electorales a través del SISTEMA, en los plazos maximos que se
sefalan en el siguiente cuadro.

Péagina 14



; I N E Guia de revision y validacion de documentos y materiales electorales de los
o~ Organismos Publicos Locales con elecciones locales ordinarias en 2024

Instituto Nacional Electoral
ORGANIZACION ELECTORAL

Cuadro 5
Plazo maximo con que cuenta la DEOE para revisar
los disefios y especificaciones

Namero de Dias habiles parala
- Dias habiles para la primera 2
elecciones p p segunda revision o

del OPL revision posteriores

2 4 3
3 6 4
4 8 5

Fuente: Elaborado por la Direccién de Estadistica y Documentacion Electoral de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral.

En caso de tener observaciones durante la revision de los disefios y especificaciones
técnicas, la DEOE pondréa las mismas a disposicion de la JLE -a través del SISTEMA-,
indicando los criterios que no fueron cumplidos y, en su caso, los comentarios adicionales
que correspondan.

De ser el caso, la DEOE notificara sobre las observaciones a los disefios y especificaciones
técnicas, mediante oficio a la JLE, con copia a la uTvopPL, con la intencién de que la JLE
las remita de manera inmediata al opL, siguiendo el procedimiento ya descrito, para que
éste Ultimo atienda las observaciones en el plazo ya descrito en el cuadro 3, posterior a
Su recepcion.

En casos excepcionales, cuando el plazo de validacion esté por cumplirse, si la DEOE
tuviera muchas observaciones o no se logre plasmar por parte del opL algun tema, se
podr& requerir una videoconferencia o la presencia de funcionarios de la JLE y del opL,
para trabajar conjuntamente las modificaciones requeridas.

En caso de que ya no existan observaciones a los disefios y especificaciones técnicas de
los documentos y materiales electorales, la DEOE lo notificara a través del SISTEMA al oPL,
a la JLE y a la utvoprL. Ademas, remitird al opL el oficio de validacion correspondiente
incluyendo el listado de documentos y materiales electorales validados. De este
comunicado se marcara copia a la JLE y la UTVOPL.

Las versiones finales de los disefios que se someteréan a aprobacion del Organo Superior
de Direccion del opL seran las validadas en el SISTEMA.
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Considerando que se esta adelantando la revision de los disefios y especificaciones
técnicas de los documentos y materiales electorales, se estima que a mas tardar en
diciembre de 2023 se habran validado para los 32 opPL que tienen elecciones locales
ordinarias en 2024.

V. Fechas limite de las actividades para la personalizacién, revision y validacion
de los documentos y materiales electorales de los opPL con elecciones en 2024.

Con el propésito de hacer mas agiles y eficientes los trabajos de personalizacion, revision
y validacion de los Fu de documentos y materiales, la DEOE presenta a continuacion las
fechas limite para su cumplimiento, bajo la consideracién de que los opL tendran la
disponibilidad en diferentes momentos la documentacion sin emblemas y materiales
electorales y después la documentacién con emblemas, buscando que no se concentre
la revision de todos a un mismo tiempo, lo que complicaria el trabajo de revision final y
validacion de la DEOE, sino que se vayan desahogando conforme los tengan disponibles
los opL.

En el siguiente cuadro se presentan las fechas limite para llevar a cabo las actividades
de personalizacién, revision y validacién de los documentos sin emblemas, materiales
electorales y documentacién con emblemas de los opL para las elecciones locales
ordinarias en 2024, con la participacion de las JLE y la DEOE.

Cuadro 6
Fechas limite para la personalizacién, revision y validacion de los documentos
materiales electorales de los oPL con elecciones ordinarias en 2024

Fechas limite  Fechas Fechas limite

ACTIVIDAD documentacion limite documentacion
sin emblemas materiales CON emblemas

Entrega de la DEOE al
OPL de los Formatos
anicos para su
personalizacion
Primera entrega del
OPL ala JLE del INE,
de los disefos y
especificaciones
técnicas
personalizados, en
medios impresos y
electronicos.

17/07/2023 17/07/2023 9/09/2023

14/08/2023 14/08/2023 | 30/09/2023
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Fechas limite  Fechas Fechas limite

ACTIVIDAD documentacion  limite ~documentacion
sin emblemas materiales CON emblemas

Primera revision de las
JLE de los disefios y
especificaciones 28/08/2023 28/08/2023 16/10/2023
técnicas, presentadas
por el OPL

Iteraciones, en su caso,
de atencion y
presentacion de los
disefios y
especificaciones 30/09/2023  |15/11/2023| 15/11/2023
técnicas del OPL, como
resultado de revisiones
y observaciones
emitidas por la JLE
(INE)

Revision y validacion de
la DEOE de los
documentos y
materiales electorales y

especificaciones 31/10/2023 16/12/2023 16/12/2023
técnicas, con las
observaciones
subsanadas por el OPL

Fuente: Elaborado por la Direccion de Estadistica y Documentacion Electoral de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Notas importantes:

1. Con el propésito de hacer mas eficientes estos trabajos, la DEOE solicita a los oPL y
JLE que no esperen a que se cumplan las fechas limite para dar cumplimiento a la
actividad, en virtud de que pueden producir “cuellos de botella”, en particular cuando
lleguen a la DEOE para su revision final y validacion.

2. Es posible adelantar estas fechas con la finalidad de que los opPL cuenten a la
mayor brevedad posible con la validacién de los documentos y materiales
electorales, para lo cual sera necesario agilizar estos trabajos con la debida
coordinacion con la JLE y la DEOE.

En caso de cualquier duda, se podra establecer comunicacién con el Ing. José Manuel
Marenco Pérez, Subdirector de Documentacion y Materiales Electorales
(manuel.marenco@ine.mx); con el Lic. Gerardo Daniel Martinez Flores, Coordinador de
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Materiales Electorales (gerardo.martinezf@ine.mx); con la Lic. Alicia Vega Lopez, Jefa
de Departamento de Documentacion Electoral (alicia.vega@ine.mx); y con el Mtro.
Osvaldo Héctor Hernandez Ortega, Jefe de Departamento de Materiales Electorales
(osvaldo.hernandez@ine.mx), via correo electronico o a través de la herramienta

Microsoft Teams.
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